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BAP BIRIMI BILGISAYAR ISLETMENI Revizyon Tarihi -

GOREYV TANIMI Revizyon No 0
Sayfa No 11
Birimi BAP
Gorev Unvam Bilgisayar Isletmeni
En Yakin Yonetici Sef/Miidiir
Yoklugunda Vekilet Edecek Gorevlendirilen Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Kayseri Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amactyla, biiro islerini

yapar.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

. Gerekli sistem yardimiyla bilgisayar ¢alistirmak,

. Girdi ve ¢iktilari sistem gereklerine uygun olarak yapmak.

. Sistem arizalarini tanimlamak, girdi ve ¢iktilarin biitiinliigiinii ve dogrulugunu koruyacak
bicimde diizeltici islem yapmak.

. Bilgisayarda yapilan isleri belirtilen zamanlamaya gore yapmak ve belirli zamanda
yapilmasi gereken isleri yogunluguna gore bilgisayar ortaminda optimumda tutmak.

. Sistem yazilim1 ve uygulama programlarindan gelen konsol mesajlarini anlayarak gereken

islemleri yapmak.
. Amirlerince verilen her tiirlii yazismayi elektronik ortamda yazmak.

. Goreviyle ilgili programlar kullanarak bilgisayara (data, grafik, resim, sekil, harita vb) her
trlii veriyi yiiklemek.
. Kendisine verilen gorevleri diger sube personeliyle igbirligi icinde yiiriitmek.
. Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimi ¢alisir tutmak ve bunun igin gerekli
tedbirleri almak.
. Amirlerince verilecek benzeri nitelikteki gorevleri yapmak.
. Belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek

Gorevin Getirdigi Nitelikler

. 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanun’unda ve ilgili mevzuatlarda belirtilen genel niteliklere
sahip olmak.
Hazirlayan Onaylayan
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