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T.C
KAYSERI UNIVERSITESI

BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERiIi KOORDINASYON BIRIMi
2022 YILI UYGULAMA ESASLARI

BIRINCI BOLUM KAPSAM VE DAYANAK

1.1. Kapsam: BAP Koordinasyon Birimi tarafindan saglanan proje destekleri bu belgede
belirtilen uygulama esaslarina bagl kalinarak yiiriitiiliir. BAP Komisyonu gerekli gordiigii
hallerde uygulama esaslarinda degisiklik yapabilir.

Proje destek bagvurusu yapacak arastirmacilarin dncelikle bu belgede verilen agiklamalart ve
25/11/2020 tarihinde ytriirliige giren BAP Koordinasyon Birimi Uygulama Ydnergesini
dikkatle okumalar1 6nerilir.

1.2. Dayanak: Bu Uygulama Esaslar1 KAYU Senatosunun 25/11/2020 tarihli ve 2020.028.145
nolu Karar1 ile onaylanarak vyiiriirliige giren Kayseri Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Uygulama Yonergesinin Madde 6, Madde 10, Madde 16 ve ilgili diger maddelerindeki
hiikiimlere dayanilarak hazirlanmistir.

IKINCi BOLUM TANIMLAR

2.1. Bilimsel Arastirma Projesi: Tamamlandiginda sonuglari ile alaninda bilime katki
yapmast, llkenin teknolojik, ekonomik, sosyal ve kiiltiirel kalkinmasina katki saglamasi
beklenen bilimsel icerikli, Kayseri Universitesi i¢i ve/veya dis1, ulusal ve/veya uluslararasi
kurum ya da kuruluglarin katilimlariyla da yapilabilecek projeler ile bilim insan1 yetistirme ve
arastirma altyapist kurma ve gelistirme projeleridir.

2.2. Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Komisyonu: Bilimsel arastirma projelerinin
degerlendirilmesi, kabulii, desteklenmesi, tesvik ve koordine edilmesi, yliksekdgretim kurumu
arastirma performansinin artirilmasi i¢in tedbirler alinmasi ile aragtirma performansinin
Olciilmesi, degerlendirilmesi ve arastirma politikalarimin belirlenmesiyle ilgili faaliyetlerin
yiiriitiilmesi ve iist yoneticinin bilimsel arastirmalarla ilgili olarak verecegi diger gorevleri
yiirtitmek amaciyla olusturulan komisyondur.

2.3. BAP Komisyonu Baskani: BAP Komisyonuna Universite adina bagkanlik etmekten ve
BAP Komisyonu faaliyetlerinin yiiriitiilmesinden sorumlu, Rektér tarafindan Ogretim Uyeleri
arasindan gorevlendirilen ve Rektore karst sorumlu olan kisidir.

2.4. Proje Yiiriitiiciisii: Projeyi teklif eden, hazirlanmasindan ve yiiriitiilmesinden sorumlu
olan 6gretim iyeleri ile doktora, saglik alaninda uzmanlik, sanatta yeterlik, ya da es deger
egitimini tamamlamis {iniversitemiz mensubu arastirmacilardir. Lisansiistii tez projelerinin
yiriitiictisii  ilgili enstitlinlin veya birimin yetkili kurullarinda tez danigmani olarak
gorevlendirilen 6gretim iiyesidir. Universitemizde akademik bir kadroya atanmamis olan veya
yan dal egitimine devam etmekte olan arastirmacilar proje yiiriitiiclisii olarak gérev alamazlar.
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2.5. Arastirmaci: Bilimsel arastirma projesinin ylriitiilebilmesi icin proje yiiriitiiciisii
tarafindan proje ekibinde yer verilen; 68retim elemanlar1, proje konusu ile ilgili lisans ve
lisansiistli 6grenim gormekte olan Ogrenciler ile egitimlerini tamamlamis olup uzmanlig
nedeniyle projede gorev verilen kisilerdir. Lisansiistii Tez Projelerinin arastirmacisi yalnizca
ilgili lisanstistii 6grenim 0grencisi ve var ise ilgili enstitiiler ve yetkili birimler tarafindan ikinci
danigsman olarak tayin edilen 6gretim tiyeleridir.

2.6. Bursiyer: Yiiksekogretim kurumlarinda yiiriitiilen bilimsel arastirma projelerinde, proje
kapsaminda burslu olarak gorevlendirilecek tezli yiiksek lisans veya doktora programlarindaki
Ogrencidir.

2.7. Doktora Sonras1 Arastirmaci: Doktora veya tipta, dis hekimliginde, eczacilikta ve

veteriner hekimlikte uzmanlik veya sanatta yeterlik egitimi sonrasindaki yedi yil igerisinde
kalmak kaydiyla s6zlesmeli olarak calisan aragtirmacidir.

2.8. Proje Ekibi: Proje yiiriitiiclisii, arastirmacilari, doktora sonrasi arastirmacilar ve
bursiyerlerdir.

2.9. Proje Degerlendirmesi Yapacak Uzman(Hakem): Proje onerilerinin ve devam etmekte
olan projeler kapsaminda sunulan talep, rapor ve yayinlarin degerlendirilmesi i¢in goriislerine
basvurulan ve projenin kapsadigi alanda uzmanligi bulunan doktorali 6gretim elemanlar ile
Ogretim tyeleridir.

2.10. Proje Protokolii: Desteklenmesine Karar verilen projeler icin Ust Y&netici veya yazili
olarak yetki devri yapilmak suretiyle BAP Komisyonu Bagkani ile proje ekibi tarafindan
imzalanan, projelerin yiiriitiilmesi, sonug¢landirilmasi ve proje sonuglarinin yayimlanmasi gibi
hususlarda uyulacak ilke, usul ve sorumluluklarin belirtildigi sézlesme protokoliidiir

2.11. Oncelikli Arastirma Alanlari: Ulkemizin ve Kayseri Universitesinin Bilim ve Teknoloji
Politikalar1 ile BAP Komisyonunun 6nerileri de dikkate alinarak Senato tarafindan belirlenecek
oncelikli aragtirma alanlaridir.

2.12. Kaynak Aktarimi: Ulusal veya uluslararast kurum ve kuruluglar tarafindan desteklenen
bilimsel arastirma projelerinde kullanilmak iizere, proje bedelinin ylizde otuzunu agmamasi
kaydiyla BAP Komisyon tarafindan onerilen ve Ust Yonetici tarafindan onaylanan nakdi
katkidir.

2.13. YOKSIS: Yiiksekogretim Kurulu Baskanlig1 ortak veri tabamdir.
2.14. Ust Yonetici: Kayseri Universitesi Rektoriidiir.

2.15. Taninmis Ulusal Yayinevi: En az bes yildir ulusal diizeyde diizenli faaliyet yiiriiten,
yayinlart Tiirkiye’deki iiniversite kiitliphanelerinde kataloglanan ve daha once ayni alanda
farkli yazarlara ait en az yirmi kitap yayimlamis yaymevidir.

2.16. Alan Indeksleri: Dergide makaleler igin kabul edilecek alan indeksleri Ek-7 de
verilmistir.

2.17. Tammmis Uluslararas1 Yayinevi: En az bes yildir uluslararas1 diizeyde diizenli faaliyet
yiiriiten, ayni alanda farkli yazarlara ait Tiirk¢e disindaki dillerde en az yirmi kitap yayimlamis
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ve yayinlart Yiksekogretim Kurulu tarafindan tanmnan yurtdigindaki {iniversitelerin
kiitiiphanelerinde kataloglanan yayinevidir.

2.18. ISI Web Of Science Veritabaninda Taranan Dergilerin Ceyreklik (Quartile, Q)
Degeri: Bir derginin etki faktoriine gore ayn1 konudaki dergiler arasindaki yerini gosterir ve
dergilerin yer aldig1 kategori Q1: birinci ¢eyrek, Q2: ikinci ¢eyrek, Q3: {igiincii ceyrek ve Q4:
dordiincii ¢ceyrek olmak iizere 4 grupta tanimlanir. Detayl bilgiler Ek-8’de verilmistir.

UCUNCU BOLUM GENEL
ILKELER ve ESASLAR

3.1. Aragtirma ve Yayin Etigi: Proje ekibi Kayseri Universitesinin arastirma ve yayin etigi ile
ilgili kurallarma uymakla yiikiimlidir. Desteklenen projelerden iiretilen tiim yayimlarda
(makale, tez, rapor, bildiri vb.) BAP Koordinasyon Birimi desteginin proje numarasi ile birlikte
acikca belirtilmesi ve ilgili yaymlarin BAPSIS sistemi {izerinden BAP Komisyonu
degerlendirmesine sunulmasi zorunludur. Aksi durumda proje ekibinde gorev alan
arastirmacilar iki yil siire ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden yararlanamaz. 3.2.
Projelerin Siiresi: Bilimsel arastirma projeleri Tez projeleri hari¢ ek siirelerde dahil olmak
lizere en ¢ok otuz alt1 ay igerisinde tamamlanir. Proje yiiriitiiciilerinin gerekgeli talebi iizerine,
BAP Komisyonu karar1 ile projeler i¢in otuz alti aylik siire asilmamak kosuluyla ek siire
verilebilir. Ek siire taleplerinin s6zlesmede belirtilen bitis tarithinden en ge¢ 1 ay once
gerceklestirilmesi gerekir.

3.3. Lisansiistii Tez Projeleri Icin Verilen Siireler: Yetkili birimler tarafindan tezler igin
verilen yasal ek siireleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak lisansiistli tez projeleri igin
saglanacak mali destekler, ilgili lisansiistii egitim ve dgretim mevzuatinda belirlenen normal
ogrenim siireleri ile siurli olup, ek siire uzatimi verilen tez projeleri igin saglanacak mali
destekler duyurulan ilkelere uygun olarak gerceklestirilecek harcama siiresi uzatimi talebinin
BAP Komisyonu tarafindan uygun bulunmasi durumunda en fazla alt1 aya kadar ek siireler i¢in
devam ettirilebilir.

3.4. Basvuru Tarihleri: Proje basvurulart BAP Komisyonu tarafindan belirlenecek takvime
bagli kalinarak http://bapsis.kayseri.edu.tr internet adresinden kullanimda olan Kayseri
Universitesi Proje Siiregleri Yonetim Sistemi (BAPSIS) kullamilarak gerceklestirilir.

3.5. Proje Basvurusu Gergeklestirecek Arastirmacilar Icin Aciklamalar: Detaylar1 Ek-

1’de verilmistir.
3.6. Proje Basvurularinin Degerlendirilme Siireci: Detaylar1 Ek-2’de verilmistir.

3.7. Proje Destek Talebi Kabul Edilen Arastirmacilarin izleyecegi Adimlar: Detaylari
Ek3’de verilmistir.

3.8. Harcama Islemleri: Detaylar1 Ek-4’te verilmistir.

3.9. Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar: Detaylari Ek-5te

verilmistir.
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3.10. Projelerle ilgili Sunum Diizenlenmesi: CAP, ONAP, UIP, KAP, EFP ve Giidiimlii
Projelerin degerlendirilmesi asamasinda proje ekibinden BAP Komisyonuna sézli sunum
yapmasi talep edilir. BAP Komisyonu gerekli gordiigii tiim projelerin degerlendirilmesi
asamasinda gergeklestirecegi toplantilara proje ekibini davet ederek bilgi talep edebilir,
aciklama isteyebilir.

3.11. Projeler Kapsaminda Veritabam Abonelikleri: Projeler kapsaminda bilimsel yayinlara
yonelik veritabani abonelikleri i¢in destek saglanmaz.

3.12. Projeler Kapsaminda Test, Analiz ve Hizmet Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler
kapsaminda iiniversitemizde gergeklestirilebilen test, analiz ve hizmetlerin iiniversitemizin
ilgili birimlerinden karsilanmasi zorunludur. Yurti¢inde gerceklestirilebilen test, analiz ve
hizmetlerinde de Oncelikle yurti¢indeki kurum ve kuruluslardan karsilanmasi zorunludur.
Ancak, zorunlu nedenlerle kurum i¢inde veya yurt i¢inde yaptirilamayacak test, analiz veya
hizmetlerin bulunmasi durumunda gerek¢esinin bagvuru asamasinda kapsamli olarak izah
edilmesi ve varsa zorunlulugu ortaya koyacak belgelerin de sunulmasi gereklidir. Bu tiir
durumlar BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilecek ve taleplerin uygunlugu Komisyon
tarafindan karara baglanacaktir.

3.13. Projeler Kapsaminda Kirtasiye Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda
baski, yazict ¢iktisi, fotokopi, kagit, yazici toneri ve benzeri diger kirtasiye giderleri igin
saglanabilecek destek tutar1 2.000 TL ile siirhidir. Ancak resmi nitelik tasiyan kurum ve
kurulusglar kapsamindaki arsiv, kiitliphane vb. organizasyonlardan saglanacak basili materyal
veya fotokopi gibi giderler ile arastirmanin yiiriitiilebilmesi i¢in zorunlu olup gerekcesi
Komisyon tarafindan uygun goriilen projeler ile glidiimlii projeler i¢in bu sinirlama dikkate
alinmaz.

3.14. Projeler Kapsaminda Kitap Alim Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda
basil1 veya elektronik kitap alimina yonelik giderler i¢in destek tutar1 1.500 TL ile sinirlidir. Bu
kapsamda yurti¢inden alinan kitaplara yonelik kargo, posta vb. diger giderler icin destek
saglanmaz.

3.15. Projeler Kapsaminda Yabanci Dilden Terciime Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler
kapsaminda ihtiya¢ duyulan cevirilerin proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan yapilmasi
zorunludur. Ancak eski dillerde yazilmis, akademik literatiirde yaygin kullanilmayan veya 6zel
egitim gerektiren yazim diline sahip belge veya eserler i¢in Komisyon tarafindan uygun
goriilmesi durumunda destek saglanabilir.

3.16. Projeler Kapsaminda Kurs ve Egitim Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler

kapsaminda kurs ve egitim giderleri karsilanmaz.

3.17. Kurum Mensubu Olmayan Arastirmacilarin Seyahat Giderlerinin Karsilanmasi:
Baska tiniversitelerin kadrosunda bulunan arastirmacilar i¢in yolluk, yevmiye, ulagim, katilim
ticreti vb. herhangi bir tiirde seyahat giderleri i¢in mali destek saglanmaz. Ancak, 2547 Sayili
Kanunun 40. Maddesinin (b) bendine uygun olarak iiniversitemizde gorevlendirilen
arastirmacilar icin bu kisitlama uygulanmaz. 3.18. Projeler Kapsaminda Istatistiksel Analiz
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ve Anket Giderlerinin Karsilanmasi: Lisansiisti Tez Projeleri kapsaminda anket
uygulamalar ve istatistiksel analizler i¢in hizmet alimina yonelik mali destek saglanmaz.

Diger projeler kapsaminda da bu tiirdeki ¢alismalarin proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan
yapilmasi beklenir. Lisansiistii Tez Projeleri disindaki projeler kapsaminda bu tiir calismalarin
gerceklestirilmesi i¢in hizmet aliminin zorunlu olmasit durumunda, bagvuru asamasinda
yiiriitiilecek anket ve/veya analiz calismalar1 hakkinda kapsamli olarak bilgi verilmesi,
uygulanacak anketlerin 6rneginin sunulmasi ve BAP Komisyonu tarafindan gerekgenin yerinde
bulunmasi durumunda destek saglanmast miimkiindiir.

3.19. Projeler Kapsaminda Haberlesme Cihazlari, Fotograf Makinas1 ve Kamera
Giderlerinin Karsilanmasi: Proje basvuru asamasinda, ilgili techizatin projenin
yiiriitiilebilmesi i¢in zorunlu ihtiya¢ olduguna dair gerekgenin kapsamli izah edilmesi ve
gerekgenin BAP Komisyonu tarafindan uygun goriilmesi durumunda bu tiir giderler i¢in destek
saglanabilir. Ancak, bu kapsamda saglanacak desteklerde ilgili teghizatin fiyatinin beyan edilen
gereksinim ile uyumlu olmasi kosulu aranir. Thtiyacin &tesinde 6zellikler tasidigi ve/veya
fiyatinin makul olarak goriilmedigi talepler icin destek saglanmaz.

3.20. Projeler Kapsaminda Yazilim Giderlerinin Karsilanmasi: Giidiimlii Projeler disindaki
projeler kapsaminda, Microsoft Ofis dirlinleri, sunum gelistirme yazilimlari, Antiviriis
yazilimlar1 vb. nitelikteki genel kullanima yonelik yazilimlar i¢in destek saglanmaz. Ancak,
projenin yiiriitiilebilmesi i¢in zorunlu olarak ihtiya¢ duyulan yazilim giderleri i¢in destek
saglanabilir. Yazilim talebi bulunan arastirmacilarin, bagvuru asamasinda talep edilen yazilima
olan ihtiyaci kapsamli olarak izah etmesi ve gerek¢esinin BAP Komisyonu tarafindan yerinde
goriilmesi zorunludur.

3.21. Proje Degerlendirmesi Yapacak Uzmanlara Odenecek Ucret: Proje basvurularinin
degerlendirilmesinde gorevlendirilen hakemlere iicret ddenebilir. Odenecek hakem iicreti
tutarlari, hakem 6demesi yapilacak projelerin tiirleri ve nitelikleri ile kurum mensubu veya
diger kurum arastirmacilarina hakem ticreti 6denmesi gibi tiim hususlar ilgili Yonetmelik
hiikiimleri ve BAP Koordinasyon Biriminin biitce imkanlar1 da dikkate alinarak BAP
Komisyonu tarafindan belirlenir.

3.22. Projelerin Baslatilmasi, Ara Raporlar ve Sonu¢ Raporunun Sunulmasi: Komisyon
degerlendirmesi neticesinde desteklenmesine karar verilen projelerin baslatilmasi ve proje
raporlarinin sunulmasi asagidaki ilkelere gore yiiriitiiliir:

1. Projelerin baslatilabilmesi i¢in, oncelikle Ek-3’de verilen agiklamalara uygun olarak
gerekli belgeler BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

2. Projelerin baglama tarihi sdzlesmenin Rektor veya ilgili Rektor Yardimcisi tarafindan
onaylandig tarih olarak kabul edilir.

3. Projeler kapsaminda harcama islemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
yiiriitilmektedir. Projeler kapsaminda herhangi bir satin alma/harcama isleminin
baglatilabilmesi i¢in, Oncelikle arastirmacilarin sistem {izerinden olusturacaklari
harcama taleplerini elektronik ortamda, sistemin iirettigi harcama talebi dilekgesi
ciktisini ise 1slak imzali olarak en kisa siirede BAP Koordinasyon Birimine ulagtirmalar:
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10.

zorunludur. Birim tarafindan 1ilgili talebe istinaden Harcama Onay belgesi
diizenlenmeden herhangi bir harcama isleminin baslatilmasi veya varsa daha énceden
yapilmis herhangi bir harcamanin 6denmesi miimkiin degildir.

Destek programlart kapsaminda 12 aydan uzun siireli projeler ig¢in, birincisi
sO6zlesmenin imzalanmasini takip eden 12. ayin sonunda olmak {izere takip edilen 6
aylik donemlerin sonunda ara rapor sunulmalidir. Bu husus Es Finansmanli Bilimsel
arastirma Projeleri i¢in de aymi1 sekilde uygulanir.

Proje yiiriitiiciisii, protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen en ge¢ 3 ay igerisinde,
arastirma sonuglarini igeren ve BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun
olarak hazirlanmis Proje Sonu¢ Raporunu, lisansiistii tez projesi yliriitiiclisii ise jliri
tarafindan onaylanmisg tezin elektronik ortamdaki niishasini Proje Siiregleri Yonetim
Sistemi {izerinden Birime sunmalidir. Tez projeleri igin, proje yiiriitiictilerinin tezin
basarili bulunarak tamamlandigina dair ilgili enstitiiden/fakiilteden alinmis bir belgeyi
de sisteme yiiklemesi zorunludur.

Doktora, sanatta yeterlik ve esdeger uzmanlik tez projeleri i¢in sonug raporu ile birlikte
tezin basar1 belgesine ilave olarak tez projesi kapsaminda elde edilen sonuglardan
iretilen tam metin bir makalenin ulusal/uluslararasi hakemli bir dergiye sunuldugunu
ve degerlendirme agamasinda oldugunu gosteren bir belge ile ilgili makalenin tam metin
orneginin de sunulmasi zorunludur. Ilgili tez projesinden iiretilerek hakemli bir dergide
tam metin olarak yayinlanan bir makalenin proje calismasi devam ederken BAP
Komisyonuna sunularak Komisyon tarafindan onaylanmis olmast durumunda bu
maddedeki hiikiim uygulanmaz. Ilgili proje tiirleri icin bu maddedeki belirtilen
hususlardan birisinin saglanmamasit durumunda sonug¢ raporlari degerlendirmeye
alinmaz.

Uluslararas1 Aragtirma Isbirligi Projeleri icin BAP Komisyonu tarafindan ilgili proje
tiri icin belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis Proje Sonu¢ Raporu Proje
Stiregleri Yonetim Sistemi iizerinden komisyona sunulur.

Calismanin BAP Komisyonu tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer verilmeyen
rapor ve tezler degerlendirmeye alinmaz.

Proje ara ve sonug raporlarinin siiresi igerisinde sunulmamasi durumunda, rapor teslim
edilerek BAP Komisyonu tarafindan ilgili raporun degerlendirmesi tamamlanincaya
kadar proje yiiriitiiciilerinin yiiriitmekte oldugu tiim projelere ait islemler durdurulur ve
proje ylriitiiclileri yeni bir projede goérev alamazlar.

Es Finansmanli Bilimsel Arastirma Projelerinin yiiriitiiciileri, ilgili proje i¢in destek
saglayan ulusal/uluslararasi kurulusun yetkili mercilerince onaylanmis proje sonug
raporunu ve ilgili kuruluslarca diizenlenen ve projenin basarili bir sekilde kapatildigini
gosteren bir belgeyi Proje Siiregleri Yonetim Sistemi iizerinden BAP Koordinasyon
Birimine sunar. Ayrica, var ise proje kapsaminda gergeklestirilmis yayinlar ve diger
proje ¢iktilart da Proje Siirecleri Yonetim Sistemi iizerinden birime sunulur.

01.02.2022



11. Uyariya ragmen rapor sunmayan veya raporu Yyetersiz (basarisiz) bulunan

arastirmacilara uygulanacak yaptirimlarla ilgili hususlar Uygulama Yonergesi
Hiikiimlerine gére BAP Komisyonu tarafindan belirlenir.

3.23. Proje Sonug¢larimin Yayimnlanmasi: Proje sonuc¢larinin yayinlanmasinda asagidaki ilkeler

uygulanir. Dergide makaleler i¢in kabul edilecek alan indeksleri Ek-7 de verilmistir.

a. Desteklenen projelerin sonuglarinin proje sonuglandiktan sonra en geg iki yil i¢inde,

C.

oncelikle TUBITAK ULAKBIM tarafindan da yaym destegi saglanan, Science Citation
Index (SCI), Science Citation Index-Expanded (SCI-E), Social Science Citation Index
(SSCI) veya Arts and Humanities Citation Index (AHCI) indeksleri kapsaminda yer
alan dergilerde tam metin makale olarak yayinlanmasi beklenir.

NAP ve UIP Projeleri i¢in (a) fikrasinda belirtilen indekslerde taranmakta olan
dergilerde en az bir makale veya uluslararast taninmis yaymevleri tarafindan
yayimlanan kitapta bir béliim niteliginde yayin gerceklestirilmesi zorunludur.

Sosyal ve Beseri Bilimlerde ise Web of Science’in Emerging Sources Citation Index
(ESCI) kapsaminda taranan dergilerde veya BAP Komisyonu tarafindan belirlenerek
ekte listelenen alan indekslerinde taranan hakemli dergilerde tam metin bir makale veya
ulusal taninmis yayinevlerinde bir kitap yayimlanmasi da yeterli kabul edilir.

CAP Projeleri i¢in (a) fikrasinda belirtilen indekslerde taranmakta olan dergilerde tam
metin makale veya uluslararasi taninmis yayinevleri tarafindan yayimlanan kitapta
boliim niteliginde olmak tizere iki adet yayin gerceklestirilmesi zorunludur.

Bu tiir projeler i¢in, makalenin konusuna gore ISI Web of Science siiflandirmasi Q1
veya Q2 kategorisinde olan dergide olmak iizere tam metin bir adet makale
yayimlanmasi da yeterli kabul edilir.

Sosyal ve Beseri Bilimlerde ise her iki yayinin da ESCI indekslerinde taranan dergilerde
veya BAP Komisyonu tarafindan belirlenerek duyurulan veri taban ve alan
indekslerinde taranan hakemli dergilerde tam metin makale olarak yayimlanmasi veya
ulusal taninmis yayinevlerinde tam metin bir kitap olarak yayimlanmasi da yeterli kabul
edilir.

ONAP Projeleri igin, (a) fikrasinda belirtilen indekslerde taranmakta olup ISI Web of
Science smiflandirmasi Q1 veya Q2 kategorisinde olan dergilerde tam metin makale
olmak iizere en az iki adet yayin gergeklestirilmesi zorunludur.

Bu tiir projeler icin, (a) fikrasinda belirtilen indekslerde taranan dergilerdeki
yayinlardan en az birisinin yayilandigi derginin IST Web of Science siniflandirmasinin
Q1 kategorisinde olmasi1 zorunludur.

Sosyal ve Beseri Bilimlerde ise iki yayinin tamamlanmasinda yayinlarin en az birisi (a)
fikrasinda belirtilen indekslerde taranan dergilerde tam metin bir makale olmak iizere,
diger yaymn ESCI indekslerinde taranan dergilerde tam metin makale veya uluslararasi
taninmis yayinevleri tarafindan yabanci dilde yaymlanmig bir kitap veya ayni
kapsamdaki kitaplarda yazilan boliim niteliginde bir yayinla tamamlanabilir.
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d. Sonuglardan patent alinmis projeler igin yayin gergeklestirilmesi sarti aranmaz.

e. KAP sonuglarindan elde edilen somut proje ¢iktilarinin (patent, faydali model, iiriin,
siireg, yayin vb.) en ge¢ projenin tamamlanmasindan sonraki iki yil i¢inde BAP
Komisyonuna sunulmasi zorunludur.

f. KBP sonuglarinin en geg projenin tamamlanmasinda sonraki iki yil i¢inde (a) fikrasinda
belirtilen indekslerde, ESCI indeksinde veya BAP Komisyonu tarafindan belirlenerek
duyurulan alan indekslerinde taranan dergilerde tam metin bir makale olarak
yayimlanmasi zorunludur.

g. Yiksek lisans tez projelerinin sonuglarinin en ge¢ projenin tamamlanmasindan sonraki
iki y1l i¢inde ulusal veya uluslararas1 hakemli dergilerde tam metin makale olarak veya
Web of Science Science veya Scopus veri tabanlari tarafindan indekslenen ya da en az
5.si diizenlenen ulusal/uluslararas1 hakemli konferans/sempozyumlarda bildiri olarak
yayinlanmasi zorunludur.

g. Sosyal, Sanat ve Beseri Bilimler disindaki alanlarda yiiriitiilen Doktora Tez Projeleri i¢in
en ge¢ projenin tamamlanmasindan sonraki iki yil i¢inde (a) fikrasinda belirtilen
indekslerde taranan dergilerde en az bir adet tam metin makale yaymlanmasi
zorunludur.

Sosyal, Sanat ve Beseri Bilimler alaninda yiiriitiilen Doktora veya Sanatta Yeterlik Tez

Projeleri i¢in ise ESCI veya BAP Komisyonu tarafindan belirlenerek duyurulan veri
taban ve alan indekslerinde taranan dergilerde tam metin bir makale, ulusal veya
uluslararasi taninmig yayinevleri tarafindan yayinlanan bir kitap veya kitap boliimii
yayinlanmasi zorunludur.

Aciklama: Doktora, sanatta yeterlik ve esdeger uzmanlik tez projeleri i¢in sonug raporu
ile birlikte tez projesi kapsaminda elde edilen sonuclardan firetilen tam metin bir
makalenin ulusal/uluslararast hakemli bir dergiye sunuldugunu ve degerlendirme
asamasinda oldugunu gdsteren bir belge ile sunulan makalenin tam metin 6rneginin de
sunulmasi zorunludur. ilgili tez projesinden iiretilerek hakemli bir dergide tam metin
olarak yaymlanan bir makalenin proje ¢aligmasi devam ederken BAP Komisyonuna
sunularak Komisyon tarafindan onaylanmis olmasi durumunda bu fikradaki hiikiim
uygulanmaz. Ilgili proje tiirleri igin bu fikrada belirtilen hususlardan birisinin
saglanmamas1 durumunda sonug raporlar1 degerlendirmeye alinmaz.

h. Yeni bir proje bagvurusu gergeklestirecek veya aragtirmaci olarak yeni bir projede gorev
alacak proje yiiriitiiciilerinin siiresi icerisinde yiiriittiikleri projenin yaym kosulunu
saglamis olmasi zorunludur. Proje yiiriitiiciilerinin kosullart saglamaya yeterli say1 ve
nitelikteki yayinlarinin basim agamasinda oldugunu belgelemeleri veya hazirladiklar
yayinlarinin kosulu saglamaya yeterli nitelikte en az iki farkli dergiye/yaymevine
sunulmasina ragmen basiminin kabul edilmedigini belgelemeleri durumunda, BAP
Komisyonu sunulan yayinin 6érnegini ve yliriitiicliniin son iki y1lda gerceklestirdigi diger
yayinlarim1 da dikkate alarak, reddedilen yayin(lar) ile yayin kosulunun kismen veya
tamamen saglanmis sayilip sayilmayacagini karara baglar.
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1. Ongoriilen siire dolmasina ragmen yaymn sartlarini yerine getirmeyen tez projesi
yiiriitiiciilerine 3 yil, diger projelerin yiiriitiiciilerine ise 4 yil stireyle herhangi bir tiirde
yeni bir proje destegi verilmez. Siiresi igerisinde yaymn ylikiimliiliiklerini yerine
getirmeyen proje ylriitliciilerinin varsa gorev aldiklart devam etmekte olan proje
faaliyetleri devam ettirilir, ancak ilgili arastirmacilar bu siiregte yeni bir proje bagvurusu
gergeklestiremez ve herhangi bir yeni projede aragtirmaci olarak gorev alamazlar. Bu
kapsamda uygulanacak yaptirim siireleri, varsa yiiriitiicii veya aragtirmaci olarak gérev
aldiklar1 devam etmekte olan projelerin tamamlanmasi tarihinden itibaren baslatilir.

I. Herhangi bir yayin, yayinda birden fazla proje kapsaminda iiretildigi belirtilmis olsa
dahi yalnizca bir projenin yayin sartinin saglanmasi amaciyla kullanilabilir.

3.24. Projeler Kapsaminda Arastirma Amac¢h Seyahat Giderlerinin Karsilanmasi: Bu

kapsamda asagidaki ilkelere uygun olarak destek saglanabilir.
3.24.1. Destekleme ilkeleri

1. Arastirmanin gergeklestirilebilmesi i¢in zorunlu olan seyahatler 20 giine kadar siireler
i¢in desteklenebilir. Ancak, Uluslararasi Arastirma Isbirligi Projeleri (UIP) kapsaminda
gerceklestirilecek arastirma amagli seyahatler 90 giine kadar (en fazla 89 giin)
desteklenebilir.

2. Aragtirma amacl seyahatler i¢in gegici gorev yollugu hesaplamalarinda 6245 Sayili
Harcirah Kanunu’na gore islem yapilir. 3. UIP Kapsaminda gerceklestirilecek yurtdis
seyahatin tek seferde yapilmasi zorunludur. Diger projelerde de zorunlu olmadikga
arastirma amagli seyahatlerin tek seferde gergeklestirilmesi beklenir.

4. UIP kapsaminda arastirma amaclh yurt dis1 seyahatler i¢cin Ek-6" da verilen ilkelere
uygun olarak destek saglanir.

5. Seyahat i¢in 0denebilecek tutarlar, projenin ilgili harcama kalemleri i¢in Komisyon
tarafindan onaylanan biit¢e tutarlarini asamaz.

6. Gudumli Projeler i¢in yukaridaki sinirlamalar uygulanmaz.

7. Projelerin degerlendirilmesi asamasinda BAP Komisyonu tarafindan onaylanan seyahat
biitgelerindeki tutarlar makine-techizat, sarf malzemesi, hizmet alimi, kongre katilimi
vb. diger harcama kalemlerine aktarilamaz. Benzer sekilde makine-techizat, sarf
malzemesi, hizmet alimi, kongre katilimi vb. diger harcama kalemleri i¢in BAP
Komisyonu tarafindan onaylanan tutarlar da arastirma amacl seyahat biitcesine
aktarilmaz.

8. Arazi caligmasi gerektiren arastirmalar kapsaminda arag¢ kiralamasina yonelik ilkeler
Ek-4’ de verilmistir.

3.24.2. Uygulama Ilkeleri: Destegin kullanilmas1 igin asagidaki hususlarin yerine
getirilmesi zorunludur:

1. Proje basvurusunda seyahat gerekgesi, yiriitiilecek arastirma faaliyetleri, ilgili yerde
kalinmak istenen siire ve tahmini gider tutar1 detayl olarak izah edilmelidir.
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2. Eger yurtici/yurtdist bir arastirma merkezinde ilgili merkezdeki arastirmacilar ile
birlikte yiiriitiillecek bir calisma amaclaniyor ise, proje basvurusu ekinde ilgili
merkezden alinan ve calismanin igerigini yansitan davet/Isbirligi yazisi sisteme
yiiklenmis olmalidir.

3. Seyahat tarihinden en az 15 giin once, talep dilekcesi ve ekinde davet yazisi,
aragtirmacinin bagli oldugu birimin yonetim kurulu karar1 ve Rektorliik izin onaylari
BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Aciklama: Yo6netim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer,
ilgili proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobiis, tren, ugak vb) gibi
gerekli tim hususlar agikga belirtilmelidir.

Onemli Hatirlatma: Rektorlik Onay tarihinden dnceki tarihli herhangi bir harcamanin

O6denmesi mevzuat hiikiimleri geregince miimkiin degildir.

4. Seyahatin ardindan, gecikmeksizin seyahat ile ilgili belgeler, ¢alisma bir merkezde
yiirlitiilmis ise ilgili merkezden alinan faaliyet yazis1 ve yliriitiicii tarafindan imzalanmis
Tiirkge Terciimesi BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

5. Yurt dis1 katilimlarda katilim belgesi Ingilizce disindaki bir yabanci dilde yazilmus ise
belgenin Dekan, Dekan Yardimcisi, Anabilim Dali Bagkani, Boliim Baskani veya
Miidiir tarafindan onaylanmis terclimesi ve Pasaport’ un On yiizii ve giris-¢ikis
kaselerinin bulundugu sayfalarinin fotokopisi BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmelidir.

6. Mali mevzuat geregince, yurt dis1 arastirma amacli seyahatler i¢cin yabanci dillerde
hazirlanmis bilet, makbuz ve fatura gibi belgelerin Tiirkge terciimesi yapilmali ve imzal
olarak BAP Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmelidir.

7. Seyahatin ardindan, sunulacak ilk ara raporda seyahat kapsaminda ytiriitiilen faaliyetler
izah edilmelidir.

3.25. Projeler Kapsaminda Kongre Katibmma Yonelik Giderlerinin
Karsilanmasi: Yiiriitiilen projeler kapsaminda iiretilmis olup Web of Science veya
Scopus veri tabanlar1 tarafindan indekslenen veya en az 5. si diizenlenen
ulusal/uluslararas1 hakemli konferans/ sempozyumlarda sozlii olarak sunulmasi kabul
edilmis olan bildirilerini sunmak tizere, ulusal/uluslararas1 diizenlenen bir
kongre/sempozyuma katilim ve yolluk, yevmiye giderleri proje iist limitlerinin %30
una kadar sartlarinin uygun olmasi kosullariyla desteklenebilir:

3.25.1. Destek Ilkeleri

1. Lisansiistlii Tez projeleri i¢in 6.750 TL, Doktora, Yeterlik ve Uzmanlik Tez Projeleri
i¢cin
9.000 TL’yi gegmemek lizere destek saglanir.

2. KBP icin 11.250 TL, NAP projeleri i¢in 22.500TL, UIP Projeleri i¢in 31.500TL, CAP
Projeleri igin 27.000TL, ONAP Projeleri i¢in 31.500TL’yi gegmemek iizere destek

saglanir.
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3. Hizli Destek Projesi ve Lisans Ogrencisi Katiliml1 Projeler igin Kongre katilimi destegi
saglanmaz.

4. Kongre/sempozyum katilim desteginin verilebilmesi i¢in proje ekibinden bir kisinin
ilgili etkinlige fiili olarak katilmis ve sozlii sunum gergeklestirmis olmasi zorunludur.
5. Projelerin bagvuru asamasinda Komisyon tarafindan onaylanan kongre katilimina
yonelik seyahat biitcelerindeki tutarlar makine-techizat, sarf malzemesi, arastirma
amacli seyahat vb. diger harcama kalemlerine aktarilamaz. Benzer sekilde diger
harcama kalemlerindeki tutarlar da kongre katilimia yonelik harcama kalemlerine
aktarilamaz.

6. Giidiimli Projeler ve Es Finansmanli Bilimsel Arastirma Projeleri i¢in sozlii sunum
gerceklestirilmesi, destek limiti vb. sinirlamalar uygulanmaz.

3.25.2. Uygulama Ilkeleri: Destegin kullanilmasi igin asagidaki hususlarin yerine
getirilmesi zorunludur:

1. Proje bagvurusunda kongre katilimina yonelik seyahat biit¢esinin dngoriilmiis ve BAP
Komisyonu tarafindan onaylanmis olmasi,

2. Katilim tarihinden en az 15 giin 6nce asagidaki belgeler BAP Koordinasyon Birimine
teslim edilmelidir:

a. Seyahat Harcama Talep Dilekgesi (BAPSIS iizerinden iiretilmis),
b. Birim Yonetim Kurulu Karari1 ve Rektorliik Oluru (*)
C. Sunumun s6zlii yapilacagina dair kabul yazisi

d. llgili etkinligin Web of Science veya Scopus veri tabanlarinda tarandigini ya da
etkinligin en az 5. sinin diizenlendigini géstermeye yeterli bilgi igeren belgeler

Aciklama: Yo6netim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer,
ilgili proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobiis, tren, ugak) vb.
gerekli tiim hususlar agikca belirtilmelidir.

(*) Onemli Hatirlatma; Rektorliik Onay tarihinden &nceki tarihli katilim iicreti, ugak
bileti vb. herhangi bir 6demenin yapilabilmesi mevzuat hiikiimleri geregince miimkiin
degildir.

3. Katilimin ardindan 6deme yapilabilmesi vevya verilmis ise avansin mahsup edilebilmesi

i¢in agagidaki belgeler Birime teslim edilmelidir.

a. Katilim belgesi, seyahat ile ilgili harcama belgeleri ve yurti¢i/yurtdis1 gegici
gorev yolluk bildirimi,

b. Bildiri 6rnegi ve sunumun sozlii olarak gergeklestirildigini gostermeye yeterli
diizeyde bilgi i¢eren kongre programi vb belge,

Yurt dis1 katilimlarda katilim belgesine ilave olarak, katilim belgesi Ingilizce disindaki
bir yabanci dilde hazirlanmis ise katilim belgesinin Dekan, Dekan Yardimcisi, Anabilim
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Dal1 Bagkani, Boliim Baskan1 veya Miidiir tarafindan onaylanmis terclimesi ve
Pasaport’ un 6n yiizii ve giris-¢ikis kaselerinin bulundugu sayfanin fotokopisinin BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmesi gereklidir.

Yurt dis1 seyahatler i¢in yabanci dillerde hazirlanmig bilet, makbuz ve fatura gibi
belgelerin Tiirkge terciimesinin ilgili arastirmaci tarafindan yapilarak imzali olarak
BAP Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmesi mali mevzuat geregince zorunludur.

3.26. Kongre Katihmma Yonelik Giderler Icin Avans Kullamlmasi: Yurtici
kongre katilimina yonelik seyahatler i¢in avans kullandirilmaz.

3.27. Destek Sayis1 Limitleri: Arastirmacilarin proje yiiriitliciisii olarak gorev
alabilecekleri proje sayilar1 asagida belirtilmistir:

. Arastirmacilar es zamanli olarak, Normal Arastirma Projesi (NAP), Cok Disiplinli
Arastirma Projesi (CAP), Oncelikli Alan Arastirma Projesi (ONAP) veya Uluslararasi
Aragtirma Isbirligi Projesi (UIP) tiiriindeki projelerin yalnizca birisinde yiiriitiicii olmak
tizere es zamanli olarak dort projede gorev alabilirler.

. Projelerde es zamanli olarak alinabilecek gorevlerin toplam sayisi asilmamak iizere,
NAP, CAP veya ONAP tiiriindeki bir projede yiiriitiiciiliik gérevi bulunan arastirmacilar
ilgili projelerinin ilk ara raporunun komisyon tarafindan basarili bulunmasi, daha 6nce
gorev aldig1 tiim projeler kapsaminda varsa gerekli yayin sartlarini saglamis olmasi ve
gorev aldigi tiim projeler kapsaminda yiikiimliiliikklerinin tiimiinii yerine getirmis olmasi
kosullari ile bu tiirlerde ikinci projesini yiiriitiicii olarak BAP Birimine sunabilir. Ancak,
aragtirmacilar CAP ve ONAP tiiriindeki projelerde es zamanli olarak proje yiiriitiiciisii
gorevi listlenemezler.

. Birinci maddede belirtilen gorev alinabilecek toplam proje sayis1 sinirlamasi agilmamak
lizere, arastirmacilar Uluslararasi Bilimsel Arastrma Isbirligi Projesi (UIP)
kapsamindaki destekler i¢in daha 6nce yliriittiikleri ayni tiirdeki projelerinin basariyla
kapatilmasinin lizerinden 12 ay siire gegmeden bu tiirde yeni bir bagvuru yapamazlar ve
bu kapsamda es zamanli olarak yalnizca bir projede yliriitiicli olarak gorev alabilirler.
4. Arastirmacilar ayn1 anda yalnmizca bir Hizli Destek projesinde yliriitiicli olarak gorev
alabilirler ve yilda bir kez Hizl1 Destek Projesi bagvurusu yapabilirler. Arastirmacilar
en fazla 3 adet Hizl1 Destek Projesi desteginden faydalanabilirler.

Aragtirmacilar Kariyer Baslangi¢ Destek Projesi (KBP) kapsaminda yalnizca bir kez
destek alabilirler.

Aragtirmacilar ayn1 anda yalnizca iki Lisans Ogrencisi Katilimli Arastirma Projesinde
yiiriitiicli olarak gorev alabilirler.

Lisansiistli tez projelerinde alinabilecek gorevler diger proje gorevlerine yonelik
sinirlamalarin disinda degerlendirilir.

Yiriitiicii olarak gorev aldiklar1 projeler kapsamindaki yiikiimliliiklerini yerine
getirmeyen aragtirmacilar yeni bir proje basvurusunda bulunamaz ve yeni bir projede
arastirmaci olarak gorev alamazlar.
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3.28. Proje Tiirlerine Gore Biitce Destek Limitleri: Biitce destek iist limitleri KDV
dahil olarak asagidaki gibidir:

=

Normal Arastirma Projesi (NAP): 75.000TL

Cok Disiplinli Arastirma Projesi (CAP): 90.000TL
Oncelikli Alan Arastirma Projesi (ONAP): 105.000TL
Uluslararas1 Arastirma Isbirligi Projesi (*): 105.000TL

Yiiksek Lisans Tez Projesi(**) : 22.500 TL
Doktora Tez Projesi (**) : 30.000 TL

Katilimli Arastirma Projesi: 75.000TL

Kariyer Baslangi¢ Destek Projesi: 37.500TL

© ®© N o g &~ w n

Hizli Destek Projesi: 22.500TL

10. Lisans Ogrencisi Katiliml1 Arastirma Projesi: 7.500TL

11. Gludimli Proje: Komisyon kararia baglidir.

12. Es Finansmanli Bilimsel Arastirma Proje: Komisyon Kararina baglidir.

(*) Biitgenin arastirma seyahati amaciyla kullanilabilecek kismina yonelik ilkeler Ek-6’da
verilmistir.

(**) Sosyal, Sanat ve Beseri Bilimler alaninda yiiriitiilen Tez Projeleri i¢in iist limitler 17.500TL
ve 23.000TL seklindedir.

3.29. Saglanabilecek Ek Biitce Limitleri: Proje yiiriitiiciisiiniin gerekgeli talebinin Komisyon
tarafindan uygun goriilmesi durumunda saglanabilecek ek mali kaynak limitleri asagida
belirtilmistir:

1. Tez projeleri i¢in saglanabilecek ek biitce miktart proje biitcesinin en fazla %20’si ile
sinirlidir.

2. Gudumli projeler icin saglanabilecek ek biitce miktari proje biitgesinin en fazla %50’
st ile siirhdir.

3. Diger tiim proje tiirleri i¢in saglanabilecek ek biit¢e miktar1 proje biitcesinin en fazla
%30’ u ile sinirhdir.

DORDUNCU BOLUM PROJE TURLERI iLE ILGILI ILKELER

4.1. NORMAL ARASTIRMA PROJELERI (NAP)

4.1.1. Tanim ve Kapsamu: Kayseri Universitesi 6gretim iiyeleri ve doktora, tipta uzmanlik,
sanatta yeterlik veya esdeger uzmanlik egitimini tamamlamis arastirmacilarin kisisel veya
disiplinler aras1 bilimsel aragtirma ve gelistirme faaliyetlerini igeren projelerdir.
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4.1.2. Degerlendirme ve lkeler: Degerlendirmeye alian proje dnerileri, proje grubu dikkate
alinarak say1 ve nitelikleri Komisyon tarafindan belirlenen hakemlere génderilir. Hakemlerden
en az birinin diger liniversitelerden olmasi tercih edilir. BAP Komisyonu, gelen degerlendirme
raporlarini, proje ekibinin akademik performanslarim1 ve yiirittiikkleri BAP projeleri
kapsaminda {iretilen bilimsel yayin ve patent gibi c¢iktilar1 da dikkate alarak projenin
desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

4.1.3. Yiiriitme ve Sonuc¢landirma Siireci: Proje yiiriitiiciileri, 12 aydan uzun siireli projeler
i¢in, birincisi s6zlesmenin imzalanmasini takip eden 12. ayin sonunda olmak {izere takip edilen
6 aylik donemlerin sonunda projedeki gelismeleri igeren ara raporlarini Proje Siirecleri Y netim
Sistemi iizerinden BAP Koordinasyon Birimine sunmakla yiikiimliidiir. Proje sonug raporu ise
proje protokoliinde belirtilen bitis tarihini izleyen en ge¢ 3 ay igerisinde Proje Siirecgleri
Yonetim Sistemi araciligi ile BAP Koordinasyon Birimine sunulur. Sonu¢ raporu, BAP
Komisyonu tarafindan karara baglanir. Ancak Komisyon gerekli gordiigii durumlarda
hakemlerin goriislerine de bagvurarak projenin basarili sayilip sayilmayacagina karar verebilir.

4.2. COK DISIiPLINLi ARASTIRMA PROJELERI (CAP)

4.2.1. Tamm ve Kapsami: Kayseri Universitesinden veya diger kurumlardaki farkli
disiplinlerden en az iki bolim veya anabilim dalindan 6gretim iiyelerinin ve/veya ilgili
Y 6netmelikte tanimlanan proje yiiriitiiciiligii yapabilme niteligine sahip 6gretim elemanlarinin
birlikte hazirlayacagi arastirma projeleridir.

4.2.2. Degerlendirme ve ilkeler: Degerlendirmeye alinan proje dnerileri, proje grubu dikkate
alinarak say1 ve nitelikleri Komisyon tarafindan belirlenen hakemlere goénderilir. Hakemlerden
en az birinin diger liniversitelerden olmasi tercih edilir. BAP Komisyonu, gelen degerlendirme
raporlarini, proje ekibinin akademik performanslarini ve yiiriittiikleri BAP projeleri
kapsaminda {iretilen bilimsel yayin ve patent gibi ciktilar1 da dikkate alarak projenin
desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

4.2.3. Yiiriitme ve Sonu¢landirma Siireci: Normal Arastirma Projeleri (NAP) ile aynidir.

4.3. ONCELIKLI ALAN ARASTIRMA PROJELERI (ONAP)

4.3.1. Tamim ve Kapsami: Bilim Teknoloji ve Yenilik Kurulu’nun belirledigi 6ncelikli alanlar
da dikkate alinarak Kayseri Universitesi Senatosu tarafindan belirlenen dncelikli arastirma
alanlarinda diger destek programlarindan daha yiiksek biitce ile desteklenebilen disiplinler arasi
projelerdir. Projede en az ilic merkezden Yonetmelikte tanimlanan proje yiiritictligi
yapabilme niteligine sahip aragtirmacilarin bulunmast zorunludur. Saglik bilimlerinde
anabilim/bilim dallar, diger alanlarda ise boliimler ayr1 merkez olarak degerlendirilecek, ancak
boliimler, fakiilteler ve kurumlar arasi isbirlikleri tercih nedeni olacaktir. ilan edilen &ncelikli
alanlarda olmamasina ragmen, tiniversitemiz i¢in énem arz eden ve yiiksek katma degerli ¢ikt1
olusturma potansiyeline sahip ¢ok disiplinli projeler de bu kapsamda desteklenebilir.

4.3.2. Degerlendirme ve ilkeler: Degerlendirmeye alian proje onerileri, proje grubu dikkate

alinarak say1 ve nitelikleri BAP Komisyonu tarafindan belirlenen hakemlere gonderilir.

Hakemlerden en az ikisinin diger iiniversitelerden olmasi tercih edilir. Ayrica bu projelerin

degerlendirilmesinde hakem degerlendirmesine ilave olarak proje ekibinin BAP Komisyonuna
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sOzlii sunum yapmalari istenir. Komisyon, gelen hakem raporlarini, s6zlii sunum degerlendirme
sonucunu, proje ekibinin akademik performanslarini ve yiiriittiikleri BAP projeleri kapsaminda
iretilen bilimsel yaymm ve patent gibi c¢iktilar1 da dikkate alarak projenin desteklenip
desteklenmeyecegine karar verir.

4.3.3. Yiiriitme ve Sonu¢landirma Siireci: Normal Arastirma Projeleri (NAP) ile aynidir.

4.4. KATILIMLI ARASTIRMA PROJELERI (KAP)

4.4.1. Tammm ve Kapsam: Universitemiz mensubu aragtirmacilarin ulusal veya uluslararasi
kurum ve kuruluslarin katilimi ile hazirlayacaklar1 arastirma projeleridir. Bu tiir projelerde,
isbirligi yapilan kurulusun proje biitgesine belirli bir oranda katkida bulunmasi, insan kaynagi
destegi saglamasi ve/veya Tlniversitemizde bulunmayan arastirma altyapilarini proje
kapsaminda kullandirmast gibi ayni veya nakdi katki saglamasi beklenir.

4.4.2. Basvuru Siireci: Bu projeler i¢in, projenin tarafi olan akademik personel ve kurulusun
bir personeli ortak yliriitiicii olabilir. Ancak, ilgili kurulustan arastirmacilar BAP Koordinasyon
Birimine yapilan proje basvurusunda arastirmaci olarak yer alabilirler. Proje bagvurusunda,
NAP Projelerinde istenen hususlara ilave olarak asagidaki belgelerin de saglanmasi istenir:

a. Proje Ortaklik Sozlesmesi: Projenin tarafi olan akademik personel ile ilgili kurulusun
yetkilisi arasinda yapilan ve ortaklar arasinda projeye iliskin gorev, yetki, sorumluluk,
fikri ve sinai miilkiyet haklari, patent, tescil ve benzeri hak paylasimina yonelik konularin
belirtildigi s6zlesmedir.

b. Proje Basvuru Formu: Bagvuru formunda, NAP projelerinde istenen hususlara ilave
olarak, projede yer alan kurulusun mali, teknik ve arastirmaci altyapisi, projenin basari
olciitleri, proje yonetimine iliskin bilgiler, olasi riskler ve B plani, yaygin etki, isbirligi
yapilacak kurum veya kurulusun projeye yapacagi mali ve/veya alt yapi katkis1 ve taraflar
acisindan beklenen katma degere yonelik bilgilere de yer verilmelidir.

4.4.3. Projeler Kapsaminda Saglanan Demirbaslar: Proje kapsaminda BAP Koordinasyon

Birimi tarafindan saglanan tiim makine ve techizatlar, tiniversitemiz demirbas envanterine kayit
edilir.

4.4.4. Degerlendirme ve Yiiriitme Siireci: Degerlendirmeye alinan proje Onerileri, proje
grubu dikkate alinarak sayr ve nitelikleri BAP Komisyonu tarafindan belirlenen hakemlere
gonderilir. Hakemlerden en az birinin diger iiniversitelerden olmasi tercih edilir. Ayrica bu
projelerin degerlendirilmesinde hakem degerlendirmesine ilave olarak proje ekibinin BAP
Komisyonuna s6zlii sunum yapmalari istenir. Komisyon, gelen hakem raporlarini, sézlii sunum
degerlendirme sonucunu, proje ekibinin akademik performanslarini ve ylriittiikleri BAP
projeleri kapsaminda tiretilen bilimsel yayin ve patent gibi ¢iktilar1 da dikkate alarak projenin
desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

BAP Komisyonu degerlendirme asamasinda proje igeriginde ve ortaklik sdzlesmesinde
revizyon yapilmasini talep edebilir, sozlesme ile ilgili olarak iiniversitemiz Hukuk
Miisavirliginden goriis talep edebilir.
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Proje kapsaminda gerceklestirilen yaymnlarda, destekleyen kurumlar ortak isim olarak yer
alabilir. Gerektiginde arastirmanin bir bdliimii iiniversite disi proje ortaginin belirleyecegi
arastirma ortaminda gerceklestirilebilir ve liniversite arastirmacisina arastirma i¢in gerekli olan
lojistik olanaklarin bir kismi veya tamami dis ortakc¢a karsilanabilir. Bu ve benzeri gerekli
goriilen diger hususlar da ortaklik s6zlesmesinde belirtilmelidir.

4.4.5. Sonuclandirma Siireci: Normal Arastirma Projeleri (NAP) ile aynidir.

4.5. LISANSUSTU TEZ PROJELERI (TEZ)

4.5.1. Tamm ve Kapsami: Lisansiistii tezlerini kapsayan ve tez danigmani olan &gretim
tiyesinin  Ogrencileri ile ylriittiigii aragtirma projeleridir. Sonucunda tez hazirlanmayan
lisansiistii egitim ¢alismalari i¢in Lisansiistii Tez Projesi destegi saglanmaz.

4.5.2. Basvuru: Proje Basvurusu tez konusunun lisansiistii calismanin yiiritildigi
enstitiiniin/fakiiltenin yetkili kurullarinca onaylanmasindan sonra gergeklestirilir. Bu kapsamda
yalnizca, normal egitim-6gretim siiresi i¢erisinde bulunan lisansiistii tez ¢aligmalart i¢in destek
saglanir. Bagvuru agamasinda lisansiistii tez ¢alismasinin yiiritiildigil enstitli/fakiilte tarafindan
da onaylanan Arastirmact Beyan Formunun ve tez konusunun onaylandigina dair Enstitii
Kurulu Kararinin sunulmasi zorunludur.

45.3. Proje EKibi: Lisansiisti Tez Projelerinin yiiriitiiclisii {iniversitemiz mensubu tez
danigsmani, arastirmacisi ise yalnizca ilgili lisansiistii 6grenim Ogrencisi ve var ise ilgili
enstitii/fakiilte tarafindan ikinci danigman olarak tayin edilen 6gretim tiyesidir.

4.5.4. Degerlendirme: Proje 6nerileri dogrudan BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilebilir
veya BAP Komisyonu gerekli gordiigi hallerde hakem goriislerine de basvurarak
degerlendirmesini tamamlayabilir. BAP Komisyonu yapacagi degerlendirmede var ise hakem
goriislerini, proje ekibinin akademik performanslarimi ve yiiriittiikkleri diger BAP projeleri
kapsaminda {iretilen bilimsel yayin ve patent gibi c¢iktilar1 da dikkate alarak projenin
desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

4.5.5. Yiiriitme ve Sonuclandirma Siireci: Proje ara raporlart Normal Arastirma Projelerinde
oldugu gibi sunulur. Proje ¢alismasi tamamlandiginda sonug raporu olarak, tezin jiiri tarafindan
onaylanan pdf formatindaki bir niishas1 ve tezin basarili bulunarak tamamlandigina dair ilgili
enstitli veya fakiilteden alinmis bir belge Proje Siirecleri Yonetim Sistemi araciligi ile BAP
Koordinasyon Birimi’ne sunulur. Raporlar BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek
karara baglanir.

Doktora, sanatta yeterlik ve esdeger uzmanlik tez projeleri i¢in sonug raporu ile birlikte tez
projesi kapsaminda elde edilen sonuglardan tiretilen tam metin bir makalenin ulusal/uluslararasi
hakemli bir dergiye sunuldugunu ve degerlendirme asamasinda oldugunu gosteren bir belge ile
sunulan makalenin tam metin &rneginin de sunulmasi zorunludur. Ilgili tez projesinden
iretilerek hakemli bir dergide tam metin olarak yayinlanan bir makalenin proje ¢alismasi devam
ederken BAP Komisyonuna sunularak Komisyon tarafindan onaylanmis olmas1 durumunda bu
kosul aranmaz. Ilgili proje tiirleri i¢in bu hususlardan birisinin saglanmamas1 durumunda sonug
raporlar1 degerlendirmeye alinmaz.
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Bu proje kapsaminda bilgisayar, tablet bilgisayar, bilgisayar donanim pargalari, monitor, yazici,
projeksiyon cihazi gibi techizatlar karsilanabilir.

Lisansiistlii Tez Projeleri i¢in verilen stireler, BAP Komisyonu tarafindan uygun bulunmasi
durumunda yetkili birimler tarafindan tezler i¢in verilen yasal ek siireleri kapsayacak sekilde
uzatilabilir. Lisanstistii tez projeleri i¢in saglanacak mali destekler, ilgili lisansiistii egitim ve
Ogretim mevzuatinda belirlenen normal 6grenim stireleri ile smirlidir. Ancak siire uzatimi
verilen tez projeleri i¢in saglanacak mali destekler, asagidaki kosullarin saglanmasi ve BAP
Komisyonu tarafindan uygun bulunmasi durumunda en fazla 6 (alt1) aya kadar devam
ettirilebilir:

1. Yiiksek lisans projeleri i¢in 6grencinin igerisinde bulunulan donemde kayit yenileme
islemlerini yerine getirmis olmasi ve tez danismaninin talepte bulunmasi

2. Doktora, uzmanlik ve yeterlik tezleri i¢in tez izleme komitesinin son degerlendirme
raporunun bagarili olmasi ve tez danismaninin talepte bulunmasi

TEZ Projesi devam ederken lisansiistii O0grencinin azami Ogrenim siiresi i¢inde kayit
dondurmas1 halinde, yliriitlicii kanitlayic1 belgeleri BAP Birimi’ne sunmakla ytlikiimliidiir. Bu
durumda proje, kayit dondurma siiresi kadar dondurulur.

4.5.6. Projelerin Iptal Edilmesi ve Yaptirimlar: Universitemiz Lisansiistii Egitim Ogretim
Yonetmeligine gore ilgili Ogrencinin Ogrenciliginin sonlandirilmas1 veya Ogrencinin
basarisizlig1 nedeniyle proje ¢alismasinin tamamlanamamasi durumunda, proje yiiriitiiclistiniin
gerekeeli talebi {izerine bu tiirdeki projeler BAP Komisyonu tarafindan iptal edilebilir.

Bu tiir durumlarda proje yiiriitiiciileri dilek¢elerine ek olarak, tez calismasinin yapildig: ilgili
enstitiiden/fakiilteden alacagi Ogrencinin basarisizlik durumunu belirten yaziyr da Birime
sunmak zorundadir. Projenin iptal edilmesi durumunda proje kapsaminda satin alinmis makine
techizat ve demirbaglar diger arastirmalarda kullanilmak iizere BAP Komisyonu kararina bagl
olarak proje yiiriitiiciisiine veya calismanin yiiriitiildigi boliim/anabilim dali baskanligina
teslim edilir.

Basarisizliklart nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan lisansiistii 6grenim 6grencileri,
stiresiz olarak BAP Birimi lisansiistii tez projesi desteklerinden faydalandirilmazlar.

4.6. ULUSLARARASI ARASTIRMA iSBIiRLIGI PROJELERI (UIP)

4.6.1. Tammm ve Kapsamu: Universitemiz mensubu arastirmacilarin uluslararas: diizeyde
taninmis olan diinyanin 6nde gelen liniversitelerinde veya alaninda uluslararasi diizeyde taninan
onemli aragtirma merkezlerinde ilgili kuruluslardan arastirmacilarla isbirligi icerisinde
yiiriitecekleri arastirma projeleridir. Bu kapsamda, bulunulan yil veya 6nceki yilda ARWU
(Academic Ranking of World Universities) veya Times (Times Higher Education World
University Rankings) siralama sistemlerine gore genel diinya siralamasinda veya projenin
konusuyla uyumlu arastirma alanlarina goére yapilan siralamalarda ilk 200’de yer alan
tiniversitelerde yiiriitiilecek arastirma projeleri desteklenir.

Ayrica, program kapsaminda {iniversiteler disindaki uluslararast Onemli aragtirma

merkezlerinde yiiriitiilecek projeler icinde destek saglanacak olup, hangi arastirma
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merkezlerinin destek kapsamina dahil edilecegi BAP Komisyonu tarafindan karara
baglanacaktir.

Bu kapsamda yiiriitiilecek ¢alismalar icin ilgili arastirma kurumunda bulunulacak siire en az 4
hafta en fazla 6 ay ile sinirhidir. Ancak, yurt disindaki arastirma kurumunda bulunulmasina
yonelik saglanacak mali destekler en fazla 3 ay (en fazla 89 giin) ile sinirlidir. Bu destek
programi kapsaminda, yurt disinda bulunmaya yonelik arastirma amach seyahat destedi proje

ekibinden valnizca bir arastirmaci icin Ek-6’da verilen ilkelere uygun olarak saglanir. 4.6.2.

Basvuru Siireci: Basvuru, destek programima 06zel olarak hazirlanmis basvuru formu
kullanilarak ¢aligmanin baslayacagi tarihten en az 3 ay once gerceklestirilmelidir. Bagvuru
asamasinda calismanin yiiriitilecegi kurulustan alinmis davet/isbirligi yazisinin ve Birim
Uygunluk Formunun sisteme yiiklenmesi ve desteklenmesine karar verilen bagvurular igin bu
belgelerin aslinin veya asli ibraz edilmek suretiyle yetkili mercilerce onaylanmig bir niishasinin
BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi zorunludur.

Arastirmacilarin, BAP Komisyonu tarafindan belirlenen ve projenin konusu ile ilgili alanda
diinyanin 6nde gelen arastirma merkezleri ile igbirligi yapmak tizere bu destek programindan
faydalanmalar1 da miimkiindiir. Ancak, isbirligi yapilmak istenen merkezin BAP Komisyonu
tarafindan belirlenen merkezler listesinde yer almamasi durumunda, arastirmacilar 6ncelikle
ilgili arastirma merkezinin tanitimi, arastirma ve arastirmaci alt yapisi, merkezin bilimsel
basarilar1 ve 6nemi konularimi iceren bir raporu da eklemek suretiyle BAP Komisyonuna
dilekge ile bagvurmak suretiyle ilgili merkezin destek programi kapsamina alinmasi hususunda
talepte bulunmalar1 gereklidir. BAP Komisyonu tarafindan yapilacak degerlendirme
neticesinde uygun goriilen merkez de listeye eklenecek ve aragtirmacinin bagvuru yapmasina
imkan saglanacaktir.

4.6.3. Degerlendirme: Degerlendirmeye alinan proje onerileri, say1 ve nitelikleri Komisyon
tarafindan belirlenen hakemlere gonderilir. Hakemlerden en az birinin diger iiniversitelerden
olmast tercih edilir. Projelerin degerlendirilmesi asamasinda proje ekibinden BAP
Komisyonuna sozlii sunum yapmalari talep edilir. BAP Komisyonu, gelen hakem raporlari ile
aragtirma sonucunda bilimsel yayin iiretilmesi, patent veya fikri miilkiyet tescili potansiyeli
bulunup bulunmadigi gibi hususlarin yani sira proje ekibinin akademik performanslarini ve
yiirtittiikleri diger BAP projeleri kapsaminda iiretilen bilimsel yayin ve patent gibi ¢iktilar1 da
dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

4.6.4. Yiiriitme ve Sonuclandirma Siireci: Proje ara raporlari Normal Arastirma Projelerinde
oldugu gibi sunulur. Proje bitiminde ise BAP Komisyonu tarafindan belirlenen proje tiiriine
0zel Proje Sonu¢ Raporu ve c¢alismanin yapildigi kurumdan alinacak faaliyet yazisi Proje
Stirecleri Yonetim Sistemi araciligi ile Birime sunulur. Sonu¢ raporu, BAP Komisyonu
tarafindan degerlendirilerek karara baglanir. Ancak Komisyon gerekli gordiigi durumlarda
hakem goriislerine basvurarak ve/veya arastirmacinin BAP Komisyonuna sunum yapmasini da
isteyerek projenin basarili sayilip sayilmayacagina karar verebilir.

Calismalar kapsaminda bilimsel yayin iiretilmesi veya patent alinmast durumunda
{iniversitemiz mensubu arastirmacilarin Kayseri Universitesi’ni adres gdstermeleri zorunludur.
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4.7. GUDUMLU PROJELER (GDM)

4.7.1. Tamimi ve Kapsami: BAP Komisyonunun, iiniversitemiz ve/veya lilkemiz i¢in 6nem arz
eden konularda arastirma yapilmasi amaciyla konunun uzmani bilim insanlarina hazirlatacagi
veya konu ve kosullarini belirlemek suretiyle ¢agrili olarak desteklenecek projelerdir.

4.7.2. Bagvuru: Proje bagvurulari, yalnizca BAP Komisyonu tarafindan igerigi/kapsami uygun
goriilen projeler i¢in ve BAP Komisyonu tarafindan belirlenerek duyurulan konu ve kosullara
uygun olarak hazirlanan projeler i¢in kabul edilir.

4.7.3. Degerlendirme: Bagvurular, BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara
baglanir. Ancak, konu ve kosullar1 BAP Komisyonu tarafindan belirlenerek ilan edilen ¢agri
kapsaminda bagvurusu yapilan proje onerilerinin degerlendirilmesi asamasinda projeler say1 ve
nitelikleri BAP Komisyonu tarafindan belirlenen hakemlerin degerlendirmesine sunulur.
Hakemlerden en az ikisinin diger iiniversitelerden olmasi tercih edilir. Ayrica bu projelerin
degerlendirilmesinde hakem degerlendirmesine ilave olarak proje ekibinden BAP
Komisyonuna s6zlii sunum yapmalari talep edilir. BAP Komisyonu, gelen hakem raporlarini,
proje sunumu degerlendirme sonucunu, proje ekibinin akademik performanslarint ve
yiiriittiikleri BAP projeleri kapsaminda iiretilen bilimsel yayin ve patent gibi ¢iktilar1 da dikkate
alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

4.7.4. Yiiriitme ve Sonuc¢landirma Siireci: Normal Aragtirma Projeleri ile aynidir.

4. 8. KARIYER BASLANGIC DESTEK PROJELERI (KBP)

4.8.1. Tanim ve Kapsami: Doktora, tipta uzmanlik, sanatta yeterlik veya esdeger uzmanlik
egitimini tamamlamis olup, Dogent ve Profesor disindaki akademik kadrolarda gorev yapmakta
olan ve daha 6nce fon destegi saglanarak yiiriitiilmiis herhangi bir arastirma projesinde ylirtitiici
olarak gorev almamis olan iiniversitemiz mensubu akademik personelin arastirmalarinin
desteklenmesine yonelik projelerdir.

4.8.2. Bagvuru: Normal Arastirma Projeleri ile aynidir. Ancak, proje bagvurusunda Normal
Arastirma Projelerinde istenen belgelere ilave olarak Arastirmaci Beyan Formunun da
sunulmasi zorunludur.

4.8.3. Degerlendirme: Proje onerileri dogrudan BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilebilir
veya gerekli goriilen durumlarda hakem goriislerine de bagvurularak degerlendirme siire¢leri
tamamlanabilir.

4.8.4. Yiiriitme ve Sonuclandirma Siireci: Normal Arastirma Projeleri ile aynidir. Bu proje
kapsaminda bilgisayar, tablet bilgisayar, bilgisayar donanim pargalari, monitdr, yazici,
projeksiyon cihazi gibi techizatlar karsilanabilir.
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4.9. HIZLI DESTEK PROJESI (HZP)

4.9.1. Tammmm ve Kapsami: Normal aragtirma projesine doniisme potansiyeli bulunan kisa
stireli ve kiiciik biit¢eli aragtirmalarin desteklenmesine yonelik projelerdir. Proje siiresi en fazla
12 ay ile sinirli olup, bu tiirdeki projeler i¢in ek siire verilmez.

4.9.2. Basvuru ve Destekleme Ilkeleri: Basvuru siiregleri Normal Arastirma Projeleri ile
aynidir.

* Arastirmacilar ayni anda yalnizca bir hizli destek projesinde gorev alabilirler.

* Arastirmacilar yilda bir kez Hizl1 Destek Projesi bagvurusu yapabilirler.

* Arastirmacilar bu destek programindan en fazla 3 kez destek alabilirler.

* Daha 0Once yiiriitiiciisii oldugu hizli destek projesini basariyla sonuglandirmayan
arastirmactya bu tiirde yeni bir destek saglanmaz.

4.9.3. Degerlendirme: Bagvurular calismanin kapsamli bir arastirma projesine doniisme
potansiyeli bulunup bulunmadigi, arastirmacinin normal arastirma projeleri yiiriitiip
yiirlitmedigi ve bilimsel yayin {iretkenligi gibi hususlarda da dikkate alinarak Komisyon
tarafindan karara baglanir. Komisyon gerekli gordiigii hallerde proje ekibinin katilimi ile panel
diizenleyebilir veya hakem degerlendirmesine basvurabilir.

4.9.4. Yiiriitme ve Sonuclandirma Siireci: Calismalar1 6ngoriilen takvime uygun olarak
devam eden projeler i¢in ara rapor istenmez. Ancak, proje ¢alismasinda 6nemli aksakliklar veya
sorunlar ortaya ¢ikmasi durumunda, proje ylriitliciisii durumun ortaya ¢iktigi tarihten itibaren
en gec 1 ay icerisinde gelismeleri igeren ara raporunu BAP Koordinasyon Birimine sunmakla
yiikiimliidiir. Projenin bitiminde sunulan sonug raporu, Komisyon tarafindan degerlendirilerek
karara baglanir.

Bu proje kapsaminda yalnizca projenin yiiriitiilebilmesi i¢in zorunlu olan giderler karsilanir. Bu
kapsamda bilgisayar, tablet bilgisayar, bilgisayar donanim parcalari, monitdr, yazici,
projeksiyon cihazi gibi techizatlar ile toner, kartus, kagit, kirtasiye vb. mal ve malzemeler ile
kongre ve sempozyum katilimi giderleri karsilanabilir. Ancak resmi nitelik tasiyan kurum ve
kuruluslar kapsamindaki arsiv, kiitiiphane vb. organizasyonlardan saglanacak basili materyal
veya fotokopi gibi giderler i¢in bu sinirlama dikkate alinmaz.

4.10. LISANS OGRENCISI KATILIMLI ARASTIRMA PROJESI (LKP)

4.10.1. Tamim ve Kapsam: Universitemizin 4 yil ve {izeri siire ile lisans diizeyinde egitim
verilen birimlerinin programlarina kayith, basarili o6grencilerinin  AR-GE Kkiiltiirlerinin
olusturulmasi, arastirma faaliyetlerine 6zendirilmesi ve arastirma yapmaya tesvik edilmesi
amaciyla olusturulan arastirma projeleridir. Yiiriitiiciiliglinii 6gretim {iyelerinin tistlendigi bu
projelerde en az bir en fazla 4 lisans 6grencisi arastirmact olarak gorev alabilir.

4.10.2 Basvuru ve Destekleme ilkeleri: Bu kapsamdaki desteklerden faydalanabilmek igin
asagidaki hususlarin saglanmasi zorunludur:

1. Ongoriilen projelerin arastirma projesi niteliginde olmasi zorunludur.
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2. Projelerde aragtirmaci olarak goérev alacak grencilerin egitimlerinin normal siiresinin
son iki yilinda bulunmalar1 ve en az 2.5 not ortalamasina sahip olmalar1 zorunludur.

3. Lisans 6greniminin bitimine bir donem kalan 6grenciler i¢in proje bagvurusu yapilamaz.
Proje siiresi en az 6 ay, en fazla 12 ay araliginda olmalidir.

5. Bu projeler kapsaminda yalnizca arastirmanin yiiriitiilebilmesi i¢in ihtiya¢ duyulan sarf
malzemesi, alet, techizat ve hizmet alimina yonelik giderler i¢in mali destek saglanir.
Bu kapsamda, bilgisayar, tablet bilgisayar, yazici ve sempozyum katilimi1 gibi giderler
icin mali destek saglanmaz.

6. Ogretim iiyeleri es zamanh olarak bu tiirde yalmzca iki projenin yiiriitiiciiliigiinii
iistlenebilirler. Ayrica, 6gretim tliyelerinin bu tiir projelerdeki gorevleri diger projelerde
alabilecekleri gorevlerin sayisinin belirlenmesinde dikkate alinmaz.

7. Basvuru asamasinda, projede arastirmaci olarak gorev alacak dgrenciler i¢in gilincel
tarihli 6grenci belgelerinin, 6grenci transkriptinin ve yiiriitiicli tarafindan doldurularak
imzalanan Arastirmaci Beyan Formunun sisteme yiiklenmesi zorunludur.

4.10.3. Degerlendirme: Proje onerileri dogrudan BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek
karara baglanir. Ancak, Komisyon gerekli gordiigii durumlarda hakem goriislerine de
basvurarak degerlendirmesini tamamlayabilir.

4.10.4. Yiiriitme ve Sonuclandirma Siireci: Calismalar1 6ngoriilen takvime uygun olarak
devam eden projeler i¢in gelisme raporu hazirlanmasi istenmez. Ancak, proje ¢alismasinda
basarisizlik veya diger nedenlerle sorunlar ortaya ¢ikmasi durumunda, proje yiiriitiiciisii
durumun ortaya c¢iktigi tarihten itibaren en ge¢ 1 ay icerisinde gelisme raporunu BAP
Koordinasyon Birimine sunmakla yiikiimlidiir.

Proje tamamlandiginda, BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun olarak
hazirlanan proje sonu¢ raporunun BAPSIS iizerinden BAP Komisyonuna sunulmasi
zorunludur. Sonug raporlart dogrudan BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek projenin
basarili sayilip sayllmayacagina karar verilir. Ancak, Komisyon gerekli gordiigli durumlarda
hakem goriislerine de bagvurarak degerlendirmesini tamamlayabilir.

Bu kapsamdaki projelerin sonuglarimin bilimsel yayma doniistiiriilmesi zorunlulugu
bulunmamaktadir. Ancak, proje sonuclarinin bilimsel bir toplantida (kongre, sempozyum,
Ogrenci kongresi, vb.) sunulmasi beklenir.

4.11. ES FINANSMANLI BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI (EFP)

4.11.1. Tamim ve Kapsami: Universitemiz mensubu arastirmacilarin yiiriitiicii olarak gorev
aldig1 ulusal veya uluslararasi kurum ve kuruluslar tarafindan desteklenen bilimsel arastirma
projeleri i¢in destek saglayan kuruluslarca zorunlu tutulan nakdi es finansman desteginin
saglanabilmesine yonelik destek projeleridir. Bu kapsamda desteklenebilecek projelerin
bilimsel arastirma projesi niteliginde olmasi zorunludur. Bu destek programi kapsaminda,
arastirma altyapist olusturulmasi, girisimcilik, arastirmacilarin ve Ogrencilerin arastirma
kiiltiirintin desteklenmesine yonelik projeler, yerel kalkinma, topluma hizmet, mesleki egitim,
sosyal sorumluluk ve benzeri amaglara yonelik projeler ile Avrupa Birligi katilim 6ncesi mali
yardim projeleri gibi projeler desteklenmez.
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4.11.2.Biitce: EFP kapsaminda saglanacak mali destek, nakdi es finansman desteginin zorunlu
tutuldugu kurum dis1 arastirma projesi biitcesinin %30’u ile smirhidir. Saglanacak mali es
finansman projenin yiiriitiilebilmesi i¢in zorunlu olan giderlerin karsilanmasina yoneliktir.

4.11.3.0n Basvuru: EFP destek programindan faydalanabilmek icin, ulusal/uluslararasi
arastirma fon destegi saglayan ve nakdi es finansman saglanmasini zorunlu tutan kuruluslara
yapilacak proje basvurusu &ncesinde, proje yiiriitiiciisii olarak gorev alan Universite
arastirmacisinin BAPSIS iizerinden BAP Komisyonuna &n basvuru yapmasi zorunludur.

On Basvuru icin asagidaki belgeler BAPSIS sistemine yiiklenmelidir.
1. EFP On Basvuru Formu

2. Bagvuru yapilmasi planlanan kurulusun ilgili destek programimi ve kosullarini tanitan
dokiiman veya belgeler

3. On Basvuru asamasinda sistem tarafindan talep edilen Proforma, Teknik Sartname, Destek
Yazis1 vb. tiim dosyalar i¢in “daha sonra belirlenecektir” ibaresi igeren birer dosya
yiiklenmelidir.

4.11.4 On Basvurunun Degerlendirilmesi: BAP Komisyonu asagidaki hususlar1 dikkate
alarak EFP 6n basvurusunu degerlendirir:

1. Projenin bilimsel arastirma projesi niteliginde olup olmadigi
2. Yiriitilmesi planlanan projenin kuruma yapacagi katki diizeyinin degerlendirilmesi
3. BAP Birimin biit¢ce imkanlarinin uygunlugu

On basvurunun degerlendirilmesi asamasinda proje yiiriitiiciisiinin BAP Komisyonu
toplantisinda proje hakkinda kapsamli bilgi vermesi talep edilebilir. BAP Komisyonunun
gorlisiiniin olumsuz olmast durumunda proje basvurusu karara baglanarak sonug¢ proje
yiiriitiiciisiine bildirilir.

BAP Komisyonunun projenin diger kurumlarca desteklenmesi durumunda BAP Koordinasyon
Biriminden es finansman saglanabilecegi kanaatine varmasi halinde, bu degerlendirme
Koordinator tarafindan Rektore iletilir. Rektor goriisiiniin de olumlu olmasi durumunda proje
yiiriitiiciistine s6zlii olarak bu karar bildirilir ve projenin degerlendirme siirecleri beklemeye
alinir.

4.11.5.Basvuru: Proje vyiiriitiiciisiiniin diger kuruma yapacagt bagvurunun olumlu
sonuclanmast durumunda, BAP Komisyonunda bekleyen EFP 6n basvurusu projenin diger
kurum tarafindan onaylanan igerige uygun revize edilebilmesi i¢in “taslak” durumuna
dontistiiriilerek arastirmaciya iade edilir. Arastirmacinin bu agsamada “EFP Bagvuru Formu” nu
doldurarak, biit¢e kalemlerini sisteme igleyerek ve Teknik Sartname, Proforma, Destek Yazisi
vb. gerekli tiim belgeleri de sisteme yiikleyerek basvurusunu uygun sekilde BAPSIS iizerinden
tekrar Birime iletmesi akabinde proje basvurusunun asil degerlendirme siirecleri baslatilir.
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4.11.6. Degerlendirme: Degerlendirmeye alinan proje Onerileri ve diger kuruluslar
tarafindan desteklenen bilimsel arastirma projelerine kaynak aktarimi bagvurulari proje
tiri dikkate alinarak BAP Komisyonu tarafindan dogrudan karara baglanabilir veya
gerekli goriilen projeler i¢in say1 ve nitelikleri BAP Komisyonu tarafindan belirlenen
hakemlere gonderilir. Bu projelerin degerlendirilmesi asamasinda proje ekibinden BAP
Komisyonuna sozIii sunum yapmalari talep edilebilir. BAP Komisyonu, varsa gelen
hakem raporlarini, proje sunumunu, proje ekibinin akademik performanslarin1 ve
yiiriittiikleri BAP projeleri kapsaminda tiretilen bilimsel yayin ve patent gibi ¢iktilar1 da
dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

BAP Komisyonu tarafindan desteklenmesinin uygun olacagi kanaatine varilan proje
Onerilerinin desteklenebilmesi i¢in BAP Komisyonunun bu kapsamdaki kararinin Rektor
tarafindan onaylanmasi ilgili Yonetmelik gere§ince zorunludur.

BAP Komisyonuna yapilan 6n basvuru degerlendirme sonucunun olumlu olmasi, BAP
Komisyonunun nihai karar1 ve/veya Rektoriin karar1 {lizerinde baglayict degildir. Projenin
bilimsel boyutu, biitce igerigi, Birimin biitge imkanlar1 ve kurumun 6ncelikleri de gbz Oniine
alinarak nihai karar arastirmacilara bildirilecektir.

4.11.7. Yiiriitme ve Sonuclandirma Siireci: BAP Komisyonu tarafindan
desteklenmesi uygun bulunan Es Finansmanli Bilimsel Arastirma Projeleri Rektor
tarafindan onaylanmasi akabinde yiiriirlik kazanir.

Es Finansmanl Bilimsel Arastirma Projelerinin yiiriitiictileri, ilgili proje i¢in destek saglayan
ulusal/uluslararas1 kurulusun yetkili mercilerince onaylanmis proje sonug¢ raporunu ve ilgili
kuruluglarca diizenlenen ve projenin basarili bir sekilde kapatildigini1 gosteren bir belgeyi Proje
Siiregleri Yonetim Sistemi {izerinden BAP Koordinasyon Birimine sunar. Ayrica, var ise proje
kapsaminda gergeklestirilmis yaymlar ve diger proje c¢iktilar1 da Proje Siiregleri Yonetim
Sistemi lizerinden birime sunulur.

Yiirtitme siiregleri Normal Arastirma Projeleri ile aynidir. Disg destekli projenin basariyla
kapatildigina dair bildirimin proje yiiriitiicline iletilmesini takiben, proje yiiriitliciisli tarafindan
BAP Koordinasyon Birimi Sonug¢ Rapor Formu doldurularak BAPSIS sistemi {izerinden BAP
Komisyonuna sunulur. Sonu¢ raporu ile birlikte fon destegi saglayan kurumun projenin
basartyla kapatildigina dair resmiyet arz eden yazis1 ve diger kurum tarafindan onaylanan proje
sonug raporu da sisteme yiiklenir. Diger kuruma sunulan proje sonug raporunda ¢alismanin
BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer verilmis olmasi
zorunludur. Bu kapsamda bir ibareye yer verilmeyen sonug raporlar1 degerlendirmeye alinmaz.
Bu tiir bir ibareye yer verilememesinin zorunlu nedenlerden kaynaklandiginin somut ve
kanitlayic1 belgelerle BAP Komisyonuna sunulmasi durumunda ilgili raporun kabul edilip
edilmeyecegi hususu BAP Komisyonu tarafindan karara baglanir.
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Ek-1.Proje Basvurusu Gerceklestirecek Arastirmacilar Icin A¢iklamalar

A. Proje Basvurusunu Sorunsuz ve Kolayca Yapabilmek icin Oneriler

Proje basvurusu yapabilecek kisilerin 6gretim iiyeleri ve doktora, tipta uzmanlik, dis

hekimliginde uzmanlik ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamis arastirmacilar

oldugunu g6z 6niinde bulundurunuz.

Universitemiz mensubu olan proje ekibinin Akademik Veri Y6netim Sistemi (AVESIS)
bilgilerinin eksiksiz _olarak giincellenmis oldugundan emin olunuz. AVESIS
sisteminde resim, telefon veya diger tiim bilgi alanlar1 glincel olmayan kurum mensubu

arastirmacilarin proje bagvurusu gergeklestirmesi veya herhangi bir projenin ekibinde
arastirmaci olarak gérev almalart miimkiin degildir.

Projede yer alacak, yurt i¢inden veya yurt disindan arastirmacilarin, idari kadrolardaki
personelin ve dgrencilerin iletisim bilgilerini ve pdf formatinda hazirlanmis 6zgegmis
dosyalarini temin ediniz.

BAP Koordinasyon Birimi Proje Siiregleri Ynetim Sisteminden temin edeceginiz proje
tiiriine uygun Proje Bagvuru Formunu eksiksiz olarak doldurduktan sonra pdf formatina
doniistiiriiniiz.

Proje kapsaminda talep edeceginiz makine techizat ve tiim malzemelerin teknik
Ozelliklerini igeren Teknik Sartname Dosyasinit word formatinda hazirlayiniz.

Calisma kapsaminda kitap satin alinmasi talebiniz var ise, Universitemiz Merkez
Kiitliphanesinden ilgili kitaplarin alimina ithtiya¢ duyulduguna dair onayli bir yazi aliniz
ve pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

Talep edilecek proje biit¢esine temel teskil edecek olan Proforma Faturalari temin ediniz
ve pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

Proje kapsaminda talep edilecek her bir harcama kaleminin KDV harig¢ birim fiyatini ve
KDYV oranini proforma fatura ile uyumlu olarak belirleyiniz.

Proje konusu gerektiriyor ise Etik Kurul Onay Belgesini temin ediniz ve pdf formatinda
bilgisayar ortamina aktariniz.

Hayvanlar lizerinde yapilacak deneysel calismalarin s6z konusu olmasi halinde,
aragtirmacilardan en az birinin “Laboratuar Hayvani Kullanim Sertifikasi” na sahip
olmas1 zorunlugu bulundugunu g6z Oniinde bulundurarak ilgili sertifikayr pdf
formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

Eger calismanin belirli kisimlar1 bagka bir merkezde gerceklestirilecek ise ilgili
merkezden kabul yazis1 temin ediniz ve pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.
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B. Ozgecmis Bilgilerinin Giincellenmesi

Universitemiz mensubu olan arastirmacilar: Proje basvurusu gergeklestirecek veya herhangi
bir projenin ekibinde yer alacak iiniversitemiz mensubu arastirmacilarin, AVESIS yazilim
sistemindeki bilgilerini eksiksiz olarak tiimiiyle giincellemeleri zorunludur.

Yurt i¢inden veya yurt disindan arastirmacilar: Universitemizin akademik kadrolarinda
bulunmayan diger aragtirmacilarin temel kimlik ve iletisim bilgilerine ilave olarak, 6zge¢mis
dosyalarinin bagvuru esnasinda sisteme yiiklenmesi gerekmektedir.

C. Proje Basvurusu Yaparken Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

Bagvurularda Proje tiiriine gore sisteme yiiklenmesi gerekli belgeler asagida belirtilmistir.
Basvurularda kullanilacak Proje Bagvuru Formu, Beyan Formu ve Birim Uygunluk Formu gibi
standart formlar BAPSIS Sisteminde Gerekli Belgeler meniisii altinda verilmistir.
Arastirmacilarin  bagvuru yapacaklar:t destek programima uygun formlar1 kullanmalar
zorunludur.

1. Tiim Proje Tiirleri i¢cin Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

a. Proje Basvuru Dosyasi: BAPSIS iizerinden proje tiiriine uygun basvuru formu
indirilmeli ve tiim bilgi alanlar1 eksiksiz doldurulduktan sonra pdf formatinda
sisteme yiiklenmelidir.

b. Etik Kurul izin Belgesi: Yalnizca gerekli olan projeler icin projeye uygun olarak
alimmis 24 aydan daha eski tarihli olmayan etik kurul belgesi sisteme yiiklenmelidir.

C. Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Talep edilen tiim mal, malzeme ve
hizmet alimlarina yonelik proforma fatura veya teklif mektuplar1 sisteme
yiiklenmelidir. Yalnizca seyahat destegi talep edilen proje bagvurularinda proforma
fatura veya teklif mektubu talep edilmemektedir. Proforma fatura ve teklif
mektuplari ile ilgili agiklama ilerleyen kisimlarda verilmistir.

d. Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat digindaki tiim mal, malzeme ve hizmet alimlari
i¢in teknik sartname hazirlanmasi ve Microsoft Word formatinda sisteme ytliklenmesi
zorunludur. Teknik sartname hazirlarken dikkat edilmesi gereken hususlar ilerleyen
basliklarda agiklanmustir.

2. Proje Tiirlerine Gore Basvuru Asamasinda Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan
Belgeler

a. Katihmh Arastirma Projeleri I¢in Ortaklik Sozlesmesi: Arastirmacilar ve isbirligi
yapilan kurumun yetkilileri arasinda diizenlenen isbirligi protokolii imzalanmig
olarak pdf formatinda sisteme yiiklenmelidir.
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b. Lisansiistii Tez Projeleri Icin Arastirmaci Beyan Formu ve Enstitii/Fakiilte

Kurul Karar: {lgili alanlar lisansiistii tez ¢alismasinin yiiriitiildiigii enstitii/fakiilte
tarafindan onaylanan Arastirmaci Beyan Formu ve tez konusunun onaylandigina dair
Enstitii/Fakiilte Kurul Karar1 pdf formatinda sisteme yiiklenmelidir.

c. Uluslararas1 Arastirma isbirligi Projeleri I¢in: Yurt disindan isbirligi yapilacak
arastirmact veya arastirmacinin gorev yaptigi birim tarafindan imzalanmis olan ve
yapilacak isbirliginin kapsamini yansitan Davet/Isbirligi Yazis1 ve Birim Uygunluk
Formu pdf formatinda sisteme yiiklenmelidir. BAPSIS Sisteminde Gerekli Belgeler
mentisii alanindan indirilecek Birim Uygunluk Formu arastirmacinin gérev yaptigi
birimin yetkililerince de onaylanmis olmalidir.

d. Kariyer Baslangic Destek Projeleri Icin: Arastirmact Beyan Formu sisteme
yiliklenmelidir.

e. Lisans Ogrencisi Katihmh Arastirma Projeleri Icin: Arastirmaci Beyan Formu
ve projede gorev alan Ogrencilere ait glincel tarihli 6grenci belgeleri, transkript
belgeleri ve 0Ozgecmis belgeleri basvuru asamasinda pdf formatinda sisteme
yiiklenmelidir.

3. Projelerde Bursiyer Cahstirilmasina iliskin Esaslar

1. BAP projeleri kapsaminda calistirilacak bursiyerlerin Kayseri Universitesi’nde
tezli yiiksek lisans, doktora veya esdegeri programlarinda kayitl 6grenci olmast
gerekmektedir.

2. Proje yiiriitiiciisiiniin, proje bagvurusunda arastirmaci calistirmayr dngdrmiis
olmasi, personelin niteligi, adi-soyadi, c¢alisacagi siireyi belirlemis olmasi

gerekir.

3. Calistirilmak istenen bursiyer arastirmacinin projeye saglayacagi katki, isinin
tanimi, nitelii ve gerekgesi proje basvuru formunda ayrintili olarak

aciklanmalidir.

4. Bursiyer talepleri NAP, CAP, ONAP, KAP, GDP tiirlerindeki projeler igin
yapilabilir. Bursiyer i¢in talep edilen ddenekler ilgili proje destek limitleri
igerisinde olmalidir.

5. NAP, CAP, ONAP, KAP, icin en fazla bir bursiyer ¢alistirilabilir. Ilgili projeler
kapsaminda uygulama esaslarina gore performansa dayali biitge artirimi talep
edilen projeler ile GDP igin ikinci bursiyer ¢alistirma hakki verilebilir.

6. Proje yiiriitiiciisliniin, proje basvurusunda proje tiiriine 6zel zorunlu belgelerin

yani sira asagidaki belgeleri de sisteme yiiklemesi zorunludur.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

a. Bursiyer Talep Formu (imzalanmis olarak taranip
sisteme yliklenmelidir)

b. Bursiyer Kimlik Fotokopisi
c. Bursiyer Ogrenci Belgesi

Bir lisansiistli 6grencisi ayn1 anda birden fazla projede bursiyer olarak gorev
alamaz ve proje ylriirliige girdikten sonra gorevlendirilen bursiyer sayisi

artirllamaz.
Yiirliyen projelere sonradan bursiyer kontenjani verilmez.

Proje ytiriirliige girdikten sonra yiiriitiiciiniin talebi ve diger sebeplerle ayrilan
Ogrencinin yerine, projede onaylanan bursiyerlik siiresi ve biit¢esi dahilinde,
BAP komisyonunun karartyla yeni bir bursiyer eklenebilir.

Ilgili projeler kapsaminda bursiyer ddemeleri sadece projenin onaylanmis

normal siiresi icerisinde en fazla 24 ay ile siirlidir.
Bursiyerlik icin ek biitce talebi yapilamaz.

Bursiyerlik i¢in onaylanmis biitge fasillari, bagka biitce kalemlerine aktarilmaz.
Ayni sekilde baska biitce kalemlerinden de bursiyerlik kalemine aktarim

yapilamaz.

Burs 6deme iist miktarlar1 YOK Yiiriitme Kurulu karar1 dogrultusunda proje
hesabindan 6denmek iizere Yiiksek lisans ogrencilerine aylik briit 1.500 %,
Doktora 6grencilerine briit 2.200 % dir. Bursiyerlere yonelik SGK pirimi vb.
giderler bu tutarlara dahildir. Burs miktarinda YOK tarafindan yapilacak
giincellemeler komisyon karar1 ile BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
duyurulacaktir. Bu kapsamda bursiyer ddeneklerinde gerceklesecek artislar,
yiiriiyen durumdaki projelere yansitilmaz.

Bursiyerler baska hi¢bir kurum ya da kurulusta calismamali ve hi¢bir kurum ya

da kurulustan burs destegi almamalidir.

Bursiyerlerde asagidaki sartlar aranir:

a) Tiurkiye’de ikamet etmek.

b) Kirk yasindan giin almamis olmak.

c) Bir kurum veya is yerinde ¢alismiyor olmak.

¢) Ayn1 donemde YOK ve/veya TUBITAK yurtigi lisansiistii burs programi bursiyeri
olmamak.
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d) Ayni1 donemde herhangi bir kurum ya da kurulus tarafindan destek almiyor olmak.

16.

17.

18.

Bursiyerler, Madde-14’teki sartlar1 sagladiklarina dair dokiimanlar1 ve asagida
belirtilen gerekli belgeleri proje baslangicinda BAP Koordinasyon Birimine
teslim etmeleri gerekmektedir.

. Aylik olarak bursiyer 6grenci belgesi (Bursiyer demeleri siirecinde)

. Proje Yiiriitiiciisii tarafindan onaylanmis Burslu Ogrenci Bilgi Formu

Bursiyerlerin burslu olduklar1 donem icerisinde Kayseri Universitesi’nde kayith
Ogrenci statiilerini korumalar1 kaydiyla ulusal veya uluslararas: ikili is
birligi/degisim programlar1 kapsaminda diger {iniversite veya arastirma
enstitiilerine alt1 ay1 gegmeyecek ziyaretleri bursluluk statiilerini degistirmez. Bu
tir arastirma ziyaretlerinin, seyahatten en ge¢ dort hafta o6nce BAP
Koordinasyon Birimi’ne bildirimi zorunludur.

Herhangi bir gerekge ile onaylanan siireden once bursiyerlik statiisii bitecek veya
projeden ayrilacak Bursiyer’in, bursiyerlik statiisii bitmeden veya projeden
ayrilmasindan en ge¢ 10 giin 6ncesinde proje yiiriitiiciisii tarafindan Bursiyer
Cikarma Formu ile BAP Koordinasyon Birimine bildirilmesi zorunludur.
Bursiyerin projeden ayrilacak olmasi durumunda proje yliriitiiclisii tarafindan
Birime yapilacak bildirimle es zamanli olarak BAPSIS sistemi iizerinden Proje
Ekibinde Degisiklik talebinde bulunmasi da zorunludur.

Yasal ihbar bildirim siiresi gectikten sonra projeden ayrilan bursiyerin 6denmis yasal
kesintileri ve 5838 Sayili Kanunun 4. maddesi ile 5510 sayili SGK Kanununun 102.
maddesinde degisiklik yapilarak; sigortalinin isten ayrilmast durumunda SGK’ya isten

ayrildig1 tarihten itibaren ilk 10 (om) giin igerisinde bildirimde bulunulmamasi

durumunda uygulanacak cezai miieyyide proje Yiiriitiiciisiine riicu ettirilir.

19.

20.

Sozlesmeli olarak bursiyer gorevlendirilen projenin herhangi bir sebeple
dondurulmasi veya bursiyer ile ilgili miicbir sebepler ortaya c¢ikti§inin yiiriitiicii
tarafindan BAP Birimi’ne bildirilmesi halinde, bursiyerin sozlesmesi
sonlandirilir ve projenin yeniden baslatilacagi tarithe kadar burs odemesi
yapilmaz. BAP Komisyonu karar ile iptal edilen projeler kapsaminda ise
bursiyerin sézlesmesi dogrudan sonlandirilmis sayilir.

Proje yiiriirliikte iken lisansiistii egitimi sona eren bursiyerin sdzlesmesi
sonlandirilir ve burs 6demesi yapilmaz. Ancak bu durumda olan kisiler herhangi
bir bursiyer 6demesi yapilmaksizin projedeki gorevlerine aragtirmaci olarak
devam edebilirler. Bu kisilerin proje yiiriirliikkte iken tiniversitemizde yeni bir
tezli lisanslistii egitim programina kayit yaptirmalari durumunda, proje
yiiriitiiciislinlin talebinin BAP Komisyonu tarafindan uygun bulunmas: halinde
proje kapsaminda tekrar bursiyer statiisii kazanmalar1 miimkiindiir. Bu durumda
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bursiyere projenin onaylanan igerigine uygun olarak kalan bursiyer siiresi ve
bursiyer biit¢cesine uygun olarak burs 6demesi gergeklestirilir.

21. Bursiyerin SGK giris islemlerinin baglatilmasi i¢in;

a. Bursiyer Baglatma Formu
b. Bursiyer Kimlik fotokopisi

c. Giincel tarihli Ogrenci belgesi

d. Miistehaklik Belgesi (e-devlet lizerinden)

22. Bursiyer 6demesinin basladig1 aydan itibaren, takip eden aylarda Bursiyer Aylik
Beyan Formu ve Giincel tarihli Ogrenci Belgesi her ayin 5’ine kadar yiiriitiicii
tarafindan doldurularak BAP Birimi’ne iletilmelidir. Formlarin iletilmemesi

halinde burs 6demesi yapilmaz.

23. 5510 Sayili Kanun geregince saglik raporu alan SGK’l1 personelin istirahat
stiresinin, isverenlerce elektronik ortamda “Sosyal Gilivenlik Kurumu’na
bildirilmesi zorunlulugu bulunmaktadir. Ayrica ilgili kanun kapsaminda bu
bildirimin siiresinde gdnderilmemesi durumunda idari para cezast uygulanmasi
da dngoriilmiistiir. Universitemizin cezai bir durumla kars1 karsiya kalmamasi
icin herhangi bir saglik kurulusundan rapor alan proje bursiyerinin saglik
raporunu aldigi giin ilgili raporun bordrosuna islenmesi ve BAP Koordinasyon
Birimine bildirmesi gerekmektedir. Bu kapsamda gerekli bildirimin yapilmasina
yonelik sorumluluk proje yiiriitiiciisline aittir.

Onemli Hatirlatmalar:
a. Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun goriilen projelerin
baslatilabilmesi icin, bagvuruda sisteme yiiklenen belgelerin BAP Koordinasyon
Birimine sunulmasi gerekeceginden beyan formu, proforma fatura, etik kurul
belgesi, kabul yazisi, teknik sartname vb. belgelerin asillarint muhafaza ediniz.

b. Yiiklenecek dosyalar i¢in miimkiin oldugu kadar kisa isimler kullanilmalidir.

D. Yaklasik Maliyet ve Proforma Fatura

Proje basvurusunda bulunan arastirmacilarin, talep edecekleri biit¢eyi olustururken, Ihtiyag
duyulan her tiirlii mal, malzeme ve hizmetin yaklasik maliyetinin tespit edilmesi zorunludur.
Tgili mevzuat geregi yaklasik maliyetin tespitinde asagidaki fiyatlar esas alinmaktadir:

* Kamu idare ve miiesseselerince malin 6zelligine gore belirlenmis fiyatlar,

« Ihaleyi yapan idare veya diger idareler tarafindan gerceklestirilmis ayn1 veya benzer mal
alimlarindaki fiyatlar ve {icretler,

« llgili meslek odalar tarafindan belirlenmis fiyatlar,
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* Piyasada ihale konusu mal1 iireten ya da pazarlayan gercek veya tiizel kisilerden alinan
proforma fatura.

Proforma fatura teklif mahiyetindedir. Firmalar, proforma fatura ile malin miktarini, birim
fiyatin1 ve vergi oranini tespit etmis ve arastirmaciya bildirmis sayilir. Arastirmacilarin, proje
biitgelerini temin edecekleri proforma faturalari temel alarak belirlemeleri ve bagvuru
asamasinda bu belgelerin pdf dosya formatindaki niishasini sisteme yiiklemis olmalari
gereklidir. Ayrica, proje basvurusu kabul edilen arastirmacilarin proforma belgelerinin
asillarint BAP Koordinasyon Birimi Satin Alma Boliimii’ ne teslim etmeleri de zorunludur.

E. Etik Kurul Onay Belgesi

Onerilen projelerin etik kurallara ve Kayseri Universitesi Bilimsel Arastirma ve Yaym Etigi
Y o6nergesinde belirtilen hususlara uygun ve orijinal olmasi gerekir.

Insanlar ve hayvanlar iizerinde yapilacak arastirma ve uygulamalar igin ilgili birimlerin Etik
Kurullarindan onay alinmis olmasi zorunludur.

Sosyal ve beseri bilimler alaninda, dogrudan veya elektronik ortamda gergek kisilerin
(insanlarin) katilimiyla, her tiirlii anket, test, 6lcek, miilakat, gbzlem, resim, ¢izim, video film
ve ses kaydi niteligindeki veri toplama ydntemleriyle yapilacak bilimsel arastirma ve
calismalarda, Kayseri Universitesi Sosyal ve Beseri Bilimler Etik Kurulundan onay alinmis
olmasi zorunludur.

Etik kurul onay1 gerektiren projeler i¢in proje yliriitiiciilerinin son 24 ay igerisinde alinmis Etik
Kurul Onay belgesini bagvuruda sisteme yliklemesi ve desteklenmesine karar verilen projeler
icin 1lgili belgenin aslin1 veya yetkili mercilerce onaylanmig bir niishasint BAP Koordinasyon
Birimine teslim etmeleri zorunludur. Gerekli olmasi halinde BAP Koordinasyon Birimi
tarafindan ash goriilmek suretiyle kopyasi almip belgenin ash arastirmaciya iade
edilebilmektedir.

Etik Kurul Onaylani Ile flgili Yardima Bilgiler:

1. Universitemiz Etik Kurullar1 ve Yonergeleri hakkinda kapsamli bilgiler
https://etikkurul.kayseri.edu.tr/ internet adresleri tizerinden yayimlanmaktadir. 2. Proje
bagvurularinda temin edilmesi gereken Etik Kurul Onay Belgesi insanlar iizerinde

yiiriitiilecek arastirma projelerinde iyi klinik uygulamalar ve ilgili mevzuatta agiklanan
kurallar dahilinde veya deney hayvanlarinin arastirmada kullanimlar ile ilgili mevzuatta
aciklanan kosullarda bagvurunun niteligine gore belirlenen yerde, gerceklestirilebilecegine
dair Etik Kurul’un olumlu kararmi gsteren yazidir. Ulkemizde insanlar {izerinde yapilacak
klinik arastirmalarda Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu (TiTCK)* ndan da
(http://www.titck.gov.tr/) izin alinmas1 gereklidir. 3. “Ila¢ ve Biyolojik Uriinlerin Klinik
Aragtirmalar1 Hakkinda Y o6netmelik” te yer alan ilag, tibbi ve biyolojik tiriinler ile bitkisel

iriinler ve Tibbi Cihaz Klinik Arastirmalari Yonetmeligi’nde agiklanan tibbi cihazlarda
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Universitemizde yapilacak ¢alismalar igin “Klinik Arastirmalar Etik Kurul” onay1 ve
TITCK izni gereklidir.

4. “llag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Arastirmalar1 Hakkinda Y&netmelik” kapsaminda
bulunan biyoyararlanim ve biyoesdegerlik calismalarinda
“BiyoyararlanimBiyoesdegerlik Calismalar1 Etik Kurul” onayr ve TITCK izni
alimmalidir.

5. “Ilag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Arastirmalar1 Hakkinda Y énetmelik ile T1bbi Cihaz
Klinik Arastirmalar1  Yonetmeligi'ne goére yapilacak arastirmanin/¢alismanin
yiiriitiilmesi i¢in sorumlu arastirmacinin arastirma konusu ile ilgili dalda uzmanlik veya
doktora egitimini tamamlamis hekim veya dis hekimi olmasi gerekli oldugundan, Etik
Kurul Onay belgesinde ve basvurusu yapilan projede basliklar, ayrica sorumlu
arastirmaci ve proje yiriitiiciisii ayn1 olmalidir.

6. “Kozmetik Uriin veya Hammaddelerinin Etkinlik ve Giivenlilik Caligmalar1 ile Klinik
Arastirmalart Hakkinda Yonetmelik” kapsamina gore goniilliiler {izerinde yapilacak
akademik c¢alismalarda Kozmetik Klinik Arastirmalar Etik Kurulu’ndan izin alinmasini
takiben TITCK’na basvuru yapilarak, onay alinmasi gereklidir. Bu calismalarda ayni
zamanda proje yiiriitiiclisii olmas1 gereken sorumlu aragtirmaci, ¢alisma veya arastirma
konusu ile ilgili dalda, calisma veya arastirmanin gerektirdigi seviyede egitimini
tamamlamis, ¢aligma veya arastirmay1 yuriitecek kisi olup, basvurusu yapilan proje ve
izin belgesindeki basligin ayn1 olmasi istenmektedir.

7. Insana bir hekimin dogrudan miidahalesini gerektirmeyen arastirmalari, gdzlemsel
calismalari, anket caligmalarini, dosya ve goriintii kayitlar1 gibi retrospektif arsiv
taramalar1 dahil olmak {izere girisimsel olmayan c¢aligmalar1 iceren projelerin
basvurusunda da Klinik Arastirmalar Etik Kurulundan onay alinmalidir.

8. Insan beden biitiinliiiine miidahale igermeyen, biyolojik materyallerin kullanilmadigi,
gozlemsel ve betimsel nitelikte (6l¢ek/skala calismalari, anketler, dosya taramalari,
sistem-model gelistirme caligmalari, veri kaynaklari taramasi, web iizerinden yapilan
anketler gibi) insanlarla yiiriitiilen arastirma projelerinde Kayseri Universitesinin ilgili
Etik Kurulundan onay alinmalidir.

9. “Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurullarinin Calisma Usul ve Esaslarina Dair
Yonetmelik ile “Deneysel ve Diger Bilimsel Amaglar I¢in Kullamlan Hayvanlarin
Refah ve Korunmasina Dair YOnetmelik” kapsaminda yer alan deney hayvani veya
canli hayvan lizerinde uygulanacak prosediirleri i¢eren projeler i¢cin Hayvan Deneyleri
Yerel Etik Kurulu'ndan onay belgesinin alinmis olmas: gereklidir. Universitemiz
disinda hayvanlar {lizerinde gergeklestirilecek arastirmalarda Hayvan Deneyleri Yerel
Etik Kurul Onay belgesi deneylerin yapilacagi yerdeki Etik Kurul’dan alinmalidir.
Hayvanlar ile ilgili ¢calismalarda proje ekibinde hayvanlar1 prosediirlerde kullanmaya

yetkili ve kullanim sertifikasi olan arastirmaci yer almalidir. Deney hayvanlarinin

kullanimin1 igeren arastirma projesinde Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurulu Onayi
alindiktan sonra projede ve calismaya katilacak kisilerdeki degisiklikler ilgili etik kurula
yazili olarak bildirilmeli ve onay1 alinmalidir. 10. Etik Kurul onay belgesi, bagvuru tarihine
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gbre en fazla bir yil iginde alinmis olmalidir. Etik Kurul onay1 ve gerektiginde TITCK izni

alinmamis projelerin basvurulari isleme konulmaz ve iade edilir. Proje bagvurusu kabul

edilirse, Etik Kurul Onay1 ve diger izin belgelerinin aslh BAP Koordinasyon Birimi’ne
teslim edilmelidir. Etik Kurullardan

Onay alindiktan sonra proje kapsaminda ve ¢alismaya katilacak kisilerdeki degisiklikler
ilgili etik kurula yazili olarak bildirilmeli onay alinmali ve BAP Koordinasyon Birimine
degisiklikler ve belgeler ile birlikte sunulmalidir.

Ek-2.Proje Bagvurularimin Degerlendirilme Siireci

© ®©® N oo o B

Yiriitiicii tarafindan Proje Siiregleri Yonetim Sisteminde Taslak Proje Onerisi
caligmasinin baslatilmasi,

Hazirlanan proje taslak calismasinin yliriitiicii tarafindan Proje Siirecgleri Yonetim
Sistemi {izerinden On Bagvuru’ ya déniistiiriilerek, BAP Koordinasyon Birimine
sunulmasi,

Not: Bagvuru yapan arastirmacilar sistem tarafindan otomatik olarak iiretilen e-posta
mesaj1 ile bilgilendirilmektedir. Bilgilendirme e-postast alinmamasi durumunda sistem
iizerinden basvurunuzu kontrol ediniz.

BAP Proje Ofisinin, 6n bagvuru iizerinde teknik/bicimsel inceleme yapmasi. Eksiklik
ya da sorun bulunmayan projelerin Bagvuru Projesi olarak nitelendirip, BAP
Komisyonu degerlendirmesine sunulmasi; eksiklik ya da sorun bulunan bagvurularin
proje yiiriitiictilerine iade edilmesi,

Projenin Komisyon Uyesi degerlendirmesine sunulmasi,

Gerekli olan projeler i¢in bagvurunun hakem degerlendirmesine gonderilmesi,
Komisyon Uyesi tarafindan degerlendirme sonucunun Komisyona sunulmast,
Gerekli olan projeler i¢in proje ekibinin Komisyona szlii sunum yapmasi,

Gerekli ise, proje yiiriitiiciistinden proje iizerinde revizyon yapmasinin talep edilmesi,

Komisyonda degerlendirme yapilarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar
verilmesi.
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Ek-3. Proje Destek Talebi Kabul Edilen Arastirmacilarin BAP Koordinasyon Birimine
Teslim Etmesi Gereken Belgeler

N B W N -

Proje tiirlerine gore Birime teslim edilmesi gereken belgeler agsagida tanimlanmistir. Projelerin
baslatilabilmesi i¢in gerekli belgelerin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi ve Proje
Sozlesmesinin Rektor (veya gorevlendirecegi ilgili Rektdr Yardimeist) tarafindan onaylanmasi
zorunludur. Sozlesme Dosyalar1 BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmekte ve Birim
tarafindan Onaya sunulmaktadir.

A. Tiim Proje Tiirleri icin Birime Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler 1. S6zlesme
Dosyas1: BAPSIS iizerinden indirilecek ve proje yiiriitiiciisii tarafindan ilgili alanlar
doldurulacaktir. Sozlesme, proje yiiriitiiciisii ve varsa diger imza alanlar ilgililerce
imzalanmis olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Projenin onaylanmasindan
sonra en geg | ay icerisinde sdzlesme imzalanmayan projeler iptal edilir.

2. Etik Kurul izin Belgesi: Gerekli olan projeler icin belgenin aslmin veya yetkili
mercilerce onaylanmis niishasinin teslim edilmesi zorunludur.

3. Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Projenin bagvuru asamasinda sisteme
yiiklenen proforma faturalarin asillart BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
Belgelerin firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve BAP Koordinasyon Birimine
hitaben diizenlenmis olmas1 gereklidir.

4. Teknik Sartname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sartname dosyasinin
yazici ¢iktist her sayfasi proje yiiriitiiciisii tarafindan imzalanmis ve son sayfasi proje
yiiriitiiclislinlin unvani, adi soyadi1 ve tarih de belirtilmek suretiyle imzalanmis olarak
teslim edilmelidir. Projenin ilerleyen siire¢lerinde zorunluluk olmasi durumunda
onaylanan biitce kalemi igerigine sadik kalmak kosuluyla, teknik sartnamelerin BAP
Koordinasyon Biriminin bilgisi déhilinde giincellenebilmesi miimkiindiir. Bu durumda,
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giincel teknik sartname dosyalarinin Satinalma Talebi meniisiinden Word formatinda

(*.doc) sisteme yiiklenmesi ve yazici ¢iktisinin imzali olarak Birime teslim edilmesi
zorunludur. Seyahat disindaki, satin alinmasi talep edilen tiim mal, malzeme ve
hizmetlerle ilgili olarak teknik sartname bulunmasi zorunludur. Teknik sartname dosyasi
Ek-5’de belirtilen ilkelere uygun olarak hazirlanmalidir.

B. Proje Tiirlerine Gore Birime Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler

1.

Katihmh Arastirma Projeleri icin Ortakhk Sozlesmesi: Arastirmacilar ve isbirligi
yapilan kurumun yetkilileri arasinda diizenlenen isbirligi protokolii imzalanmis olarak
Birime teslim edilmelidir.

Lisansiistii Tez Projeleri icin Arastirmaci Beyan Formu ve Enstitii/Fakiilte Kurul
Karar: ilgili alanlar lisansiistii tez ¢calismasinin yiiriitiildiigii enstitii/fakiilte tarafindan
onaylanan Arastirmaci Beyan Formu ve tez konusunun onaylandigina dair
Enstitii/Fakiilte Kurul Karar1 Birime teslim edilmelidir.

Uluslararas1 Arastirma Isbirligi Projeleri I¢in: Yurt disindan isbirligi yapilacak
aragtirmact veya arastirmacinin gorev yaptigi birim tarafindan imzalanmis olan ve
yapilacak igbirliginin kapsamini yansitan Davet/Isbirligi Yazis1 ve Birim Uygunluk
Formu Birime teslim edilmelidir. BAPSIS Sisteminde Gerekli Belgeler meniisii
alanindan indirilecek Birim Uygunluk Formu arastirmacinin goérev yaptiglr birimin
yetkililerince de onaylanmig olmalidir.

Kariyer Baslangi¢c Destek Projeleri icin: Arastirmact Beyan Formu Birime teslim
edilmelidir.

Lisans Ogrencisi Katiimh Arastirma Projeleri I¢in: Arastirmaci Beyan Formu ve
projede gorev alan dgrencilere ait giincel tarihli 6grenci belgeleri, transkript belgeleri ve
0zgeemis belgeleri Birime teslim edilmelidir.

Ek-4. Harcama Islemleri ile ilgili Aciklamalar

A.

Genel Hususlar 1. Tim harcama islemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
yiirlitiilmektedir. Arastirmacilarin kurumlardan veya firmalardan mubhtelif {irtinleri veya
hizmetleri kendilerinin almasi ve bu tiir harcamalar i¢cin 6deme talep etmeleri mevzuata
aykiridir. Bu tiir harcamalardan aragtirmacilar sorumlu olup, Birim tarafindan herhangi bir
O6deme gerceklestirilemez.

2. Proje kapsaminda satin alma islemlerinin gerceklestirilebilmesi i¢in, satin alinmasi
istenen mal ve hizmetleri belirten “Satin Alma Talep Formu” Proje Siiregleri Yonetim
Sistemi iizerinden olusturulmali ve yazici ¢iktisi 1slak imzali olarak BAP Koordinasyon
Birimi Satin Alma Ofisi’ ne teslim edilmelidir.

3. Seyahat harcamalarinin 6denmesi ancak Yonerge ve Uygulama Esaslarinda belirtilen
usuller cercevesinde gergeklestirilebilir. Aragtirmacilarin  gerekli 6n islemleri
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10.

gerceklestirmeden yapacaklar1 seyahatlerin giderleri i¢in 6deme yapilmasi miimkiin
degildir.

Sonu¢ raporu teslim edilen ve Komisyonca karara baglanan projeler kapsaminda
herhangi bir 6deme gerceklestirilemez.

Onaylanan proje biitge planinda bulunmayan herhangi bir mal veya hizmet i¢in harcama
yapilmasi miimkiin degildir. Zorunlu nedenlerle harcama kalemlerinde degisiklik
yapilabilmesi ancak BAP Komisyonunun onay vermesi durumunda miimkiindiir.

Onaylanan biitceler yalnizca proje planinda belirtilen mal veya hizmetlerin
karsilanmasina yonelik olup, projeler i¢in biitgenin tamaminin harcanmasi zorunlulugu
bulunmamaktadir. Dolayisiyla, s6z konusu mal veya hizmetlerin daha diistik bedel ile
temin edilmesi durumu proje ylritiiclilerinin ek taleplerde bulunmas: hakkini
dogurmamaktadir.

Arastirmacilar teslim tutanaklarini veya faturalar1 ancak s6z konusu mal veya hizmetleri
eksiksiz olarak teslim almalari durumunda imzalamalidirlar. Arastirmacilarin tiim
iriinleri teslim almadan, kendi talepleri dogrultusunda veya firmalarin taahhiitlerine
itimat ederek soz konusu form veya belgeleri imzalamalart kendilerine yasal
sorumluluklar dogurmaktadir. Dolayisiyla bu tiir durumlarda ortaya ¢ikabilecek kamu
zararlarindan arastirmacilar sorumludur.

Arastirmacilarin s6z konusu alim islemine konu olan ve resmi evraklarda belirtilen mal
veya hizmet alimlarinin yerine baska iirlinler veya hizmetler almas1 mevzuata aykir
olup, bu tiir durumlar yasal sorumluluk dogurmaktadir.

Satin alinacak mal veya hizmetler i¢in firmalar tarafindan teklif edilen {riinlerin
sartnamelere uygunlugundan aragtirmacilar sorumludur.

Aragtirmacilar projeleri kapsaminda firmalara iletilen siparisleri takip etmeli,
yiikiimliiliiklerini yerine getirmeyen veya kusurlu veya eksik olarak yerine getiren
firmalar1 gecikmeksizin yazili olarak BAP Koordinasyon Birimine bildirmelidir.

B. Satin alma/Harcama Talep Formu

Desteklenmesine karar verilen projelerle ilgili olarak satin alma iglemlerinin baslatilabilmesi
i¢in, proje ylriitiiclilerinin, otomasyon sistemine kullanici adi/sifresi ile giris yaparak ilgili
projelerine ulasip, Harcama Islemleri meniisiinden satin alma talep formunu hazirlayarak sistem
tizerinden BAP Koordinasyon Birimine iletmeleri ve yazici ¢iktisin1 imzalayarak Birime
ulastirmalar1 gerekmektedir.

Tiim biit¢e kalemlerinin satin alma islemlerinin projenin baslangicinda veya ayni dilek¢ede
talep edilmesi zorunlu degildir. Projenin ¢alisma takvimine uygun olarak muhtelif zamanlarda
satin alma/harcama talebinde bulunulmast miimkiindiir.
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C. Arazi Calismalar1 Kapsaminda Arag¢ Kiralama islemleri le ilgili Hususlar

D

1. Arag kiralama giderinin Projenin BAP Komisyonu tarafindan onaylanan biitgesinde yer
almasi1 zorunludur.

Faturalarda kiralanan aracin cinsi ve tiirii (binek, arazi veya ticari gibi) belirtilmelidir.
Kiralanan aracin teknik muayene onaylarinin bulunmasina dikkat edilmelidir.
Kiralanan aracin zorunlu trafik sigortasi yapilmis olmalidir.

Kiralanan aracin seyahat siiresini kapsayacak sekilde tam kaskosu yapilmis olmalidir.

o o &M w DN

Kiralamaya ait sézlesmenin ve eger sozlesmede belirtilmemis ise aracin teslim
alindigindaki ve teslim edildigindeki km sini gdsteren belge Birime teslim edilmelidir.

7. Kiralanan aracin yakit gideri icin YAKIT BILDIRIM FORMU’ nun doldurulup
imzalanmis olarak harcama fisleri ile birlikte Birime teslim edilmesi gereklidir. Yakat
faturalari ile ara¢ kullanim kilometresi uyumlu olmalidir.

. Avans (On Odeme) Kullanimlarinda Uyulacak Kurallar

Avans kullanimu istisnai bir durum olup, sadece acil ve temininde giicliik ¢ekilen {iriin ve
hizmetler i¢in kullanilabilir. Zorunlu durumlarda BAPSIS iizerinden olusturulacak harcama
talebi basvurularinda bu husus belirtilmelidir. Olusturulan harcama talebi elektronik
ortamda ve yazici ¢iktisi 1slak imzali olarak Birime teslim edilmelidir.

Avans talebi Birim tarafindan kabul edilerek, arastirmaci hesabina yatirilmadan Once
herhangi bir harcama yapilmamalidir.

Avans talep edilirken, avans tutarinin hesabina yatirilmasi istenen proje ekibindeki
aragtirmaci ve ilgili arastirmacinin banka bilgileri eksiksiz olarak belirtilmelidir.

Avansin hesabina yatirilacagi arastirmact igin sistem tiizerinden iiretilecek Banka Formu
Birime teslim edilmelidir.

Avanslar hangi is i¢in verilmigse sadece o is i¢in kullanilir.

Mal, malzeme veya hizmet alimina yonelik avanslarin en ge¢ 60 giin igerisinde harcanan

tutarlara iligskin kanitlayici belgeler Birime teslim edilerek kapatilmasi zorunludur.
Arastirmacilar, isin tamamlanmasindan sonra veya mali yilin sonunda bu siirenin
dolmasin1 beklemeksizin en kisa siirede avans artigini muhasebe birimine iade etmek
suretiyle avans kapatma islemini gerceklestirmek zorundadir (*).

Seyahat amagli avanslar, en erken seyahatin gerceklestirilmesinden 15 giin 6nce arastirmaci
hesabina yatirilabilir. Seyahat amacli avanslarin (Personel avansi), seyahatin
tamamlanmasindan itibaren en ge¢ 30 giin i¢erisinde harcanan tutarlara iligkin kanitlayici
belgeler Birime teslim edilerek kapatilmasi zorunludur. Arastirmacilar, seyahatin
tamamlanmasindan sonra veya mali yilin sonunda bu siirenin dolmasini beklemeksizin en
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

kisa siirede avans artigin1 muhasebe birimine iade etmek suretiyle avans kapatma islemini
gergeklestirmek zorundadir (*).

Avans kapsaminda aliacak faturalarda, “Kayseri Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi, Proje Yiiriitiiclisiiniin ad1 ve proje no ile Kayseri vergi dairesi ve
vergi numarasi 5400685301 belirtilmelidir.

Avans kapatilirken, faturalarin asillariin ibraz edilmesi yasal zorunluluktur. Faturalarin
asillarinin kaybedilmesi veya asillarina ulasilamadigi takdirde, noter onayli suretleri teslim
edilmelidir.

Mal ve hizmet alimina y6nelik is avanslarinin kapatilmasinda, avans verilme tarihinden eski
tarihli harcama belgeleri i¢in herhangi bir 6deme yapilamaz.

Avans dilek¢esinde istenilen malzemelere ait miktar ve tutarlar ile alinan faturalardaki
miktar ve tutarlar ayni olmalidir.

Harcama toplami1 avans tutarindan eksikse; Kalan tutar, Halk Bankas1 Kayseri Kayseri
Universitesi Subesi TR68 0001 2001 2410 0004 00 00 31 numarali hesaba elden veya
EFT/havale yapilarak yatirilmalidir.

Dekontta alict ad1 (KAYU Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi), agiklama
kismina “Avansi alan arastirmacinin TC Kimlik No, Proje No ve “avans iadesi” ibaresi”
ayrintili olarak belirtilmelidir. Bankadan alinan dekont, faturalar ile birlikte Birime teslim
edilmelidir.

Hizmet kalemleri icin (tasit kiralama, baski ve cilt giderleri, yemek giderleri vs) avans
cekildigi takdirde, fatura ya da faturalarin teslim edilmesi akabinde diizenlenecek Hizmet
Alim Tutanaginin da 1slak imzali olarak Birime teslim edilmesi zorunludur.

Avans kullanilmak suretiyle alinan mal veya malzeme; BAP Koordinasyon Birimi
gorevlilerince taginir sistemine kaydedilerek kisiye zimmetlenir.

(*) Aciklama: Bu siirelerin agilmasi durumu Sayistay Baskanligi uzmanlarinin denetimlerinde

kamu kaynaginin haksiz yere alikonularak kullanilmas: olarak degerlendirilmekte ve

arastirmacilara kamu zararinin tazminine yonelik zimmet ¢ikartilabilmektedir. Arastirmacilarin

bu tiir bir yaptirima maruz kalmamalari i¢in bu hususa 6zen gosterilmesi gerekmektedir.

E. Vergi Miikellefi Olmayan Kisilere Yapilacak Odemeler

1.

2.

Vergi miikellefi olmayan kisilerden yapilacak hizmet alimlarinda sahislara 6deme
yapilmasi halinde asagidaki hususlara uyulmalidir;

a. Birimden temin edilecek veya BAPSIS sistemi Gerekli Belgeler meniisiinden
indirilecek Harcama Pusulasi hazirlanarak Birime teslim edilmelidir.

Avans kullanmak suretiyle, vergi miikellefi olmayan kisilerden yapilacak hizmet

alimlarinda sahislara 6deme yapilmasi halinde asagidaki hususlara uyulmalidir;
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b. Birimden temin edilecek veya BAPSIS sistemi Gerekli Belgeler meniisiinden

indirilecek Harcama Pusulas1 hazirlanmalidir.

Harcama belgesi lizerinde gelir vergisi tutar1 (%15) kesintisi yapilarak 6dendigi
gosterilmelidir. Kesinti yapilan s6z konusu vergi, Halk Bankas1 Kayseri Kayseri
Universitesi Subesi TR68 0001 2001 2410 0004 00 00 31 numarali hesaba (KAYU
Strateji Daire Baskanligi Hesabi) yatirilmalidir. Dekontta, Ag¢iklama alanina, Adina
vergi kesintisi yapilan kisinin TC Kimlik No ve Ad1 Soyadi, Gelir Vergisi Kesintisi
ibareleri belirtilmelidir.

d. Harcama Pusulas1 ve Bankadan alinan dekont Birime teslim edilmelidir. e.

Ek-5.Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Bazi Hususlar

1.

Teknik sartnamede yer alacak hiikiimler ve talep edilecek her husus; tereddiide, yanlis
anlamaya ve bir istegin digeri ile ¢celismesine imkan birakmayacak sekilde, agik ve kesin
olmalidir.

Teknik sartnameler en az 2 (iki), miimkiinse daha fazla {iretici firmanin iriinini
kapsayacak ve boylece rekabet ortamini yaratacak sekilde hazirlanmalidir. Teknik
sartnamelerde; belli bir marka, model, patent, mensei, kaynak veya iiriin
tanimlanmamali ve belirli bir marka veya modele veya belirli bir firmaya yonelik 6zellik
ve tamimlamalara yer verilmemelidir. Ancak, ulusal ve/veya uluslararasi teknik
standartlarin bulunmamasi ya da teknik 6zelliklerin belirlenmesinin miimkiin olmamasi
veya birimde var olan bir cihazin parca veya pargalarinin istenilmesi hallerinde "veya
dengi” ifadesine yer verilmek sartiyla marka veya model belirtilebilir.

Yedek par¢a alimlarinda pargayr tanimlama ve asil {irline entegresi konusunda
tereddiitler yasanmamasi i¢in, yedek parca alimlarinda, ihale konusu isin taniminin
yapilabilmesi i¢in, yedek parcasina ihtiya¢c duyulan ana malin marka ve modeli
belirtilerek teknik sartname diizenlenebilecektir.

Teknik sartname, istenen malzemeyi ¢ok degisik kalite seviyelerinde tanimlayan
ve/veya malzeme kalitesini diisiirecek serbestlik verici hiikiimler tasimamalidir. 5.
Teknik sartnamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, calisma sartlari,
kullanim yeri ve amaci agikga belirtilerek fonksiyonel istekler yazilmali; varsa
malzemenin birlikte kullanilacagi diger cihazlar/elemanlar ile uyumlu ¢alismasi istegine
de yer verilmelidir. 6. Teknik sartnamede sayilar ile ifade edilen teknik Olgiitlere

tolerans verilmelidir. Tolerans; “en az...”,”en ¢ok...””’veya” “+/-...”” seklinde, o 6zelligin
gerektirdigi hassasiyeti saglayacak miktar tespit edilerek verilmelidir.

Teknik sartnamelerde 6lcii birimleri igin Uluslararas1 Olgii Birimleri Sistemine uygun
birimler kullanilmalidir.

Teknik Sartnamede istenilen 6zellikler maddeler halinde numaralandirilarak veya tablo
halinde belirtilmelidir.

Varsa; temin edilecek arag, malzeme ve techizat ile birlikte istenecek yedek parca ve

sarf malzemesi, test ve kalibrasyon cihazi, bakim set ve avadanligi, dokiiman (kullanma
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10.

11.

12.

13.

kilavuzu, yedek parca katalogu, bakim talimati, v.b) ile ilgili hususlar teknik sartnameye
dahil edilmeli, bu tiir malzeme, cihaz ve dokiimanin miktar1 belirtilmelidir.

Cevre sartlarindan etkilenebilecek malzeme i¢in (elektronik, optik ve elektro optik
cihazlar, arag, techizat, vb.) cevre sartlari ile ilgili istekler bunlarin hangi sartlarda
muayene edilecegi hususu ile birlikte teknik sartnamelere yazilmalidir. Cevre ile ilgili
istekler; malzemenin kullanim yerine gore, sicaklik, basing, rutubet, buz, kar, yagmur,
rlizgar, su ve tuz serpintisi, sok ve ivme, titresim giiriiltii, toz, kum, mikroorganizma,
radyasyon, elektrik, manyetik ve elektromanyetik etkiler, kimyevi maddeler, vb. ¢cevre
kosullarindan etkilenmeleri gibi isteklerden kullanim yerinde maruz kalabilecegi ¢evre
sartlarini kapsar.

Temin edilecek malzeme ve/veya sistemi kullanacak personele verilmesi gerekli
olabilecek teknik igerikli egitimler ile ilgili hiikkiimler teknik sartnamede belirlendigi
sekilde ihale dokiimaninda belirtilmelidir.

Gerekli ise, kalite giivence sistemi belgesi ve Triin kalite belgesi hususlar
belirtilmelidir.

Cihaz alimlarinda en az iki yil garanti sarti konulmalidir. iki yildan fazla garanti
istenildigi takdirde ayrica bildirilmelidir. Gerekli ise, cihazlarla ilgili ka¢ yil siireyle
yedek parca garantisi istenildigi belirtilmelidir.

Aciklama: BAPSIS sistemi yardim meniisii altinda yer alan “Teknik Sartname Hazirlarken

Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar ve Ornek Sartnameler” dosyasinda drnek teknik sartnameler

verilmigtir.

Ek-6. Uluslararasi Arastirma Isbirligi Projeleri Kapsaminda Yurtdisi Seyahatler I¢in
Ulkelere Gore Saglanabilecek Destek Tutarlari (30 Giin icin)

No Ulke - Tutar No Ulke ~ Tutar
1 |ABD 2500 Usp | 3L |irlanda gj’go
s 2500 usp | 32 | Liksemburg E?F(e)o
3 | Gin Halk Cumhuriyeti 33 |BeyazRusya |00

2500 USD EURO

4 Giiney Kore 2500 USD 34 | Bulgaristan ESL?I;)O

> |Japonya o500 UsD | 3P | ek Cumhuriyeti éﬁ)go

6 |Kanada 2500 USD 36 |Macaristan gﬂgo

7 |Malezya 9300 USD 37 |Moldova g’j’go

8 |Singapur o500 USD | 38 | Polonya ELOSO
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Yeni Zelanda

39

Romanya

2500 USD EURO
10 | Kazakistan gsousp | 40 [Slovakya EURO
11 | Kirgizistan 850 USD 41 |Ukrayna EURO
12 | Mogolistan 850 USD 42 | Estonya EURO
13 | Ozbekistan 850 USD 43 |izlanda EURO
14 | Rusya Federasyonu 1700 USD 44 | Letonya EURO
15 | Tacikistan 850 USD 45 | Litvanya EURO
16 | Tirkmenistan 850 USD 46 | Arnavutluk EURO
17 | Diger Ulkeler (*) 1700 usp | 47 Bosna-Hersek EURO
18 |lsvicre 2100 EURO 48 |Hirvatistan EURO
19 | Fransa 9100 EURO 49 | Karadag EURO
20 |Almanya 9100 EURO 50 |Makedonya EURO
21 | Avusturya 2100 EURO | 21 Malta EURO
22 |Hollanda 9100 EURO 52 |Portekiz EURO
23 |ispanya 2100 EURO 53 | Sirbistan EURO
24 | Birlesik Krallik 2100 EURO | 4 |Slovenya EURO
25 |Belgika 9100 EURO | ° Yunanistan EURO
26 | Danimarka 2100 EURO | 28 |Lihtenstayn EURO
27 |Finlandiya 9100 EURO 57 | Monako EURO
28 |Italya 2100 EURO | 8 |Andorra EURO
29 |Norveg 2100 EURO 59 |San Marino EURO
30 |isvec 2100 EURO 60 |Vatikan EURO
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(*) “Diger Ulkeler” Statiisii, bu listede yer almayan tiim iilkeleri kapsar

ACIKLAMA: Yurt disinda arastirma amacl seyahatlere yonelik saglanabilecek mali destekler

asagidaki ilkelere uygun olarak gergeklestirilir.

1.

Arastirma amagh seyahatler i¢in, ilgili proje tiirii i¢in belirlenen limitler asilmamak
kaydiyla destek saglanabilir ve seyahatin tek seferde gergeklestirilmesi zorunludur.

Biitge limitleri uygun olsa dahi, arastirma amacl yurt dis1 seyahatler i¢in saglanabilecek
destek siiresi 89 giinii gegemez.

Tam aya tekabiil etmeyen siireler icin tlilkelere gore belirlenen aylik destek tutarinin
kalinan giine oranlanmasiyla belirlenen tutarda destek saglanir. Ulkelere gore
belirlenerek tabloda verilen tutarlar 30 giin temel alinarak belirlenmistir.

Ulasim giderleri i¢in giindeliklerden ayr1 olarak destek saglanir. Uluslararas1 Arastirma
Isbirligi Projeleri (UAIP) kapsaminda, yalmzca calismanin yapilacag: ilgili
iiniversitenin bulundugu sehre kadar gidis-doniis icin 6.000TL’yi gecmemek iizere
ulagim destegi saglanir. Ugak ile ulagimlarda ekonomi sinifi bilet i¢in destek saglanir.

Uluslararas1 Arastirma Isbirligi Projeleri kapsaminda yurt disinda arastirma amach
seyahat destegi proje ekibinden yalnizca bir arastirmaci i¢in saglanabilir.

Belirlenen tutarlar diginda ek bir konaklama destegi saglanmaz.

Projelerin basvuru asamasinda iilkelere gore talep edilebilecek destek tutarlari,
gidilecek iilkeye gore belirlenen doviz tutarinin bagvurunun yapildig: giinkii TC Merkez
Bankas1 doviz satis kuruna gore Tiirk Lirasi karsihi dikkate alinarak belirlenir. Tlgili
caligma siiresi igerisinde ortaya c¢ikabilecek olast doviz kuru farkliliklar1 dikkate
alinmaz.
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Ek-7. Uluslararasi Veri tabanlari ve Alan Indeksleri

1 AATA Art and Archaeology Technical Abstracts

2 |ABC CLIO:America:History and Life Abstracts

3 | ABS&EES (American Bibliography of Slavic and East European Studies)
4 | Abstract Journal of the Educational Resources Information Center (ERIC)
5 | Accounting and Finance abstracts

6 | Agelnfo on the Web

7 | American Humanities Index = Humanities International Complete
8 | Anthropological Index

9 | Anthropological Literature

10 | Applied Social Science Index & Abstracts(ASSIA)

11 | Art Index (Art Research Database, EBSCO)

12 | ATLA Old Testament Abstracts

13 | Australian Education Index (AEI)

14 | Avery Index to Architectural Periodicals (AIAP)

15 |Bibliography of Asian Studies (BAS)

16 |Biotecnology Abstracts

17 | British Education Index

18 | British Humanities Index (BHI)

19 | British Nursing Index

20 |CABI

21 | Chemical Abstracts

22 | Citeseerx

23 | Contemporary Women’s Issues

24 | Contents Pages in Education

25 | Criminal Justice Abstracts

26 | Criminal Justice Periodical Index

27 | Criminology, Penology and Police Science Abstracts

28 |CSA (Environmental Science and Pollution Management,Risk Abstracts,Aeline),
29 | CSA (Worldwide Political Science Abstracts)

30 |Cumulative Index to Nursing and Allied Health Literature CINAHL
31 |Current Index to Journals in Education (CIJE)

32 |Current Law Index

33 | DAAI (Design and Applied Arts Index)

34 | Design and Applied Arts Index (DAAI)

35 | Dietrich’s Index Philosophicus

36 | EBSCOhost - Business Source Complete

37 |Econlit

38 | Education Abstracts

39 | Educational Administration Abstracts
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40 | Educational Research Abstracts Online (ERA)

41 | Engineeringindex/Compendex

42 | Ergonomics Abstracts (Ergo-Abs)

43 | ESCI (Web of Science'in Emerging Sources Citation Index)
44 | Film Literature Index (FLI)

45 | Food Sciences and Technology Abstracts

46 | Gender Watch

47 | GEOBASE

48 | Geographical Abstracts

49 | Geological Abstracts

50 |GEOREF

51 |Health Safety and Science Abstracts

52 | Historical Abstracts

53 | Hospitality and Tourism Index

54 | Humanities Index

55 |IBSS (International Bibliography of the Social Sciences)
56 |IBZ (International Bibliographie der Zeitschriftenliteratur)
57 | ICONDA (The International Construction Database)

58 |Index Copernicus

59 | Index Copernicus e-Journals Database

60 |Index Islamicus

61 |Index to Foreign Legal Periodicals

62 | Index to Jewish Periodicals

63 |Index to Legal Periodicals & Books

64 |Information Science Abstracts (ISA)

65 | Information Science and Technology Abstracts (ISTA)
66 |[INSPEC

67 |International Abstracts of Human Resources

68 | International Development Abstracts

69 |International Logistics Abstracts

70 | Key to Economic Science

71 | Lancaster Index to Defence and International security Literature Languages)
72 | Left Index

73 | Legal Journal Abstracts

74 |Legal Trac

75 | LISA (Library Information Science Abstracts)

76 | Linguistic Abstracts Online

77 | Linguistic and Language Behavior Abstracts

78 | MathScinet

79 | Mineralogic Abstracts
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80 | MLA International Bibliography

81 | Multicultural Education Abstracts

82 | Nutrition Abstracts & Reviews

83 | Oceanographic Literature Review

84 | Ottomanist’s Domain

85 |PAIS International (Public Affairs Information Service)

86 |Periodicals Contents Index

87 | Philosopher’s Index

88 |Psych-INFO

89 |Psysical Education Index

90 |Religious and Theological Abstracts

91 |Research Higher Education Abstracts
RILM Abstracts of Music Literature (Repertoire International de Litterature

92 .
Musicale)(1967)

93 | Russian Academy of Sciences Bibliographies (RASB)

94 | Scopus

95 |SocINDEX with Full Text

96 |Social Science Research Network (SSRN)

97 | Social Services Abstracts

98 | Sociofile

99 |Sociological Abstracts

100 |Sociology of Education Abstracts

101 | Special Education Needs Abstracts

102 | Studies on Women and Gender Abstracts

103 | The Avery Index to Architectural Periodicals

104 The Intgrnational Index_to Film F_’eriodicals -Plus (FIAFFederation
Internationals des Archives du Film)

105 To_p Management Abstracts = Anbar Electronic Intelligence and Behavioral
Sciences and Software

106 | United States Political Science Documents

107 | Urban Studies Abstracts

108 |VITINI

109 |Violence& Abuse Abstracts

110 |Water Resources Abstracts

111 | Wilson Omnifile

112 | Wilson Social Sciences Full Text

113 | Women’s Studies International

114 | World Agricultural Economics and Rural Sociology Abstract
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Ek-8. Web of Science Veritabaninda Taranan Dergilerin Ceyreklik (Quartile, Q) Degeri

Bir derginin etki faktoriine gore ayni1 konudaki dergiler arasindaki yerini gosterir ve dergilerin
yer aldig1 kategori Q1: birinci ¢eyrek, Q2: ikinci ¢eyrek, Q3: tigiincii ¢eyrek ve Q4: Dordiincii
ceyrek olmak {izere 4 grupta tanimlanir.

Herhangi bir yilda bir derginin yer aldigi konu kategorisinde toplam Y adet dergi var ise ve
ilgili derginin etki faktoriine gore bu dergiler arasindaki konumu X ise, ilgili derginin ytizdelik
strast (Z) = (X/Y) ile belirlenir. Buna gore dergiler, bulunduklar yilizdelik siralamaya gore 4
ceyrek (%25 lik dilimler) icerisinde degerlendirilir. Ilgili konu kategorisinde etki degeri en
yiiksek olan dergiler Q1 (0 ile %25 aras1), orta-tisttekiler Q2 (%25 ile %50 arasi), orta-alttakiler
Q3 (%50 ile %75 arasi) ve etki faktorii en diislik dilimdeki dergiler Q4 (%75 ile %100 aras1)
olarak siniflandirilir.

Q1:0.0<Z<0.25
Q2:025<7Z<0.5
Q3:0.5<7<0.75
Q4:0.75<Z

Ornegin, 2018 yilinda toplam 100 derginin yayimlandig1 bir konu kategorisinde A dergisi etki
faktorii bakimindan 40. sirada yer aliyor ise, A dergisi ayn kategorideki dergiler igerisinde
40/100=0,40"Iik ytizdelik siraya sahiptir ve dolayisiyla ikinci ¢eyreklik (Q2) dilimde yer alir.
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