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T.C
KAYSERI UNIVERSITESI
BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KOORDINASYON BIiRIMi
2020 YILI UYGULAMA ESASLARI

BiRINCi BOLUM
TANIM, KAPSAM VE DAYANAK

Tanim ve Kapsam: BAP Koordinasyon Birimi tarafindan saglanan proje destekleri bu belgede belirtilen
uygulama esaslarina bagh kalinarak yaritilir. BAP Komisyonu gerekli goérdigu hallerde uygulama
esaslarinda degisiklik yapabilir.

Proje destek basvurusu yapacak arastirmacilarin éncelikle bu belgede verilen agiklamalari ve
25/11/2020 tarihinde vyurirlige giren BAP Koordinasyon Birimi Uygulama Yénergesini dikkatle
okumalari énerilir.

Dayanak: Bu Uygulama Esaslari KAYU Senatosunun 25/11/2025 tarihli ve 2020.028.145 nolu karari ile
onaylanarak yirirlige giren Kayseri Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama Yénergesinin
Madde 6, Madde 10, Madde 16 ve ilgili diger maddelerindeki hiikiimlere dayanilarak hazirlanmistir.

IKINCi BOLUM
TANIMLAR
Bilimsel Arastirma Projesi: Tamamlandiginda sonuglar: ile alaninda bilime katki yapmasi,
iilkenin teknolojik, ekonomik, sosyal ve Kkiiltlirel kalkinmasina katki saglamasi beklenen
bilimsel icerikli, Kayseri Universitesi ici ve/veya dis1, ulusal ve/veya uluslararasi kurum ya da
kuruluslarin katilimlariyla da yapilabilecek projeler ile bilim insani yetistirme ve arastirma
altyapis1 kurma ve gelistirme projeleridir.

Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Komisyonu: Bilimsel arastirma projelerinin
degerlendirilmesi, kabulii, desteklenmesi, tegvik ve koordine edilmesi, yiiksekogretim kurumu
arastirma performansuin artirilmast icin tedbirler alinmast ile arastirma performansinin
olciilmesi, degerlendirilmesi ve arastirma politikalarinin belirlenmesiyle ilgili faaliyetlerin
yiiriitiilmesi ve tist yoneticinin bilimsel arastirmalarla ilgili olarak verecegi diger gorevleri
yiirtitmek amaciyla olusturulan komisyondur.

BAP Komisyonu Baskani BAP Komisyonuna yiiksekogretim kurumu adina baskanlik etmekten
ve BAP Komisyonu faaliyetlerinin yiiriitiilmesinden sorumlu, Ust Yonetici tarafindan Ogretim
Uyeleri arasindan gérevlendirilen ve Ust Yoneticiye karst sorumlu olan kisidir.

Proje Yiiriitiiciisii: Projeyi teklif eden, hazirlanmasindan ve yiiriitiillmesinden sorumlu olan
ogretim tyeleri ile doktora, saglik alaninda uzmanlik, sanatta yeterlik, ya da es deger egitimini
tamamlamis iiniversitemiz mensubu aragtirmacilardir. Lisansiistii tez projelerinin yliriitiiciisii
ilgili enstitlinlin veya birimin yetkili kurullarinda tez danigsmani olarak gérevlendirilen 6gretim
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iiyesidir. Universitemizde akademik bir kadroya atanmamis olan veya yan dal egitimine devam
etmekte olan aragtirmacilar proje yiiriitiiclisli olarak gorev alamazlar.

Arastirmaci: Bilimsel arastirma projesinin yiiriitiilebilmesi i¢in proje yiiriitiiclisii tarafindan
proje ekibinde yer verilen; 6gretim elemanlari, proje konusu ile ilgili lisans ve lisansiistii
ogrenim gormekte olan Ogrenciler ile egitimlerini tamamlamis olup uzmanligi nedeniyle
projede gorev verilen kisilerdir. Lisansiistii Tez Projelerinin arastirmacisit yalnizca ilgili
lisansiistli 6grenim 6grencisi ve var ise ilgili enstitiiler ve yetkili birimler tarafindan ikinci
danigsman olarak tayin edilen 6gretim tiyeleridir.

Bursiyer:  Yiiksekogretim kurumlarinda viiriitiilen bilimsel arastirma projelerinde, proje

kapsaminda burslu olarak goreviendirilecek tezli yiiksek lisans veyva doktora programlarindaki

v

ogrencidir.

Doktora Sonras1 Arastirmaci: Doktora veya tipta, dis hekimliginde, eczacilikta ve veteriner
hekimlikte uzmanlik veya sanatta yeterlik egitimi sonrasindaki yedi yil icerisinde kalmak
kaydiyla s6zlesmeli olarak ¢alisan arastirmacidir.

Proje EKibi: Proje yiiriitiiciisii, arastirmacilari, doktora sonrasi arastirmacilar ve bursiyerlerdir.

Proje Degerlendirmesi Yapacak Uzman(Hakem): Proje onerilerinin ve devam etmekte olan

projeler kapsaminda sunulan talep, rapor ve vayinlarin degerlendirilmesi icin goriislerine

basvurulan ve projenin kapsadigr alanda uzmanligi bulunan doktorali 6gretim elemanlari ile

ogretim iiyeleridir.

Proje Protokolii: Desteklenmesine karar verilen projeler icin Ust Yonetici veya yazili olarak
yetki devri yapilmak suretiyle BAP Komisyonu Baskani ile proje ekibi tarafindan imzalanan,
projelerin yiiriitiilmesi, sonuglandiriimasi ve proje sonuglarinin yayimlanmast gibi hususlarda
uyulacak ilke, usul ve sorumluluklarin belirtildigi sozlesme protokoliidiir

Oncelikli Arastirma Alanlari: Ulkemizin ve Kayseri Universitesinin Bilim ve Teknoloji
Politikalart ile BAP Komisyonunun onerileri de dikkate alinarak Senato tarafindan
belirlenecek oncelikli arastirma alanlaridir.

Kaynak Aktarimi: Ulusal veya uluslararast kurum ve kuruluslar tarafindan desteklenen
bilimsel arastirma projelerinde kullanilmak iizere, proje bedelinin yiizde otuzunu agmamast
kaydiyla BAP Komisyon tarafindan énerilen ve Ust Yonetici tarafindan onaylanan nakdi
katkidur.

YOKSIS: Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi ortak veri tabamdir.

Ust Yonetici: Yiiksekogretim kurumu Rektoriidiir.

Taninmig Ulusal Yayinevi: En az bes yildir ulusal dizeyde dizenli faaliyet ydriten, yayinlari
Turkiye'deki Universite kiitiiphanelerinde kataloglanan ve daha énce ayni alanda farkli yazarlara ait en
az yirmi kitap yayimlamis yayinevidir.

Alan indeksleri: Dergide makaleler igin kabul edilecek alan indeksleri Ek-7 de verilmistir.

Taninmis Uluslararasi Yayinevi: En az bes yildir uluslararasi dizeyde duzenli faaliyet yuriten, ayni
alanda farkh yazarlara ait Turkgce digsindaki dillerde en az yirmi kitap yayimlamis ve yayinlari
Yuksekogretim Kurulu tarafindan taninan yurtdisindaki tniversitelerin kittiiphanelerinde kataloglanan
yayinevidir.
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ISI Web Of Science Veritabaninda Taranan Dergilerin Ceyreklik (Quartile, Q) Degeri: Bir derginin
etki faktoriine goére ayni konudaki dergiler arasindaki yerini gosterir ve dergilerin yer aldigi kategori Q1:
birinci ¢ceyrek, Q2: ikinci ¢eyrek, Q3: lGglincl c¢eyrek ve Q4: dordiinci ¢eyrek olmak Uzere 4 grupta
tanimlanir. Detayli bilgiler Ek-8’de verilmistir.

UCUNCU BOLUM
GENEL iLKELER ve ESASLAR

Arastirma ve Yayin Etigi: Proje ekibi Kayseri Universitesinin arastirma ve yayin etigi ile ilgili kurallarina
uymakla yukumluduir. Desteklenen projelerden Uretilen tim yayinlarda (makale, tez, rapor, bildiri vb.)
BAP Koordinasyon Birimi destedinin proje numarasi ile birlikte agikga belirtiimesi ve ilgili yayinlarin
BAPSIS sistemi izerinden BAP Komisyonu degerlendirmesine sunulmasi zorunludur. Aksi durumda
proje ekibinde gorev alan arastirmacilar iki yil sire ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
yararlanamaz.

Projelerin Siiresi: Bilimsel arastirma projeleri Tez projeleri haric ek slirelerde dahil olmak izere en ¢ok
otuz alti ay igerisinde tamamlanir. Proje yurituculerinin gerekgeli talebi Gzerine, BAP Komisyonu karari
ile projeler icin otuz alti aylik stre asilmamak kosuluyla ek sture verilebilir. Ek slre taleplerinin
sdzlesmede belirtilen bitis tarihinden en ge¢ 1 ay 6nce gergeklestiriimesi gerekir.

Lisanstistii Tez Projeleri igin verilen stireler, yetkili birimler tarafindan tezler igin verilen yasal ek stireleri
kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak lisansiistii tez projeleri icin saglanacak mali destekler, ilgili
lisansdsti egitim ve 6gretim mevzuatinda belirlenen normal 6grenim streleri ile sinirli olup, ek stire
uzatimi verilen tez projeleri igin saglanacak mali destekler duyurulan ilkelere uygun olarak
gerceklegtirilecek harcama sliresi uzatimi talebinin BAP Komisyonu tarafindan uygun bulunmasi
durumunda en fazla alti aya kadar ek stireler i¢in devam ettirilebilir.

Basvuru Tarihleri: Proje basvurulari BAP Komisyonu tarafindan belirlenecek takvime bagli kalinarak
http://bapsis.kayseri.edu.tr internet adresinden kullanimda olan Kayseri Universitesi Proje Suregleri
Yénetim Sistemi (BAPSIS) kullanilarak gergeklestirilir.

Proje Basvurusu Gergeklestirecek Arastirmacilar igin Agiklamalar: Detaylar Ek-1'de verilmistir.
Proje Basvurularinin Degerlendirilme Siireci: Detaylari Ek-2’de verilmistir.

Proje Destek Talebi Kabul Edilen Arastirmacilarin izleyecegi Adimlar: Detaylari Ek-3'de verilmistir.
Harcama islemleri: Detaylar Ek-4'te verilmistir.

Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar: Detaylari Ek-5'te verilmistir.
Projelerle ilgili Sunum Diizenlenmesi: CAP, ONAP, UIP, KAP, EFP ve Gidimli Projelerin
degerlendiriimesi agsamasinda proje ekibinden BAP Komisyonuna s6zIi sunum yapmasi talep edilir.
BAP Komisyonu gerekli gordigu tum projelerin degerlendiriimesi asamasinda gerceklestirecegi

toplantilara proje ekibini davet ederek bilgi talep edebilir, agiklama isteyebilir.

Projeler Kapsaminda Veritabani Abonelikleri: Projeler kapsaminda bilimsel yayinlara yonelik
veritabani abonelikleri i¢cin destek saglanmaz.
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Projeler Kapsaminda Test, Analiz ve Hizmet Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda
Universitemizde gerceklestirilebilen test, analiz ve hizmetlerin Universitemizin ilgili birimlerinden
karsilanmasi zorunludur. Yurtiginde gergeklestirilebilen test, analiz ve hizmetlerinde de &ncelikle
yurticindeki kurum ve kuruluglardan kargilanmasi zorunludur. Ancak, zorunlu nedenlerle kurum iginde
veya yurt icinde yaptirilamayacak test, analiz veya hizmetlerin bulunmasi durumunda gerekgesinin
basvuru asamasinda kapsamli olarak izah edilmesi ve varsa zorunlulugu ortaya koyacak belgelerin de
sunulmasi gereklidir. Bu tir durumlar BAP Komisyonu tarafindan degderlendirilecek ve taleplerin
uygunlugu Komisyon tarafindan karara baglanacaktir.

Projeler Kapsaminda Kirtasiye Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda baski, yazici giktisi,
fotokopi, kagit, yazici toneri ve benzeri diger kirtasiye giderleri icin saglanabilecek destek tutari 2.000TL
ile sinirhdir. Ancak resmi nitelik tasiyan kurum ve kuruluslar kapsamindaki arsiv, kutiphane vb.
organizasyonlardan saglanacak basili materyal veya fotokopi gibi giderler ile arastirmanin
yurGtilebilmesi igin zorunlu olup gerekgesi Komisyon tarafindan uygun gorilen projeler ile gidimli
projeler i¢cin bu sinirlama dikkate alinmaz.

Projeler Kapsaminda Kitap Alimi Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda basili veya
elektronik kitap alimina yoénelik giderler igin destek tutari 1.000TL ile sinirlidir. Bu kapsamda yurtiginden
alinan kitaplara yonelik kargo, posta vb. diger giderler igin destek saglanmaz.

Projeler Kapsaminda Yabanci Dilden Terciime Giderlerinin Karsilanmasi: Projeler kapsaminda
ihtiyag duyulan cevirilerin proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan yapilmasi zorunludur. Ancak eski
dillerde yazilmig, akademik literatirde yaygin kullanilmayan veya 6zel egitim gerektiren yazim diline
sahip belge veya eserler icin Komisyon tarafindan uygun gérilmesi durumunda destek saglanabilir.

Projeler Kapsaminda Kurs ve Egitim Giderlerinin Kargilanmasi: Projeler kapsaminda kurs ve egitim
giderleri karsilanmaz.

Kurum Mensubu Olmayan Arastirmacilarin Seyahat Giderlerinin Karsilanmasi: Bagska
Universitelerin kadrosunda bulunan arastirmacilar igin yolluk, yevmiye, ulasim, katilim Ucreti vb.
herhangi bir tirde seyahat giderleri icin mali destek saglanmaz. Ancak, 2547 Sayili Kanunun 40.
Maddesinin (b) bendine uygun olarak Universitemizde goérevlendirilen arastirmacilar i¢in bu kisitlama
uygulanmaz.

Projeler Kapsaminda istatistiksel Analiz ve Anket Giderlerinin Karsilanmasi: Lisansistii Tez
Projeleri kapsaminda anket uygulamalari ve istatistiksel analizler icin hizmet alimina ydnelik mali destek
saglanmaz.

Diger projeler kapsaminda da bu tirdeki calismalarin proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan
yapilmasi beklenir. Lisanslsti Tez Projeleri disindaki projeler kapsaminda bu tir galismalarin
gercgeklestiriimesi igin hizmet aliminin zorunlu olmasi durumunda, basvuru asamasinda yurutilecek
anket ve/veya analiz ¢alismalari hakkinda kapsamli olarak bilgi verilmesi, uygulanacak anketlerin
orneginin sunulmasi ve BAP Komisyonu tarafindan gerekgenin yerinde bulunmasi durumunda destek
saglanmasi mimkuindur.

Projeler Kapsaminda Haberlesme Cihazlari, Fotograf Makinasi ve Kamera Giderlerinin
Karsilanmasi: Proje basvuru asamasinda, ilgili techizatin projenin yiratilebilmesi igin zorunlu ihtiyag
olduguna dair gerekcenin kapsaml izah edilmesi ve gerekgenin BAP Komisyonu tarafindan uygun
goérulmesi durumunda bu tir giderler icin destek saglanabilir. Ancak, bu kapsamda saglanacak
desteklerde ilgili teghizatin fiyatinin beyan edilen gereksinim ile uyumlu olmasi kosulu aranir. ihtiyacin
otesinde ozellikler tasidigi ve/veya fiyatinin makul olarak gérilmedigi talepler icin destek saglanmaz.
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Projeler Kapsaminda Yazilim Giderlerinin Karsilanmasi: Gudimli Projeler disindaki projeler
kapsaminda, Microsoft Ofis Uriinleri, sunum gelistirme yazilimlari, Antiviris yazilimlari vb. nitelikteki
genel kullanima yénelik yazilimlar igin destek saglanmaz. Ancak, projenin ydrutilebilmesi igin zorunlu
olarak ihtiya¢ duyulan yazilim giderleri igin destek saglanabilir. Yazilim talebi bulunan arastirmacilarin,
basvuru asamasinda talep edilen yazilima olan ihtiyaci kapsamli olarak izah etmesi ve gerekgesinin
BAP Komisyonu tarafindan yerinde gorilmesi zorunludur.

Proje Degerlendirmesi Yapacak Uzmanlara Odenecek Ucret: Proje  basvurularinin
degerlendirimesinde goérevlendirilen hakemlere lcret ddenebilir. Odenecek hakem Ucreti tutarlar,
hakem 6demesi yapilacak projelerin tirleri ve nitelikleri ile kurum mensubu veya diger kurum
arastirmacilarina hakem Ucreti 6denmesi gibi tim hususlar ilgili Yoénetmelik hikimleri ve BAP
Koordinasyon Biriminin bltge imkanlari da dikkate alinarak BAP Komisyonu tarafindan belirlenir.

Projelerin Baglatilmasi, Ara Raporlar ve Sonu¢ Raporunun Sunulmasi: Komisyon degerlendirmesi
neticesinde desteklenmesine karar verilen projelerin baslatiimasi ve proje raporlarinin sunulmasi
asagidaki ilkelere gore yuratalur:

1. Projelerin baglatilabilmesi igin, dncelikle Ek-3'de verilen agiklamalara uygun olarak gerekli
belgeler BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

2. Projelerin baglama tarihi s6zlesmenin Rektér veya ilgili Rektér Yardimcisi tarafindan
onaylandigi tarih olarak kabul edilir.

3. Projeler kapsaminda harcama iglemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yuritilmektedir.
Projeler kapsaminda herhangi bir satin alma/harcama isleminin baglatilabilmesi icin, dncelikle
arastirmacilarin sistem (zerinden olusturacaklari harcama taleplerini elektronik ortamda,
sistemin Urettigi harcama talebi dilekgesi giktisini ise islak imzal olarak en kisa strede BAP
Koordinasyon Birimine ulastirmalari zorunludur. Birim tarafindan ilgili talebe istinaden Harcama
Onay belgesi diizenlenmeden herhangi bir harcama isleminin baslatiimasi veya varsa daha
onceden yapilmis herhangi bir harcamanin 6denmesi mimkuin degildir.

4. Destek programlari kapsaminda 12 aydan uzun sureli projeler igin, birincisi s6zlesmenin
imzalanmasini takip eden 12. ayin sonunda olmak lzere takip edilen 6 aylik dénemlerin
sonunda ara rapor sunulmalidir. Bu husus Es Finansmanli Bilimsel arastirma Projeleri igin de
ayni sekilde uygulanir.

5. Proje yuraticlsl, protokolde belirtilen bitig tarihini izleyen en ge¢ 3 ay icerisinde, arastirma
sonuglarini iceren ve BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis
Proje Sonug¢ Raporunu, lisansUstl tez projesi yurutlcusu ise juri tarafindan onaylanmis tezin
elektronik ortamdaki nishasini Proje Surecleri Yonetim Sistemi Gzerinden Birime sunmalidir.
Tez projeleri icin, proje yuruticullerinin tezin basarih bulunarak tamamlandigina dair ilgili
enstitiiden/fakuilteden alinmis bir belgeyi de sisteme ytiklemesi zorunludur.

6. Doktora, sanatta yeterlik ve esdeger uzmanlik tez projeleri igin sonug raporu ile birlikte tezin
basari belgesine ilave olarak tez projesi kapsaminda elde edilen sonuglardan uretilen tam metin
bir makalenin ulusal/uluslararasi hakemli bir dergiye sunuldugunu ve degerlendirme
asamasinda oldugunu goésteren bir belge ile ilgili makalenin tam metin 6rneginin de sunulmasi
zorunludur. ilgili tez projesinden uretilerek hakemli bir dergide tam metin olarak yayinlanan bir
makalenin proje ¢alismasi devam ederken BAP Komisyonuna sunularak Komisyon tarafindan
onaylanmis olmasi durumunda bu maddedeki hikkiim uygulanmaz. ilgili proje tirleri igin bu
maddedeki belirtilen hususlardan birisinin  saglanmamasi durumunda sonug¢ raporlari
degerlendirmeye alinmaz.

7. Uluslararasi Aragtirma igbirligi Projeleri icin BAP Komisyonu tarafindan ilgili proje tiirii igin
belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis Proje Sonu¢ Raporu Proje Siregleri Yonetim
Sistemi lizerinden komisyona sunulur.
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8.

10.

11.

Calismanin BAP Komisyonu tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer verilmeyen rapor ve
tezler degerlendirmeye alinmaz.

Proje ara ve sonug raporlarinin suresi igerisinde sunulmamasi durumunda, rapor teslim edilerek
BAP Komisyonu tarafindan ilgili raporun degerlendirmesi tamamlanincaya kadar proje
yarutacilerinin yaratmekte oldugu tim projelere ait islemler durdurulur ve proje yaruttculeri yeni
bir projede gorev alamazlar.

Es Finansmanli Bilimsel Arastirma Projelerinin ydr(itiicdleri, ilgili proje igin destek saglayan
ulusal/uluslararasi kurulusun yetkili mercilerince onaylanmis proje sonu¢ raporunu ve ilgili
kuruluglarca diizenlenen ve projenin bagarili bir sekilde kapatildigini gésteren bir belgeyi Proje
Stregleri Yonetim Sistemi lizerinden BAP Koordinasyon Birimine sunar. Ayrica, var ise proje
kapsaminda gerceklestiriimis yayinlar ve diger proje ciktilari da Proje Stirecleri Yénetim Sistemi
tizerinden birime sunulur.

Uyariya ragmen rapor sunmayan veya raporu yetersiz (basarisiz) bulunan arastirmacilara
uygulanacak vyaptirimlarla ilgili hususlar Uygulama Yoénergesi Huikimlerine gore BAP
Komisyonu tarafindan belirlenir.

Proje Sonuglarinin Yayinlanmasi: Proje sonuglarinin yayinlanmasinda asagidaki ilkeler uygulanir.
Dergide makaleler igin kabul edilecek alan indeksleri Ek-7 de verilmigtir.

a.

Desteklenen projelerin sonuglarinin proje sonuglandiktan sonra en geg iki yil igcinde, 6ncelikle
TUBITAK ULAKBIM tarafindan da yayin destegi saglanan, Science Citation Index (SCI),
Science Citation Index-Expanded (SCI-E), Social Science Citation Index (SSCI) veya Arts and
Humanities Citation Index (AHCI) indeksleri kapsaminda yer alan dergilerde tam metin makale
olarak yayinlanmasi beklenir.

NAP ve UIP Projeleri icin (a) fikrasinda belirtilen indekslerde taranmakta olan dergilerde en az
bir makale veya uluslararasi taninmis yayinevleri tarafindan yayimlanan kitapta bir bolim
niteliginde yayin gergeklestiriimesi zorunludur.

Sosyal ve Beseri Bilimlerde ise Web of Science’in Emerging Sources Citation Index (ESCI)
kapsaminda taranan dergilerde veya BAP Komisyonu tarafindan belirlenerek ekte listelenen
alan indekslerinde taranan hakemli dergilerde tam metin bir makale veya ulusal taninmis
yayinevlerinde bir kitap yayimlanmasi da yeterli kabul edilir.

CAP Projeleri igin (a) fikrasinda belirtilen indekslerde taranmakta olan dergilerde tam metin
makale veya uluslararasi taninmig yayinevleri tarafindan yayimlanan kitapta boélim niteliginde
olmak Uzere iki adet yayin gerceklestiriimesi zorunludur.

Bu tur projeler icin, makalenin konusuna gdre ISI Web of Science siniflandirmasi Q1 veya Q2
kategorisinde olan dergide olmak Uzere tam metin bir adet makale yayimlanmasi da yeterli
kabul edilir.

Sosyal ve Beseri Bilimlerde ise her iki yayinin da ESCI indekslerinde taranan dergilerde veya
BAP Komisyonu tarafindan belirlenerek duyurulan veri taban ve alan indekslerinde taranan
hakemli dergilerde tam metin makale olarak yayimlanmasi veya ulusal taninmis yayinevlerinde
tam metin bir kitap olarak yayimlanmasi da yeterli kabul edilir.

ONAP Projeleri igin, (a) fikrasinda belirtilen indekslerde taranmakta olup 1SI Web of Science
siniflandirmasi Q1 veya Q2 kategorisinde olan dergilerde tam metin makale olmak lGzere en az
iki adet yayin gerceklestirilmesi zorunludur.

Bu tur projeler igin, (a) fikrasinda belirtilen indekslerde taranan dergilerdeki yayinlardan en az
birisinin yayinlandigi derginin ISI Web of Science siniflandirmasinin Q1 kategorisinde olmasi
zorunludur.
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Sosyal ve Beseri Bilimlerde ise iki yayinin tamamlanmasinda yayinlarin en az birisi (a)
fikrasinda belirtilen indekslerde taranan dergilerde tam metin bir makale olmak lizere, diger
yayin ESCI indekslerinde taranan dergilerde tam metin makale veya uluslararasi taninmig
yayinevleri tarafindan yabanci dilde yayinlanmis bir kitap veya ayni kapsamdaki kitaplarda
yazilan bdlim niteliginde bir yayinla tamamlanabilir.

Sonugclardan patent alinmis projeler igin yayin gerceklestiriimesi sarti aranmaz.

KAP sonuglarindan elde edilen somut proje giktilarinin (patent, faydali model, drin, sireg, yayin
vb.) en ge¢ projenin tamamlanmasindan sonraki iki yil icinde BAP Komisyonuna sunulmasi
zorunludur.

KBP sonuglarinin en geg projenin tamamlanmasinda sonraki iki yil icinde (a) fikrasinda belirtilen
indekslerde, ESCI indeksinde veya BAP Komisyonu tarafindan belirlenerek duyurulan alan
indekslerinde taranan dergilerde tam metin bir makale olarak yayimlanmasi zorunludur.

Yiksek lisans tez projelerinin sonuglarinin en ge¢ projenin tamamlanmasindan sonraki iki yil
icinde ulusal veya uluslararasi hakemli dergilerde tam metin makale olarak veya Web of Science
Science veya Scopus veri tabanlar tarafindan indekslenen yada en az 5.si diizenlenen
ulusal/uluslararasi hakemli konferans/sempozyumlarda bildiri olarak yayinlanmasi zorunludur.

Sosyal, Sanat ve Beseri Bilimler disindaki alanlarda yirttulen Doktora Tez Projeleri igin en geg
projenin tamamlanmasindan sonraki iki yil icinde (a) fikrasinda belirtilen indekslerde taranan
dergilerde en az bir adet tam metin makale yayinlanmasi zorunludur.

Sosyal, Sanat ve Beseri Bilimler alaninda yuritilen Doktora veya Sanatta Yeterlik Tez Projeleri
icin ise ESCI veya BAP Komisyonu tarafindan belirlenerek duyurulan veri taban ve alan
indekslerinde taranan dergilerde tam metin bir makale, ulusal veya uluslararasi taninmis
yayinevleri tarafindan yayinlanan bir kitap veya kitap boélimi yayinlanmasi zorunludur.

Aciklama: Doktora, sanatta yeterlik ve esdeder uzmanlik tez projeleri i¢in sonug raporu ile
birlikte tez projesi kapsaminda elde edilen sonuglardan uretilen tam metin bir makalenin
ulusal/uluslararasi hakemli bir dergiye sunuldugunu ve degerlendirme asamasinda oldugunu
gbsteren bir belge ile sunulan makalenin tam metin érneginin de sunulmasi zorunludur. ilgili tez
projesinden Uretilerek hakemli bir dergide tam metin olarak yayinlanan bir makalenin proje
calismasi devam ederken BAP Komisyonuna sunularak Komisyon tarafindan onaylanmis
olmasi durumunda bu fikradaki hiikiim uygulanmaz. ilgili proje tiirleri icin bu fikrada belirtilen
hususlardan birisinin saglanmamasi durumunda sonug¢ raporlari degerlendirmeye alinmaz.

Yeni bir proje bagvurusu gergeklestirecek veya arastirmaci olarak yeni bir projede gérev alacak
proje yuruticulerinin siresi icerisinde yurittikleri projenin yayin kosulunu saglamis olmasi
zorunludur. Proje yuratuculerinin kosullarn saglamaya yeterli saylr ve nitelikteki yayinlarinin
basim asamasinda oldugunu belgelemeleri veya hazirladiklari yayinlarinin kosulu saglamaya
yeterli nitelikte en az iki farkli dergiye/yayinevine sunulmasina ragmen basiminin kabul
edilmedigini belgelemeleri durumunda, BAP Komisyonu sunulan yayinin oérnegini ve
yurGticindn son iki yilda gergeklestirdigi diger yayinlarini da dikkate alarak, reddedilen
yayin(lar) ile yayin kosulunun kismen veya tamamen saglanmis sayilip sayilmayacagini karara
baglar.

Ongoériilen siire dolmasina ragmen yayin sartlarini yerine getirmeyen tez projesi yuriticilerine
3 yil, diger projelerin yuruttculerine ise 4 yil sureyle herhangi bir tirde yeni bir proje destegi
verilmez. Suresi igerisinde yayin yikimluliklerini yerine getirmeyen proje yuruttculerinin varsa
g6rev aldiklari devam etmekte olan proje faaliyetleri devam ettirilir, ancak ilgili arastirmacilar bu
surecte yeni bir proje basvurusu gerceklestiremez ve herhangi bir yeni projede arastirmaci
olarak goérev alamazlar. Bu kapsamda uygulanacak yaptirim sureleri, varsa yurGtici veya
arastirmaci olarak gorev aldiklari devam etmekte olan projelerin tamamlanmasi tarihinden
itibaren baslatilir.
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I.  Herhangi bir yayin, yayinda birden fazla proje kapsaminda Uretildigi belirtilmis olsa dahi yalnizca
bir projenin yayin sartinin saglanmasi amaciyla kullanilabilir.

Projeler Kapsaminda Arastirma Amacgh Seyahat Giderlerinin Karsilanmasi: Bu kapsamda
asagidaki ilkelere uygun olarak destek saglanabilir.
Destekleme ilkeleri

1. Arastirmanin gergeklestirilebilmesi igin zorunlu olan seyahatler 20 gine kadar sureler igin
desteklenebilir. Ancak, Uluslararasi Arastirma isbirligi Projeleri (UIP) kapsaminda
gerceklestirilecek arastirma amagl seyahatler 90 gline kadar (en fazla 89 giin) desteklenebilir.

2. Arastirma amagli seyahatler igin gecici goérev yollugu hesaplamalarinda 6245 Sayili Harcirah
Kanunu’na gore iglem yapilir.

3. UIP Kapsaminda gergeklestirilecek yurtdigi seyahatin tek seferde yapilmasi zorunludur. Diger
projelerde de zorunlu olmadikg¢a arastirma amacli seyahatlerin tek seferde gergeklestirimesi
beklenir.

4. UIP kapsaminda arastirma amagl yurt digi seyahatler igin Ek-6’ da verilen ilkelere uygun olarak
destek saglanir.

5. Seyahat igin ddenebilecek tutarlar, projenin ilgili harcama kalemleri igcin Komisyon tarafindan
onaylanan butge tutarlarini asamaz.

6. Guduimlu Projeler icin yukaridaki sinirflamalar uygulanmaz.

7. Projelerin degerlendiriimesi asamasinda BAP Komisyonu tarafindan onaylanan seyahat
bltcelerindeki tutarlar makine-teghizat, sarf malzemesi, hizmet alimi, kongre katihmi vb. diger
harcama kalemlerine aktarilamaz. Benzer sekilde makine-techizat, sarf malzemesi, hizmet
alimi, kongre katihmi vb. diger harcama kalemleri icin BAP Komisyonu tarafindan onaylanan
tutarlar da arastirma amagli seyahat butgesine aktariimaz.

8. Arazi calismasi gerektiren arastirmalar kapsaminda ara¢ kiralamasina yonelik ilkeler Ek-4’ de
verilmigtir.

Uygulama _ilkeleri: Destegin kullaniimasi igin asagdidaki hususlarin yerine getirimesi
zorunludur:

1. Proje basvurusunda seyahat gerekgesi, yuritilecek arastirma faaliyetleri, ilgili yerde kalinmak
istenen sure ve tahmini gider tutari detayl olarak izah edilmelidir.

2. Eger vyurtici/lyurtdigi bir arastirma merkezinde ilgili merkezdeki arastirmacilar ile birlikte
yurltilecek bir calisma amaclaniyor ise, proje basvurusu ekinde ilgili merkezden alinan ve
calismanin icerigini yansitan davet/isbirligi yazisi sisteme yiiklenmis olmaldir.

3. Seyahat tarihinden en az 15 gin Once, talep dilekgesi ve ekinde davet yazisi, aragtirmacinin
bagh oldugu birimin yénetim kurulu karari ve Rektoérlik izin onaylari BAP Koordinasyon Birimine
teslim edilmelidir.

Aciklama: Yo6netim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili proje
kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobds, tren, ugak vb) gibi gerekli tim hususlar
acikga belirtiimelidir.

Onemli Hatirlatma: Rektorliik Onay tarihinden énceki tarihli herhangi bir harcamanin 6denmesi
mevzuat hikimleri geregince mimkin degildir.

4. Seyahatin ardindan, gecikmeksizin seyahat ile ilgili belgeler, calisma bir merkezde yuritiimus
ise ilgili merkezden alinan faaliyet yazisi ve yuruticu tarafindan imzalanmig Tark¢e Tercimesi
BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
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5. Yurt digi katilimlarda katiim belgesi ingilizce digindaki bir yabanci dilde yaziimis ise belgenin
Dekan, Dekan Yardimcisi, Anabilim Dal Baskani, Bélim Baskani veya Mudir tarafindan
onaylanmis tercimesi ve Pasaport’ un 6n ylzi ve girig-gikis kaselerinin bulundugu sayfalarinin
fotokopisi BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

6. Mali mevzuat geredince, yurt digi arastirma amacli seyahatler igin yabanci dillerde hazirlanmig
bilet, makbuz ve fatura gibi belgelerin Tilrkge terciimesi yapilmali ve imzal olarak BAP
Koordinasyon Birimi'ne teslim edilmelidir.

7. Seyahatin ardindan, sunulacak ilk ara raporda seyahat kapsaminda yuritiulen faaliyetler izah
edilmelidir.

Projeler Kapsaminda Kongre Katilimina Yoénelik Giderlerinin Karsilanmasi: Ydiritilen projeler
kapsaminda Uretilmis olup Web of Science veya Scopus veri tabanlari tarafindan indekslenen veya en
az 5. si diizenlenen ulusal/uluslararasi hakemli konferans/ sempozyumlarda s6zli olarak sunulmasi
kabul edilmis olan bildirilerini sunmak Uzere, ulusal/uluslararasi diizenlenen bir kongre/sempozyuma
katihm ve yolluk, yevmiye giderleri asagidaki sinirlamalara ve kosullara uygun olmasi kosullariyla
desteklenebilir:

Destek ilkeleri

1. Lisansustl Tez projeleri icin 5000TL, Doktora, Yeterlik ve Uzmanlik Tez Projeleri icin 8.000TL'yi
gecmemek Uzere destek saglanir.

2. KBP igin 6.000TL, NAP projeleri igin 10.000TL, UIP Projeleri igin 10.000TL, CAP Projeleri i¢in
16.000TL, ONAP Projeleri icin 10.000TL’yi gecmemek (izere destek saglanir.

3. Hizli Destek Projesi ve Lisans Ogrencisi Katiimli Projeler icin Kongre katiimi destegi
saglanmaz.

4. Kongre/sempozyum katilim desteginin verilebilmesi icin proje ekibinden bir kisinin ilgili etkinlige
fiili olarak katiimis ve s6zli sunum gerceklestirmis olmasi zorunludur.

5. Projelerin bagvuru asamasinda Komisyon tarafindan onaylanan kongre katilimina ydnelik
seyahat butcelerindeki tutarlar makine-techizat, sarf malzemesi, arastirma amagli seyahat vb.
diger harcama kalemlerine aktarilamaz. Benzer sekilde diger harcama kalemlerindeki tutarlar
da kongre katilimina yoénelik harcama kalemlerine aktarilamaz.

6. Gudumlu Projeler ve Es Finansmanh Bilimsel Arastirma Projeleri igin s6zli sunum
gerceklestiriimesi, destek limiti vb. sinirlamalar uygulanmaz.

Uygulama ilkeleri: Destegin kullaniimasi icin asagidaki hususlarin yerine getirilmesi
zorunludur:

7. Proje basvurusunda kongre katilimina ydnelik seyahat butgesinin 6ngdérilmis ve BAP
Komisyonu tarafindan onaylanmis olmasi,

8. Katilim tarihinden en az 15 gliin 6nce asagidaki belgeler BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmelidir:

a. Seyahat Harcama Talep Dilek¢esi (BAPSIS Uzerinden Uretilmis),
b. Birim Yonetim Kurulu Karari ve Rektorlik Oluru (*)
c. Sunumun s6zlU yapilacagdina dair kabul yazisi

d. llgili etkinligin Web of Science veya Scopus veri tabanlarinda tarandigini ya da etkinligin
en az 5. sinin diuzenlendigini géstermeye yeterli bilgi iceren belgeler
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10.

11.

Aciklama: Yoénetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili proje
kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobis, tren, ucak) vb. gerekli tim hususlar
acikca belirtiimelidir.

(*) Onemli Hatirlatma: Rektérliik Onay tarihinden énceki tarihli katilim dcreti, ugak bileti vb.
herhangi bir 6demenin yapilabilmesi mevzuat hikimleri geregince mimkun degildir.

Katillmin ardindan 6deme yapilabilmesi veya verilmis ise avansin mahsup edilebilmesi icin
asagidaki belgeler Birime teslim edilmelidir.

a. Katilim belgesi, seyahat ile ilgili harcama belgeleri ve yurtigi/yurtdisi gegici gérev yolluk
bildirimi,

b. Bildiri 6rnedi ve sunumun sb6zli olarak gercgeklestirildigini géstermeye yeterli diizeyde
bilgi iceren kongre programi vb belge,

Yurt disi katimlarda katihm belgesine ilave olarak, katilim belgesi ingilizce disindaki bir yabanci
dilde hazirlanmis ise katilim belgesinin Dekan, Dekan Yardimcisi, Anabilim Dali Bagkani, Bolim
Baskani veya Midur tarafindan onaylanmis tercimesi ve Pasaport’ un 6n ylzi ve giris-gikis
kaselerinin bulundugu sayfanin fotokopisinin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi
gereklidir.

Yurt disi seyahatler igin yabanci dillerde hazirlanmig bilet, makbuz ve fatura gibi belgelerin
Turkge tercumesinin ilgili arastirmaci tarafindan yapilarak imzali olarak BAP Koordinasyon
Birimi’ne teslim edilmesi mali mevzuat geregince zorunludur.

Kongre Katihmina Yénelik Giderler igin Avans Kullanilmasi: Yurtici kongre katilimina yénelik
seyahatler icin avans kullandiriimaz.

Destek Sayisi Limitleri: Arastirmacilarin proje yuruticusu olarak gorev alabilecekleri proje sayilari
asagida belirtilmistir:

1.

Arastirmacilar es zamanli olarak, Normal Arastirma Projesi (NAP), Cok Disiplinli Arastirma
Projesi (CAP), Oncelikli Alan Arastirma Projesi (ONAP) veya Uluslararasi Arastirma isbirligi
Projesi (UIP) tiriindeki projelerin yalnizca birisinde yuruttict olmak Gzere es zamanl olarak dort
projede gorev alabilirler.

Projelerde es zamanli olarak alinabilecek goérevlerin toplam sayisi asiimamak tzere, NAP, CAP
veya ONAP tiiriindeki bir projede yiritiiciilik goérevi bulunan arastirmacilar ilgili projelerinin ilk
ara raporunun komisyon tarafindan basarili bulunmasi, daha dnce goérev aldigi tum projeler
kapsaminda varsa gerekli yayin sartlarini saglamis olmasi ve gdrev aldidi tum projeler
kapsaminda yUkumldldklerinin timind yerine getirmis olmasi kosullari ile bu turlerde ikinci
projesini yuriticul olarak BAP Birimine sunabilir. Ancak, arastirmacilar CAP ve ONAP tiriindeki
projelerde es zamanli olarak proje yuriticisi gorevi Ustlenemezler.

Birinci maddede belirtilen gorev alinabilecek toplam proje sayisi sinirlamasi asilmamak tzere,
aragtirmacilar Uluslararasi Bilimsel Arastirma isbirligi Projesi (UiP) kapsamindaki destekler igin
daha Once ydruttikleri ayni tirdeki projelerinin basariyla kapatiimasinin tzerinden 12 ay slre
gecmeden bu tirde yeni bir bagvuru yapamazlar ve bu kapsamda es zamanli olarak yalnizca
bir projede yuriticl olarak gorev alabilirler.

Arastirmacilar ayni anda yalnizca bir Hizli Destek projesinde yiritiici olarak gorev alabilirler
ve yilda bir kez Hizli Destek Projesi basvurusu yapabilirler. Arastirmacilar en fazla 3 adet Hizli
Destek Projesi desteginden faydalanabilirler.

Arastirmacilar Kariyer Baslangi¢ Destek Projesi (KBP) kapsaminda yalnizca bir kez destek
alabilirler.

Arastirmacilar ayni anda yalnizca iki Lisans Ogrencisi Katilimli Aragtirma Projesinde yuritici
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25.11.2020



olarak goérev alabilirler.

7. Lisansustl tez projelerinde alinabilecek goérevler diger proje gorevilerine yonelik sinirlamalarin
disinda degerlendirilir.

8. Ydrutucl olarak goérev aldiklari projeler kapsamindaki yUkUmlulUklerini yerine getirmeyen
arastirmacilar yeni bir proje basvurusunda bulunamaz ve yeni bir projede arastirmaci olarak
go6rev alamazlar.

Proje Tiirlerine Gore Biitge Destek Limitleri: Bitce destek Ust limitleri KDV dahil olarak asagidaki
gibidir:

Normal Arastirma Projesi (NAP): 30.000TL

Cok Disiplinli Arastirma Projesi (CAP): 40.000TL

Oncelikli Alan Arastirma Projesi (ONAP): 50.000TL

Uluslararasi Arastirma isbirligi Projesi (*): 50.000TL

Yiksek Lisans Tez Projesi(**) : 15.000 TL

Doktora Tez Projesi (**) : 20.000 TL

Katilimli Arastirma Projesi: 50.000TL

Kariyer Baslangi¢ Destek Projesi: 15.000TL
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Hizli Destek Projesi: 15.000TL
10. Lisans Ogrencisi Katilimli Aragtirma Projesi: 2.500TL

11. Gudumla Proje: Komisyon kararina baghdir.
12. Es Finansmanl Bilimsel Arastirma Proje: Komisyon Kararina baghdir.

(*) Bltcenin arastirma seyahati amaciyla kullanilabilecek kismina ydnelik ilkeler Ek-6’da verilmistir.

(**) Sosyal, Sanat ve Beseri Bilimler alaninda yirutilen Tez Projeleri igin Gst limitler 12.500TL ve
17.500TL seklindedir.

Saglanabilecek Ek Biitge Limitleri: Proje yurGticisunin gerekgeli talebinin Komisyon tarafindan
uygun gorilmesi durumunda saglanabilecek ek mali kaynak limitleri agagida belirtilmigtir:

1. Tez projeleri igin saglanabilecek ek blitge miktari proje bitgesinin en fazla %20’si ile sinirlidir.

2. Gudimlu projeler icin saglanabilecek ek butgce miktar proje butcesinin en fazla %50’ si ile
sinirhdir.

3. Diger tum proje turleri icin saglanabilecek ek bltce miktari proje butcesinin en fazla %30’ u ile
sinirhdir.

DORDUNCU BOLUM
PROJE TURLERI iLE iLGILi ILKELER

1. NORMAL ARASTIRMA PROJELERI (NAP)

Tanimi ve Kapsami: Kayseri Universitesi 6gretim lyeleri ve doktora, tipta uzmanlik, sanatta yeterlik
veya esdeger uzmanlik egitimini tamamlamis arastirmacilarin kisisel veya disiplinler arasi bilimsel
arastirma ve gelistirme faaliyetlerini iceren projelerdir.
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Degerlendirme ve ilkeler: Degerlendirmeye alinan proje onerileri, proje grubu dikkate alinarak sayi ve
nitelikleri Komisyon tarafindan belirlenen hakemlere goénderilir. Hakemlerden en az birinin diger
Universitelerden olmasi tercih edilir. BAP Komisyonu, gelen degerlendirme raporlarini, proje ekibinin
akademik performanslarini ve yuruttikleri BAP projeleri kapsaminda Uretilen bilimsel yayin ve patent
gibi ¢iktilari da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegdine karar verir.

Yiiritme ve Sonuglandirma Siireci: Proje yirGticileri, 12 aydan uzun sireli projeler igin, birincisi
s6zlesmenin imzalanmasini takip eden 12. ayin sonunda olmak Uzere takip edilen 6 aylik dénemlerin
sonunda projedeki gelismeleri iceren ara raporlarini Proje Sirecleri Yonetim Sistemi tGzerinden BAP
Koordinasyon Birimine sunmakla ytukidmladur. Proje sonug raporu ise proje protokolinde belirtilen bitig
tarihini izleyen en ge¢ 3 ay igerisinde Proje Siregleri Yénetim Sistemi araciligi ile BAP Koordinasyon
Birimine sunulur. Sonug raporu, BAP Komisyonu tarafindan karara baglanir. Ancak Komisyon gerekli
g6rdigl durumlarda hakemlerin goruslerine de basvurarak projenin basarili sayilip sayllmayacagina
karar verebilir.

2. COK DISIPLINLi ARASTIRMA PROJELERI (CAP)

Tanimi ve Kapsami: Kayseri Universitesinden veya diger kurumlardaki farkli disiplinlerden en az iki
bélim veya anabilim dalindan 6gretim UGyelerinin ve/veya ilgili Yonetmelikte tanimlanan proje
yuraticiliglu yapabilme niteligine sahip 6gretim elemanlarinin birlikte hazirlayacagr arastirma
projeleridir.

Degerlendirme ve ilkeler: Degerlendirmeye alinan proje dnerileri, proje grubu dikkate alinarak sayi ve
nitelikleri Komisyon tarafindan belirlenen hakemlere goénderilir. Hakemlerden en az birinin diger
universitelerden olmasi tercih edilir. BAP Komisyonu, gelen degerlendirme raporlarini, proje ekibinin
akademik performanslarini ve yuruttikleri BAP projeleri kapsaminda uretilen bilimsel yayin ve patent
gibi giktilari da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegdine karar verir.

Yiriitme ve sonuglandirma siireci: Normal Arastirma Projeleri (NAP) ile aynidir.

3. ONCELIKLI ALAN ARASTIRMA PROJELERI (ONAP)

Tanimi ve Kapsami: Bilim Teknoloji ve Yenilik Kurulu’nun belirledigi 6ncelikli alanlarda dikkate alinarak
Kayseri Universitesi Senatosu tarafindan belirlenen oncelikli arastirma alanlarinda diger destek
programlarindan daha yuksek butge ile desteklenebilen disiplinler arasi projelerdir. Projede en az ¢
merkezden Yoénetmelikte tanimlanan proje yuruticuligua yapabilme niteligine sahip arastirmacilarin
bulunmasi zorunludur. Saglik bilimlerinde anabilim/bilim dallari, diger alanlarda ise bélimler ayri merkez
olarak degerlendirilecek, ancak boéluimler, fakulteler ve kurumlar arasi isbirlikleri tercih nedeni olacaktir.
ilan edilen éncelikli alanlarda olmamasina ragmen, Universitemiz igin dnem arz eden ve yilksek katma
degerli ¢iktl olusturma potansiyeline sahip ¢ok disiplinli projeler de bu kapsamda desteklenebilir.

Degerlendirme ve ilkeler: Degerlendirmeye alinan proje dnerileri, proje grubu dikkate alinarak sayi ve
nitelikleri BAP Komisyonu tarafindan belirlenen hakemlere génderilir. Hakemlerden en az ikisinin diger
Universitelerden olmasi tercih edilir. Ayrica bu projelerin degerlendiriimesinde hakem degerlendirmesine
ilave olarak proje ekibinin BAP Komisyonuna s6zli sunum yapmalari istenir. Komisyon, gelen hakem
raporlarini, s6zli sunum degerlendirme sonucunu, proje ekibinin akademik performanslarini ve
yurGttikleri BAP projeleri kapsaminda Uretilen bilimsel yayin ve patent gibi ¢iktilari da dikkate alarak
projenin desteklenip desteklenmeyecedine karar verir.

Yiirutme ve sonuglandirma siireci: Normal Arastirma Projeleri (NAP) ile aynidir.
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4. KATILIMLI ARASTIRMA PROJELERI (KAP)

Tanimi ve Kapsami: Universitemiz mensubu arastirmacilarin ulusal veya uluslararasi kurum ve
kuruluglarin katihmi ile hazirlayacaklari arastirma projeleridir. Bu tir projelerde, isbirligi yapilan
kurulusun proje bitgesine belirli bir oranda katkida bulunmasi, insan kaynagi destegi saglamasi ve/veya
Universitemizde bulunmayan arastirma altyapilarini proje kapsaminda kullandirmasi gibi ayni veya
nakdi katki saglamasi beklenir.

Basvuru Siireci: Bu projeler igin, projenin tarafi olan akademik personel ve kurulusun bir personeli
ortak yurGticu olabilir. Ancak, ilgili kurulustan arastirmacilar BAP Koordinasyon Birimine yapilan proje
basvurusunda arastirmaci olarak yer alabilirler. Proje basvurusunda, NAP Projelerinde istenen
hususlara ilave olarak asagidaki belgelerin de saglanmasi istenir:

a. Proje Ortaklik Sozlesmesi: Projenin tarafi olan akademik personel ile ilgili kurulusun yetkilisi
arasinda yaplilan ve ortaklar arasinda projeye iliskin gérev, yetki, sorumluluk, fikri ve sinai mulkiyet
haklari, patent, tescil ve benzeri hak paylasimina yénelik konularin belirtildigi s6zlesmedir.

b. Proje Basvuru Formu: Basvuru formunda, NAP projelerinde istenen hususlara ilave olarak,
projede yer alan kurulusun mali, teknik ve arastirmaci altyapisi, projenin basar 6lgUtleri, proje
ydnetimine iligskin bilgiler, olasi riskler ve B plani, yaygin etki, igbirligi yapilacak kurum veya
kurulusun projeye yapacagi mali ve/veya alt yapi katkisi ve taraflar agisindan beklenen katma
degere yonelik bilgilere de yer verilmelidir.

Projeler Kapsaminda Saglanan Demirbaslar: Proje kapsaminda BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
saglanan tim makine ve techizatlar, tniversitemiz demirbas envanterine kayit edilir.

Degerlendirme ve Yiiriitme Siireci: Degerlendirmeye alinan proje onerileri, proje grubu dikkate
alinarak sayi ve nitelikleri BAP Komisyonu tarafindan belirlenen hakemlere gonderilir. Hakemlerden en
az birinin diger Gniversitelerden olmasi tercih edilir. Ayrica bu projelerin degerlendiriimesinde hakem
degerlendirmesine ilave olarak proje ekibinin BAP Komisyonuna sd6zli sunum yapmalari istenir.
Komisyon, gelen hakem raporlarini, s6zli sunum degerlendirme sonucunu, proje ekibinin akademik
performanslarini ve yuruttukleri BAP projeleri kapsaminda uretilen bilimsel yayin ve patent gibi giktilari
da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecedine karar verir.

BAP Komisyonu degerlendirme asamasinda proje igeriginde ve ortaklik s6zlesmesinde revizyon
yapilmasini talep edebilir, s6zlesme ile ilgili olarak Universitemiz Hukuk Mdusavirliginden goris talep
edebilir.

Proje kapsaminda gerceklestirilen yayinlarda, destekleyen kurumlar ortak isim olarak yer alabilir.
Gerektiginde arastirmanin bir b6lumu Universite digi proje ortaginin belirleyecegi arastirma ortaminda
gerceklestirilebilir ve Universite arastirmacisina arastirma icin gerekli olan lojistik olanaklarin bir kismi
veya tamami dis ortak¢a karsilanabilir. Bu ve benzeri gerekli goérilen diger hususlar da ortaklik
s6zlesmesinde belirtiimelidir.

Sonuclandirma siireci: Normal Arastirma Projeleri (NAP) ile aynidir.

5. LISANSUSTU TEZ PROJELERI (TEZ)

Tanimi ve Kapsami: Lisansustu tezlerini kapsayan ve tez danismani olan 6gretim Uyesinin 6grencileri
ile yarattiga arastirma projeleridir. Sonucunda tez hazirlanmayan lisansusti egitim calismalari igin
Lisansustu Tez Projesi destegi saglanmaz.
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Basvuru: Proje Basvurusu tez konusunun lisansisti c¢alismanin ylritlldigi enstitindn/fakiltenin
yetkili kurullarinca onaylanmasindan sonra gergeklestirilir. Bu kapsamda yalnizca, normal egitim-
oOgretim suresi icerisinde bulunan lisanslstl tez ¢galismalari igin destek sadlanir. Bagvuru asamasinda
lisansUstl tez calismasinin ylritildigi enstiti/fakilte tarafindan da onaylanan Arastirmaci Beyan
Formunun ve tez konusunun onaylandigina dair Enstitl Kurulu Kararinin sunulmasi zorunludur.

Proje Ekibi: LisansUsti Tez Projelerinin yuaruticlsu dniversitemiz mensubu tez danigsmani,
arastirmacisi ise yalnizca ilgili lisansustli 6grenim dgrencisi ve var ise ilgili enstiti/fakulte tarafindan
ikinci danigman olarak tayin edilen 6gdretim Gyesidir.

Degerlendirme: Proje onerileri dogrudan BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilebilir veya BAP
Komisyonu gerekli goérdigl hallerde hakem gorlUgslerine de basvurarak degerlendirmesini
tamamlayabilir. BAP Komisyonu yapacagi degerlendirmede var ise hakem goérUslerini, proje ekibinin
akademik performanslarini ve yirittikleri diger BAP projeleri kapsaminda Uretilen bilimsel yayin ve
patent gibi ¢iktilari da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yiriitme ve Sonuglandirma Siireci: Proje ara raporlari Normal Arastirma Projelerinde oldugu gibi
sunulur. Proje calismasi tamamlandidinda sonu¢ raporu olarak, tezin juri tarafindan onaylanan pdf
formatindaki bir nishasi ve tezin basarili bulunarak tamamlandigina dair ilgili enstiti veya fakulteden
alinmis bir belge Proje Siregleri Yonetim Sistemi aracilidi ile BAP Koordinasyon Birimi'ne sunulur.
Raporlar BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.

Doktora, sanatta yeterlik ve esdeger uzmanlik tez projeleri igcin sonug¢ raporu ile birlikte tez projesi
kapsaminda elde edilen sonuglardan Uretilen tam metin bir makalenin ulusal/uluslararasi hakemli bir
dergiye sunuldugunu ve degerlendirme asamasinda oldugunu gdsteren bir belge ile sunulan makalenin
tam metin érneginin de sunulmasi zorunludur. ilgili tez projesinden iretilerek hakemli bir dergide tam
metin olarak yayinlanan bir makalenin proje ¢alismasi devam ederken BAP Komisyonuna sunularak
Komisyon tarafindan onaylanmis olmasi durumunda bu kosul aranmaz. ilgili proje tiirleri igin bu
hususlardan birisinin saglanmamasi durumunda sonug raporlari degerlendirmeye alinmaz.

Bu proje kapsaminda bilgisayar, tablet bilgisayar, bilgisayar donanim pargalari, monitér, yazici,
projeksiyon cihazi gibi techizatlar karsilanabilir. Lisansusti Tez Projeleri i¢in verilen sireler, yetkili
birimler tarafindan tezler icin verilen yasal ek sureleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak lisansusti
tez projeleri icin saglanacak mali destekler, ilgili lisansustu egitim ve 6gdretim mevzuatinda belirlenen
normal 6grenim sdreleri ile sinirhdir.

Projelerin iptal Edilmesi ve Yaptinmlar: Universitemiz Lisanstistii Egitim Ogretim Yénetmeligine gére
ilgili 6grencinin égrenciliginin sonlandiriimasi veya égrencinin basarisizligi nedeniyle proje galismasinin
tamamlanamamasi durumunda, proje yuritictsunin gerekgeli talebi tzerine bu tirdeki projeler BAP
Komisyonu tarafindan iptal edilebilir.

Bu tir durumlarda proje yariticuleri dilekgelerine ek olarak, tez calismasinin yapildidi ilgili
enstitiden/fakilteden alacagi 6grencinin basarisizhik durumunu belirten yaziyr da Birime sunmak
zorundadir. Projenin iptal edilmesi durumunda proje kapsaminda satin alinmig makine techizat ve
demirbaslar diger arastirmalarda kullanilmak (zere BAP Komisyonu kararina bagli olarak proje
yurGticUsune veya galismanin yUrttuldagu bélim/anabilim dali bagkanhgina teslim edilir.

Basarisizliklari nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan lisansusti 6grenim égrencileri, stresiz
olarak BAP Birimi lisansiistl tez projesi desteklerinden faydalandiriimazlar.

6. ULUSLARARASI ARASTIRMA iSBIRLIGi PROJELERI (UiP)
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Tanimi ve Kapsami: Universitemiz mensubu arastirmacilarin uluslararasi diizeyde taninmig olan
dinyanin 6nde gelen Universitelerinde veya alaninda uluslararasi dlizeyde taninan énemli arastirma
merkezlerinde ilgili kuruluglardan arastirmacilarla isbirligi icerisinde yurUtecekleri aragtirma projeleridir.
Bu kapsamda, bulunulan yil veya 6nceki yilda ARWU (Academic Ranking of World Universities) veya
Times (Times Higher Education World University Rankings) siralama sistemlerine gére genel diinya
siralamasinda veya projenin konusuyla uyumlu arastirma alanlarina gére yapilan siralamalarda ilk
200’de yer alan Universitelerde yuritilecek arastirma projeleri desteklenir.

Ayrica, program kapsaminda Universiteler disindaki uluslararasi dnemli arastirma merkezlerinde
yurGtilecek projeler iginde destek saglanacak olup, hangi arastirma merkezlerinin destek kapsamina
dahil edilecegi BAP Komisyonu tarafindan karara baglanacaktir.

Bu kapsamda yuritilecek ¢alismalar igin ilgili arastirma kurumunda bulunulacak siire en az 4 hafta en
fazla 6 ay ile sinirhdir. Ancak, yurt disindaki arastirma kurumunda bulunulmasina yonelik saglanacak
mali destekler en fazla 3 ay (en fazla 89 gtin) ile sinirlidir. Bu destek programi kapsaminda, yurt disinda
bulunmaya yénelik arastirma amacli seyahat destedi proje ekibinden yalnizca bir arastirmaci icin Ek-
6'da verilen ilkelere uygun olarak saglanir.

Basvuru Siireci: Basvuru, destek programina 6zel olarak hazirlanmis basvuru formu kullanilarak
¢alismanin baslayacagi tarihten en az 3 ay 6nce gergeklestiriimelidir. Basvuru agsamasinda ¢alismanin
yurdtulece@i kurulustan alinmis davet/isbirligi yazisinin ve Birim Uygunluk Formunun sisteme
yuklenmesi ve desteklenmesine karar verilen bagvurular igin bu belgelerin aslinin veya asli ibraz edilmek
suretiyle yetkili mercilerce onaylanmis bir nishasinin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi
zorunludur.

Arastirmacilarin, BAP Komisyonu tarafindan belirlenen ve projenin konusu ile ilgili alanda dinyanin
onde gelen arastirma merkezleri ile igbirligi yapmak Uzere bu destek programindan faydalanmalari da
mumkundur. Ancak, isbirligi yapiimak istenen merkezin BAP Komisyonu tarafindan belirlenen merkezler
listesinde yer almamasi durumunda, arastirmacilar 6ncelikle ilgili arastirma merkezinin tanitimi,
arastirma ve arastirmaci alt yapisi, merkezin bilimsel basarilari ve dnemi konularini igeren bir raporu da
eklemek suretiyle BAP Komisyonuna dilekge ile bagvurmak suretiyle ilgili merkezin destek programi
kapsamina alinmasi hususunda talepte bulunmalari gereklidir. BAP Komisyonu tarafindan yapilacak
degerlendirme neticesinde uygun goérulen merkez de listeye eklenecek ve arastirmacinin bagvuru
yapmasina imkan saglanacaktir.

Degerlendirme: Degerlendirmeye alinan proje Onerileri, sayi ve nitelikleri Komisyon tarafindan
belirlenen hakemlere gdnderilir. Hakemlerden en az birinin diger Universitelerden olmasi tercih edilir.
Projelerin degerlendiriimesi asamasinda proje ekibinden BAP Komisyonuna s6zlli sunum yapmalari
talep edilir. BAP Komisyonu, gelen hakem raporlari ile arastirma sonucunda bilimsel yayin Uretilmesi,
patent veya fikri mulkiyet tescili potansiyeli bulunup bulunmadigi gibi hususlarin yani sira proje ekibinin
akademik performanslarini ve yurittikleri diger BAP projeleri kapsaminda uretilen bilimsel yayin ve
patent gibi ¢iktilari da dikkate alarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yirutme ve Sonuglandirma Siireci: Proje ara raporlari Normal Arastirma Projelerinde oldugu gibi
sunulur. Proje bitiminde ise BAP Komisyonu tarafindan belirlenen proje tiriine 6zel Proje Sonug¢ Raporu
ve calismanin yapildigi kurumdan alinacak faaliyet yazisi Proje Surecleri Yonetim Sistemi araciligi ile
Birime sunulur. Sonu¢ raporu, BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir. Ancak
Komisyon gerekli gérdigid durumlarda hakem gorislerine basvurarak ve/veya arastirmacinin BAP
Komisyonuna sunum yapmasini da isteyerek projenin basarili sayilip sayllmayacagina karar verebilir.

Calismalar kapsaminda bilimsel yayin Uretilmesi veya patent alinmasi durumunda Universitemiz
mensubu arastirmacilarin Kayseri Universitesi'ni adres géstermeleri zorunludur.
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7. GUDUMLU PROJELER (GDM)

Tanimi ve Kapsami: BAP Komisyonunun, Universitemiz ve/veya lUlkemiz icin 5nem arz eden konularda
arastirma yapilmasi amaciyla konunun uzmani bilim insanlarina hazirlatacagi veya konu ve kosullarini
belirlemek suretiyle ¢agrili olarak desteklenecek projelerdir.

Basvuru: Proje basvurulari, yalnizca BAP Komisyonu tarafindan igerigi/kapsami uygun goériilen projeler
icin ve BAP Komisyonu tarafindan belirlenerek duyurulan konu ve kosullara uygun olarak hazirlanan
projeler icin kabul edilir.

Degerlendirme: Basvurular, BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir. Ancak, konu
ve kosullari BAP Komisyonu tarafindan belirlenerek ilan edilen ¢agri kapsaminda basvurusu yapilan
proje Onerilerinin degerlendiriimesi asamasinda projeler sayi ve nitelikleri BAP Komisyonu tarafindan
belirlenen hakemlerin degerlendirmesine sunulur. Hakemlerden en az ikisinin diger Universitelerden
olmasi tercih edilir. Ayrica bu projelerin degerlendiriimesinde hakem degerlendirmesine ilave olarak
proje ekibinden BAP Komisyonuna s6zli sunum yapmalari talep edilir. BAP Komisyonu, gelen hakem
raporlarini, proje sunumu degerlendirme sonucunu, proje ekibinin akademik performanslarini ve
yurattikleri BAP projeleri kapsaminda Uretilen bilimsel yayin ve patent gibi ¢iktilari da dikkate alarak
projenin desteklenip desteklenmeyecedine karar verir.

Yiriitme ve sonuglandirma siireci: Normal Arastirma Projeleri ile aynidir.

8. KARIYER BASLANGIC DESTEK PROJELERI (KBP)

Tanim ve Kapsami: Doktora, tipta uzmanlik, sanatta yeterlik veya esdeger uzmanlk egitimini
tamamlamis olup, Dogent ve Profesér disindaki akademik kadrolarda gérev yapmakta olan ve daha
once fon deste@i saglanarak yuratilmis herhangi bir arastirma projesinde yuriticli olarak goérev
almamis olan Universitemiz mensubu akademik personelin arastirmalarinin desteklenmesine yonelik
projelerdir.

Basvuru: Normal Arastirma Projeleri ile aynidir. Ancak, proje basvurusunda Normal Arastirma
Projelerinde istenen belgelere ilave olarak Arastirmaci Beyan Formunun da sunulmasi zorunludur.

Degerlendirme: Proje 6nerileri dogrudan BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilebilir veya gerekli
g6rulen durumlarda hakem goruslerine de basvurularak degerlendirme sirecleri tamamlanabilir.

Yirutme ve sonuglandirma siireci: Normal Arastirma Projeleri ile aynidir. Bu proje kapsaminda
bilgisayar, tablet bilgisayar, bilgisayar donanim parcalari, monitdr, yazici, projeksiyon cihazi gibi
techizatlar karsilanabilir.

9. HIZLI DESTEK PROJESI (HZP)

Tanimi ve Kapsami: Normal arastirma projesine dontiisme potansiyeli bulunan kisa sureli ve kiiglk
bitceli arastirmalarin desteklenmesine ydnelik projelerdir. Proje siresi en fazla 12 ay ile sinirli olup, bu
turdeki projeler i¢in ek sire verilmez.

Basvuru ve Destekleme ilkeleri: Basvuru siiregleri Normal Arastirma Projeleri ile aynidir.

e Arastirmacilar ayni anda yalnizca bir hizli destek projesinde gorev alabilirler.
e Arastirmacilar yilda bir kez Hizli Destek Projesi bagvurusu yapabilirler.
e Arastirmacilar bu destek programindan en fazla 3 kez destek alabilirler.

e Daha 6nce yuruticusu oldugu hizh destek projesini basariyla sonuglandirmayan arastirmaciya
bu tirde yeni bir destek saglanmaz.
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Degerlendirme: Basvurular ¢alismanin kapsamli bir arastirma projesine donisme potansiyeli bulunup
bulunmadigi, arastirmacinin normal arastirma projeleri yurtttp yurtitmedigi ve bilimsel yayin Gretkenligi
gibi hususlarda da dikkate alinarak Komisyon tarafindan karara baglanir. Komisyon gerekli goérdagu
hallerde proje ekibinin katilimi ile panel diizenleyebilir veya hakem degerlendirmesine basvurabilir.

Yiiritme ve Sonuglandirma Siireci: Calismalari 6ngoérilen takvime uygun olarak devam eden projeler
icin ara rapor istenmez. Ancak, proje ¢alismasinda 6énemli aksakliklar veya sorunlar ortaya ¢ikmasi
durumunda, proje yurutictsu durumun ortaya ¢iktigi tarihten itibaren en ge¢ 1 ay igerisinde gelismeleri
iceren ara raporunu BAP Koordinasyon Birimine sunmakla yakimladir. Projenin bitiminde sunulan
sonug raporu, Komisyon tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.

Bu proje kapsaminda yalnizca projenin ydritilebilmesi igin zorunlu olan giderler karsilanir. Bu
kapsamda bilgisayar, tablet bilgisayar, bilgisayar donanim pargalari, monitor, yazici, projeksiyon cihazi
gibi techizatlar ile toner, kartus, kagit, kirtasiye vb. mal ve malzemeler ile kongre ve sempozyum katilimi
giderleri karsilanabilir. Ancak resmi nitelik tasiyan kurum ve kuruluglar kapsamindaki arsiv, kitiiphane
vb. organizasyonlardan saglanacak basili materyal veya fotokopi gibi giderler igin bu sinirlama dikkate
alinmaz.

10. LISANS OGRENCISI KATILIMLI ARASTIRMA PROJESI (LKP)

Tanim ve Kapsami: Universitemizin 4 yil ve lizeri siire ile lisans diizeyinde egitim verilen birimlerinin
programlarina kayitl, basarili 6grencilerinin AR-GE kdlturlerinin olusturulmasi, arastirma faaliyetlerine
o6zendiriimesi ve arastirma yapmaya tesvik edilmesi amaciyla olusturulan arastirma projeleridir.
Yurataculigind 6gretim Uyelerinin Ustlendigi bu projelerde en az bir en fazla 4 lisans dgrencisi
arastirmaci olarak gorev alabilir.

Basvuru ve Destekleme ilkeleri: Bu kapsamdaki desteklerden faydalanabilmek igin asagidaki
hususlarin saglanmasi zorunludur:

1. Ongoériilen projelerin arastirma projesi niteliginde olmasi zorunludur.

2. Projelerde arastirmaci olarak gorev alacak 6grencilerin egitimlerinin normal suresinin son ikKi

yilinda bulunmalari ve en az 2.5 not ortalamasina sahip olmalari zorunludur.

Lisans 6greniminin bitimine bir ddnem kalan 6grenciler igin proje basvurusu yapilamaz.

Proje slresi en az 6 ay, en fazla 12 ay araliginda olmaldir.

5. Bu projeler kapsaminda yalnizca arastirmanin yuratilebilmesi igin ihtiyag duyulan sarf
malzemesi, alet, techizat ve hizmet alimina ydnelik giderler icin mali destek saglanir. Bu
kapsamda, bilgisayar, tablet bilgisayar, yazici ve sempozyum katilimi gibi giderler icin mali
destek saglanmaz.

6. Ogretim lyeleri es zamanli olarak bu tiirde yalnizca iki projenin ylritiictligini Gstlenebilirler.
Ayrica, 6gretim Uyelerinin bu tir projelerdeki gorevleri diger projelerde alabilecekleri gbrevlerin
sayisinin belirlenmesinde dikkate alinmaz.

~w

Basvuru asamasinda, projede arastirmaci olarak gorev alacak 6grenciler igin glncel tarihli 6grenci
belgelerinin, 6grenci transkriptinin ve yulriticu tarafindan doldurularak imzalanan Arastirmaci Beyan
Formunun sisteme ylklenmesi zorunludur.

Degerlendirme: Proje 6nerileri dogrudan BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.
Ancak, Komisyon gerekli gérdigu durumlarda hakem gérigslerine de basgvurarak degerlendirmesini
tamamlayabilir.
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Yiiritme ve Sonuglandirma Siireci: Calismalar 6ngoérilen takvime uygun olarak devam eden projeler
icin gelisme raporu hazirlanmasi istenmez. Ancak, proje galismasinda basarisizlik veya diger
nedenlerle sorunlar ortaya gikmasi durumunda, proje yUratlctsu durumun ortaya giktigi tarinten itibaren
en geg 1 ay igerisinde gelisme raporunu BAP Koordinasyon Birimine sunmakla yukimltdur.

Proje tamamlandiginda, BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanan proje
sonu¢ raporunun BAPSIS uzerinden BAP Komisyonuna sunulmasi zorunludur. Sonug¢ raporlari
dogrudan BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek projenin basarili sayilip sayllmayacagina karar
verilir. Ancak, Komisyon gerekli gordidu durumlarda hakem gorislerine de basvurarak
degerlendirmesini tamamlayabilir.

Bu kapsamdaki projelerin sonugclarinin bilimsel yayina dénustiridlmesi zorunlulugu bulunmamaktadir.
Ancak, proje sonuglarinin bilimsel bir toplantida (kongre, sempozyum, 6grenci kongresi, vb.) sunulmasi
beklenir.

11.ES FINANSMANLI BIiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI (EFP):

Tanim ve Kapsami: Universitemiz mensubu arastirmacilarin yuritiicii olarak gérev aldigi ulusal veya
uluslararasi kurum ve kuruluslar tarafindan desteklenen bilimsel arastirma projeleri igin destek saglayan
kuruluslarca zorunlu tutulan nakdi es finansman desteginin saglanabilmesine yonelik destek projeleridir.
Bu kapsamda desteklenebilecek projelerin bilimsel arastirma projesi niteliginde olmasi zorunludur. Bu
destek programi kapsaminda, arastirma altyapisi olusturulmasi, girisimcilik, arastirmacilarin ve
dgrencilerin arastirma kiltirinidn desteklenmesine yonelik projeler, yerel kalkinma, topluma hizmet,
mesleki egitim, sosyal sorumluluk ve benzeri amaglara yonelik projeler ile Avrupa Birligi katihm éncesi
mali yardim projeleri gibi projeler desteklenmez. Bu kapsamda destek saglanacak projelere yonelik
uygulama esaslari ilgili mevzuat hikimleri de dikkate alinarak BAP Komisyonu tarafindan belirlenerek
duyurulur.

Degerlendirme: Degerlendirmeye alinan proje Onerileri ve dider kuruluslar tarafindan desteklenen
bilimsel arastirma projelerine kaynak aktarimi basvurulari proje turd dikkate alinarak BAP Komisyonu
tarafindan dogrudan karara baglanabilir veya gerekli gorulen projeler icin sayl ve nitelikleri BAP
Komisyonu tarafindan belirlenen hakemlere gonderilir.

Yirutme ve Sonuglandirma Siireci BAP Komisyonu tarafindan desteklenmesi uygun bulunan Es
Finansmanli Bilimsel Arastirma Projeleri Rektér tarafindan onaylanmasi akabinde yurirlik kazanir.

Es Finansmanl Bilimsel Arastirma Projelerinin yarUticuleri, ilgili proje igin destek saglayan
ulusal/uluslararasi kurulusun yetkili mercilerince onaylanmis proje sonug raporunu ve ilgili kuruluslarca
diizenlenen ve projenin basarili bir sekilde kapatildigini gésteren bir belgeyi Proje Siregleri Yonetim
Sistemi tUzerinden BAP Koordinasyon Birimine sunar. Ayrica, var ise proje kapsaminda gergeklestirilmis
yayinlar ve diger proje ciktilari da Proje Suregleri Yonetim Sistemi tizerinden birime sunulur.
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Ek-1.Proje Basvurusu Gergeklestirecek Arastirmacilar icin Agiklamalar

A. Proje Basvurusunu Sorunsuz ve Kolayca Yapabilmek igin Oneriler

Proje basvurusu vyapabilecek kisilerin &gretim Uyeleri ve doktora, tipta uzmanlk, dis
hekimliginde uzmanlk ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamis arastirmacilar oldugunu géz
dninde bulundurunuz.

Universitemiz mensubu olan proje ekibinin Akademik Veri Yénetim Sistemi (AVESIS) bilgilerinin
eksiksiz olarak giincellenmis oldugundan emin olunuz. AVESIS sisteminde resim, telefon veya
diger tum bilgi alanlarn giincel olmayan kurum mensubu arastirmacilarin proje basvurusu
gerceklestirmesi veya herhangi bir projenin ekibinde arastirmaci olarak gérev almalari mimkuin
degildir.

Projede yer alacak, yurt icinden veya yurt disindan arastirmacilarin, idari kadrolardaki
personelin ve 6grencilerin iletisim bilgilerini ve pdf formatinda hazirlanmis 6zge¢gmis dosyalarini
temin ediniz.

BAP Koordinasyon Birimi Proje Siregleri Yénetim Sisteminden temin edeceginiz proje turiine
uygun Proje Basvuru Formunu eksiksiz olarak doldurduktan sonra pdf formatina dénustiriniz.

Proje kapsaminda talep edeceginiz makine techizat ve tim malzemelerin teknik 6zelliklerini
iceren Teknik Sarthame Dosyasini word formatinda hazirlayiniz.

Calisma kapsaminda kitap satin alinmasi talebiniz var ise, Universitemiz Merkez
Katuphanesinden ilgili kitaplarin alimina ihtiya¢ duyulduguna dair onayli bir yazi aliniz ve pdf
formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

Talep edilecek proje butcesine temel teskil edecek olan Proforma Faturalari temin ediniz ve pdf
formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

Proje kapsaminda talep edilecek her bir harcama kaleminin KDV harig¢ birim fiyatini ve KDV
oranini proforma fatura ile uyumlu olarak belirleyiniz.

Proje konusu gerektiriyor ise Etik Kurul Onay Belgesini temin ediniz ve pdf formatinda bilgisayar
ortamina aktariniz.

Hayvanlar (zerinde vyapilacak deneysel c¢alismalarin s6z konusu olmasi halinde,
arastirmacilardan en az birinin “Laboratuar Hayvani Kullanim Sertifikasi” na sahip olmasi
zorunlugu bulundugunu g6z déninde bulundurarak ilgili sertifikayr pdf formatinda bilgisayar
ortamina aktariniz.

Eger calismanin belirli kisimlari baska bir merkezde gerceklestirilecek ise ilgili merkezden kabul
yazisi temin ediniz ve pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

B. Ozgegmis Bilgilerinin Giincellenmesi

Universitemiz mensubu olan arastirmacilar: Proje basvurusu gerceklestirecek veya herhangi bir
projenin ekibinde yer alacak universitemiz mensubu aragtirmacilarin, AVESIS yazilim sistemindeki
bilgilerini eksiksiz olarak timuyle glincellemeleri zorunludur.
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Yurt icinden veya yurt disindan arastirmacilar: Universitemizin akademik kadrolarinda
bulunmayan diger arastirmacilarin temel kimlik ve iletisim bilgilerine ilave olarak, 6zge¢mis dosyalarinin
basvuru esnasinda sisteme yuklenmesi gerekmektedir.

C. Proje Basvurusu Yaparken Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

Basvurularda Proje tirtine goére sisteme yiuklenmesi gerekli belgeler asagida belirtiimistir. Bagvurularda
kullanilacak Proje Basvuru Formu, Beyan Formu ve Birim Uygunluk Formu gibi standart formlar BAPSIS
Sisteminde Gerekli Belgeler menusi altinda verilmistir. Arastirmacilarin basvuru yapacaklari destek
programina uygun formlari kullanmalari zorunludur.

1. Tiim Proje Tiirleri igin Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

a.

Proje Basvuru Dosyasi: BAPSIS (izerinden proje tiiriine uygun basvuru formu indirimeli ve
tim bilgi alanlan eksiksiz doldurulduktan sonra pdf formatinda sisteme yutklenmelidir.

Etik Kurul izin Belgesi: Yalnizca gerekli olan projeler igin projeye uygun olarak alinmis 24
aydan daha eski tarihli olmayan etik kurul belgesi sisteme ylUklenmelidir.

Proforma Faturalar veya Teklif mektuplar: Talep edilen tim mal, malzeme ve hizmet
alimlarina yonelik proforma fatura veya teklif mektuplari sisteme yiklenmelidir. Yalnizca
seyahat destegi talep edilen proje basvurularinda proforma fatura veya teklif mektubu talep
edilmemektedir. Proforma fatura ve teklif mektuplari ile ilgili agiklama ilerleyen kisimlarda
verilmistir.

Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat digindaki tim mal, malzeme ve hizmet alimlari igin
teknik sartname hazirlanmasi ve Microsoft Word formatinda sisteme yiklenmesi zorunludur.
Teknik sarthame hazirlarken dikkat edilmesi gereken hususlar ilerleyen basliklarda
aciklanmistir.

2. Proje Tiirlerine Gore Bagvuru Agsamasinda Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

a.

Katihmli Arastirma Projeleri igin Ortaklik Sézlesmesi: Arastirmacilar ve isbirligi yapilan
kurumun yetkilileri arasinda diizenlenen isbirligi protokoll imzalanmig olarak pdf formatinda
sisteme ylklenmelidir.

Lisansiistii Tez Projeleri i¢in Arastirmaci Beyan Formu ve Enstitii/Fakiilte Kurul
Karari: ilgili alanlan lisansisti tez calismasinin yurGtildigli enstiti/fakilte tarafindan
onaylanan Arastirmaci Beyan Formu ve tez konusunun onaylandigina dair Enstitli/Fakiilte
Kurul Karari pdf formatinda sisteme yuklenmelidir.

Uluslararasi Arastirma Isbirligi Projeleri igin: Yurt disindan isbirligi yapilacak arastirmaci
veya arastirmacinin gérev yaptidi birim tarafindan imzalanmis olan ve yapilacak isbirliginin
kapsamini yansitan Davet/isbirligi Yazisi ve Birim Uygunluk Formu pdf formatinda sisteme
yiklenmelidir. BAPSIS Sisteminde Gerekli Belgeler menisi alanindan indirilecek Birim
Uygunluk Formu arastirmacinin gorev yaptigi birimin yetkililerince de onaylanmis olmalidir.

Kariyer Baslangic Destek Projeleri igin: Arastirmaci Beyan Formu sisteme yiiklenmelidir.

Lisans Ogrencisi Katilimli Arastirma Projeleri igin: Arastirmaci Beyan Formu ve projede
gorev alan 6grencilere ait glincel tarihli 6grenci belgeleri, transkript belgeleri ve 6zge¢mis
belgeleri bagvuru asamasinda pdf formatinda sisteme ylklenmelidir.

Onemli Hatirlatmalar:
a. Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun goérllen projelerin

baslatilabilmesi icin, basvuruda sisteme ylklenen belgelerin BAP Koordinasyon Birimine
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sunulmasi gerekeceginden beyan formu, proforma fatura, etik kurul belgesi, kabul yazisi,
teknik sartname vb. belgelerin asillarini muhafaza ediniz.

b. Yuklenecek dosyalar icin mimkin oldugu kadar kisa isimler kullaniimaldir.

D. Yaklasik Maliyet ve Proforma Fatura

Proje bagvurusunda bulunan arastirmacilarin, talep edecekleri biitgeyi olustururken, intiyag duyulan her
turli mal, malzeme ve hizmetin yaklagik maliyetinin tespit edilmesi zorunludur. ilgili mevzuat geregi
yaklasik maliyetin tespitinde asagidaki fiyatlar esas alinmaktadir:

e Kamu idare ve muesseselerince malin 6zelligine gore belirlenmis fiyatlar,

e haleyi yapan idare veya diger idareler tarafindan gergeklestirilmis ayni veya benzer mal
alimlarindaki fiyatlar ve Ucretler,

e llgili meslek odalari tarafindan belirlenmis fiyatlar,

e Piyasada ihale konusu mali Ureten ya da pazarlayan gergek veya tlzel kisilerden alinan
proforma fatura.

Proforma fatura teklif mahiyetindedir. Firmalar, proforma fatura ile malin miktarini, birim fiyatini ve vergi
oranini tespit etmis ve arastirmaciya bildirmis sayilir. Arastirmacilarin, proje butgelerini temin edecekleri
proforma faturalari temel alarak belirlemeleri ve bagvuru asamasinda bu belgelerin pdf dosya
formatindaki nishasini sisteme yiklemis olmalari gereklidir. Ayrica, proje basvurusu kabul edilen
arastirmacilarin proforma belgelerinin asillarini BAP Koordinasyon Birimi Satin Alma Bélimi{’ ne teslim
etmeleri de zorunludur.

E. Etik Kurul Onay Belgesi

Onerilen projelerin etik kurallara ve Kayseri Universitesi Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi Yonergesinde
belirtilen hususlara uygun ve orijinal olmasi gerekir.

insanlar ve hayvanlar tizerinde yapilacak arastirma ve uygulamalar icin ilgili birimlerin Etik Kurullarindan
onay alinmis olmasi zorunludur.

Sosyal ve beseri bilimler alaninda, dogrudan veya elektronik ortamda gergek kisilerin (insanlarin)
katilimiyla, her turli anket, test, dlgek, milakat, gdzlem, resim, ¢izim, video film ve ses kaydi niteligindeki
veri toplama yéntemleriyle yapilacak bilimsel arastirma ve galismalarda, Kayseri Universitesi Sosyal ve
Beseri Bilimler Etik Kurulundan onay alinmis olmasi zorunludur.

Etik kurul onayi gerektiren projeler i¢in proje yuratuculerinin son 24 ay icerisinde alinmig Etik Kurul Onay
belgesini basvuruda sisteme ylklemesi ve desteklenmesine karar verilen projeler icin ilgili belgenin
aslini veya yetkili mercilerce onaylanmig bir niishasini BAP Koordinasyon Birimine teslim etmeleri
zorunludur. Gerekli olmasi halinde BAP Koordinasyon Birimi tarafindan asli gérilmek suretiyle kopyasi
alinip belgenin asli aragtirmaciya iade edilebilmektedir.

Etik Kurul Onaylar ile ilgili Yardimci Bilgiler:

1. Universitemiz Etik Kurullari ve Yoénergeleri hakkinda kapsamli bilgiler
https://etikkurul.kayseri.edu.tr/ internet adresleri (izerinden yayimlanmaktadir.

2. Proje basvurularinda temin edilmesi gereken Etik Kurul Onay Belgesi insanlar Uzerinde
yurGtilecek arastirma projelerinde iyi klinik uygulamalari ve ilgili mevzuatta agiklanan kurallar
dahilinde veya deney hayvanlarinin arastirmada kullanimlar ile ilgili mevzuatta aciklanan
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10.

kosullarda basvurunun niteligine goére belirlenen yerde, gerceklestirilebilecedine dair Etik
Kurulun olumlu kararini gosteren yazidir. Ulkemizde insanlar (zerinde yapilacak klinik
arastirmalarda Tirkiye ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu (TITCK)' ndan da (http://www.titck.gov.tr/)
izin alinmasi gereklidir.

“llag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Arastirmalari Hakkinda Yénetmelik” te yer alan ilag, tibbi ve
biyolojik trinler ile bitkisel Griinler ve Tibbi Cihaz Klinik Arastirmalari Yonetmeligi'nde agiklanan
tibbi cihazlarda Universitemizde yapilacak calismalar igin “Klinik Aragtirmalar Etik Kurul” onayi
ve TITCK izni gereklidir.

“llag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Aragtirmalari Hakkinda Yénetmelik” kapsaminda bulunan
biyoyararlanim ve biyoesdegerlik ¢alismalarinda “Biyoyararlanim-Biyoesdegerlik Calismalari
Etik Kurul” onayi ve TITCK izni alinmaldir.

“llag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Arastirmalari Hakkinda Yonetmelik ile Tibbi Cihaz Klinik
Arastirmalari Yonetmeligi'ne gore yapilacak arastirmanin/galismanin yiritilmesi icin sorumlu
arastirmacinin arastirma konusu ile ilgili dalda uzmanlk veya doktora egitimini tamamlamig
hekim veya dis hekimi olmasi gerekli oldugundan, Etik Kurul Onay belgesinde ve basvurusu
yapilan projede basliklar, ayrica sorumlu arastirmaci ve proje yuritlicisi ayni olmalidir.

“Kozmetik Uriin veya Hammaddelerinin Etkinlik ve Givenlilik Caligmalari ile Klinik Aragtirmalari
Hakkinda Yonetmelik” kapsamina gore gonulliler tzerinde yapilacak akademik calismalarda
Kozmetik Klinik Arastirmalar Etik Kurulu'ndan izin alinmasini takiben TiTCKna bagvuru
yapilarak, onay alinmasi gereklidir. Bu ¢alismalarda ayni zamanda proje yurutlicist olmasi
gereken sorumlu arastirmaci, g¢alisma veya arastirma konusu ile ilgili dalda, ¢alisma veya
arastirmanin gerektirdigi seviyede egitimini tamamlamis, ¢calisma veya arastirmayi yuritecek
kisi olup, basvurusu yapilan proje ve izin belgesindeki basligin ayni olmasi istenmektedir.

insana bir hekimin dogrudan miidahalesini gerektirmeyen arastirmalari, gézlemsel calismalari,
anket calismalarini, dosya ve gorinti kayitlar gibi retrospektif arsiv taramalari dahil olmak
Uzere girisimsel olmayan c¢alismalari iceren projelerin basvurusunda da Klinik Arastirmalar Etik
Kurulundan onay alinmalidir.

insan beden bitiinligiine midahale icermeyen, biyolojik materyallerin kullaniimadigi,
gOzlemsel ve betimsel nitelikte (O6lgek/skala galismalari, anketler, dosya taramalari, sistem-
model gelistirme calismalari, veri kaynaklari taramasi, web Uzerinden yapilan anketler gibi)
insanlarla yiritilen arastirma projelerinde Kayseri Universitesinin ilgili Etik Kurulundan onay
alinmalidir.

“Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurullarinin Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik ile
“Deneysel ve Diger Bilimsel Amaglar igin Kullanilan Hayvanlarin Refah ve Korunmasina Dair
Yoénetmelik® kapsaminda yer alan deney hayvani veya canl hayvan uzerinde uygulanacak
prosedurleri iceren projeler icin Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurulu'ndan onay belgesinin
alinmig olmasi gereklidir. Universitemiz disinda hayvanlar (izerinde gergeklestirilecek
arastirmalarda Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurul Onay belgesi deneylerin yapilacagi yerdeki
Etik Kuruldan alinmahdir. Hayvanlar ile ilgili c¢alismalarda proje ekibinde hayvanlari
prosedurlerde kullanmaya yetkili ve kullanim sertifikasi olan arastirmaci yer almalidir. Deney
hayvanlarinin kullanimini iceren arastirma projesinde Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurulu Onayi
alindiktan sonra projede ve galismaya katilacak kisilerdeki degisiklikler ilgili etik kurula yazili
olarak bildiriimeli ve onayl alinmahdir.

Etik Kurul onay belgesi, basvuru tarihine gére en fazla bir yil icinde alinmig olmalidir. Etik Kurul
onay! ve gerektiginde TITCK izni alinmamis projelerin basvurulari isleme konulmaz ve iade
edilir. Proje bagvurusu kabul edilirse, Etik Kurul Onayi ve diger izin belgelerinin asli BAP
Koordinasyon Birimi'ne teslim edilmelidir. Etik Kurullardan Onay alindiktan sonra proje
kapsaminda ve calismaya katillacak kisilerdeki degigiklikler ilgili etik kurula yazili olarak
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bildirilmeli onay alinmali ve BAP Koordinasyon Birimine degisiklikler ve belgeler ile birlikte
sunulmalhdir.

Ek-2.Proje Bagvurularinin Degerlendirilme Siireci

1. YurGticu tarafindan Proje Siregleri Yonetim Sisteminde Taslak Proje Onerisi galismasinin
baslatiimasi,

2. Hazirlanan proje taslak galismasinin ylritlict tarafindan Proje Sirecgleri Yonetim Sistemi
tizerinden On Basvuru’ ya dénustiiriilerek, BAP Koordinasyon Birimine sunulmasi,

Not: Basvuru yapan arastirmacilar sistem tarafindan otomatik olarak tretilen e-posta mesaji ile
bilgilendirilmektedir. Bilgilendirme e-postasi alinmamasi durumunda sistem Uzerinden
basvurunuzu kontrol ediniz.

3. BAP Proje Ofisinin, 6n basvuru tizerinde teknik/bicimsel inceleme yapmasi. Eksiklik ya da sorun
bulunmayan projelerin Basvuru Projesi olarak nitelendirip, BAP Komisyonu degerlendirmesine
sunulmasi; eksiklik ya da sorun bulunan bagvurularin proje yuraticulerine iade edilmesi,

Projenin Komisyon Uyesi dederlendirmesine sunulmasi,

Gerekli olan projeler igin bagvurunun hakem degerlendirmesine gonderilmesi,
Komisyon Uyesi tarafindan degerlendirme sonucunun Komisyona sunulmasi,
Gerekli olan projeler igin proje ekibinin Komisyona s6zlii sunum yapmasi,

Gerekli ise, proje yurittcusinden proje Gizerinde revizyon yapmasinin talep edilmesi,

© ® N o 0 &
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zorunludur. Sézlesme Dosyalari BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmekte ve Birim tarafindan Onaya
sunulmaktadir.

A. Tiim Proje Tiirleri igin Birime Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler

1.

Sézlegsme Dosyasi: BAPSIS iizerinden indirilecek ve proje yuritiiciisii tarafindan ilgili alanlari
doldurulacaktir. S6zlesme, proje yiritiicisu ve varsa diger imza alanlari ilgililerce imzalanmig
olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Projenin onaylanmasindan sonra en ge¢ 1
ay icerisinde s6zlesme imzalanmayan projeler iptal edilir.

Etik Kurul izin Belgesi: Gerekli olan projeler igin belgenin ashinin veya yetkili mercilerce
onaylanmis nishasinin teslim edilmesi zorunludur.

Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Projenin basvuru asamasinda sisteme yiklenen
proforma faturalarin asillari BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Belgelerin firma
tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve BAP Koordinasyon Birimine hitaben diizenlenmis olmasi
gereklidir.

Teknik Sartname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sartname dosyasinin yazici
ciktisi her sayfasi proje yiriticisl tarafindan imzalanmis ve son sayfasi proje yuriticisinin
unvani, adi soyadi ve tarih de belirtiimek suretiyle imzalanmig olarak teslim edilmelidir. Projenin
ilerleyen slreglerinde zorunluluk olmasi durumunda onaylanan bultge kalemi igerigine sadik
kalmak kosuluyla, teknik sartnamelerin BAP Koordinasyon Biriminin bilgisi dahilinde
glncellenebilmesi mimkindir. Bu durumda, giincel teknik sartname dosyalarinin Satinalma
Talebi menisiinden Word formatinda (*.doc) sisteme yiiklenmesi ve yazici ¢iktisinin imzali olarak
Birime teslim edilmesi zorunludur. Seyahat disindaki, satin alinmasi talep edilen tim mal,
malzeme ve hizmetlerle ilgili olarak teknik sarthame bulunmasi zorunludur. Teknik sarthame
dosyasi Ek-5’de belirtilen ilkelere uygun olarak hazirlanmalidir.

B. Proje Tiirlerine Goére Birime Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler

1.

Katihmhi Arastirma Projeleri igin Ortaklik Sézlesmesi: Arastirmacilar ve isbirligi yapilan
kurumun yetkilileri arasinda duzenlenen igbirli§i protokoll imzalanmig olarak Birime teslim
edilmelidir.

Lisansiistii Tez Projeleri igin Aragtirmaci Beyan Formu ve Enstitii/Fakiilte Kurul Karar:: ilgili
alanlari lisansulstl tez galigmasinin yiratildagu enstiti/fakilte tarafindan onaylanan Arastirmaci
Beyan Formu ve tez konusunun onaylandigina dair Enstitli/Fakilte Kurul Karari Birime teslim
edilmelidir.

Uluslararasi Arastirma igbirligi Projeleri igin: Yurt disindan isbirligi yapilacak arastirmaci veya
arastirmacinin gérev yaptigi birim tarafindan imzalanmis olan ve yapilacak igbirliginin kapsamini
yansitan Davet/isbirligi Yazisi ve Birim Uygunluk Formu Birime teslim edilmelidir. BAPSIS
Sisteminde Gerekli Belgeler menusu alanindan indirilecek Birim Uygunluk Formu arastirmacinin
gorev yaptidi birimin yetkililerince de onaylanmis olmalidir.

Kariyer Baslangig Destek Projeleri igin: Arastirmaci Beyan Formu Birime teslim edilmelidir.

Lisans Ogrencisi Katilimh Arastirma Projeleri igin: Arastirmaci Beyan Formu ve projede gérev
alan 6grencilere ait glincel tarihli 6grenci belgeleri, transkript belgeleri ve 6zgecmis belgeleri
Birime teslim edilmelidir.

Ek-4. Harcama islemleri ile ilgili Agiklamalar
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A. Genel Hususlar

1.

10.

TUm harcama iglemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yiritilmektedir. Arastirmacilarin
kurumlardan veya firmalardan muhtelif Grlinleri veya hizmetleri kendilerinin almasi ve bu tir
harcamalar igin 6deme talep etmeleri mevzuata aykiridir. Bu tir harcamalardan arastirmacilar
sorumlu olup, Birim tarafindan herhangi bir 6deme gerceklestiriiemez.

Proje kapsaminda satin alma iglemlerinin gergeklestirilebilmesi igin, satin alinmasi istenen mal
ve hizmetleri belirten “Satin Alma Talep Formu” Proje Suregleri Yénetim Sistemi Ulizerinden
olusturulmali ve yazici giktisi 1slak imzali olarak BAP Koordinasyon Birimi Satin Alma Ofisi’ ne
teslim edilmelidir.

Seyahat harcamalarinin édenmesi ancak Yoénerge ve Uygulama Esaslarinda belirtilen usuller
gercevesinde gerceklestirilebilir. Arastirmacilarin  gerekli 6n islemleri gergeklestirmeden
yapacaklari seyahatlerin giderleri icin 6deme yapiimasi mumkun degildir.

Sonug raporu teslim edilen ve Komisyonca karara baglanan projeler kapsaminda herhangi bir
6deme gercgeklestiriiemez.

Onaylanan proje bltge planinda bulunmayan herhangi bir mal veya hizmet igin harcama
yapiimasi mimkiin degildir. Zorunlu nedenlerle harcama kalemlerinde degisiklik yapilabilmesi
ancak BAP Komisyonunun onay vermesi durumunda mimkuanddir.

Onaylanan bitgeler yalnizca proje planinda belirtlen mal veya hizmetlerin karsilanmasina
yonelik olup, projeler igin bitgenin tamaminin harcanmasi zorunlulugu bulunmamaktadir.
Dolayisiyla, s6z konusu mal veya hizmetlerin daha diistk bedel ile temin edilmesi durumu proje
yurattculerinin ek taleplerde bulunmasi hakkini dogurmamaktadir.

Arastirmacilar teslim tutanaklarini veya faturalari ancak s6z konusu mal veya hizmetleri eksiksiz
olarak teslim almalari durumunda imzalamalidirlar. Arastirmacilarin tim dGrlnleri teslim
almadan, kendi talepleri dogrultusunda veya firmalarin taahhiitlerine itimat ederek s6z konusu
form veya belgeleri imzalamalari kendilerine yasal sorumluluklar dogurmaktadir. Dolayisiyla bu
tir durumlarda ortaya gikabilecek kamu zararlarindan arastirmacilar sorumludur.

Arastirmacilarin s6z konusu alim islemine konu olan ve resmi evraklarda belirtilen mal veya
hizmet alimlarinin yerine bagka Urtinler veya hizmetler almasi mevzuata aykiri olup, bu tur
durumlar yasal sorumluluk dogurmaktadir.

Satin alinacak mal veya hizmetler icin firmalar tarafindan teklif edilen Grtnlerin sarthamelere
uygunlugundan aragtirmacilar sorumludur.

Arastirmacilar projeleri kapsaminda firmalara iletilen siparigleri takip etmeli, yukimlaluklerini
yerine getirmeyen veya kusurlu veya eksik olarak yerine getiren firmalari gecikmeksizin yazih
olarak BAP Koordinasyon Birimine bildirmelidir.

B. Satinalma/Harcama Talep Formu

Desteklenmesine karar verilen projelerle ilgili olarak satin alma islemlerinin baslatilabilmesi igin, proje
yurGticilerinin, otomasyon sistemine kullanici adi/sifresi ile giris yaparak ilgili projelerine ulasip,
Harcama iglemleri meniisiinden satin alma talep formunu hazirlayarak sistem (zerinden BAP
Koordinasyon Birimine iletmeleri ve yazici ¢iktisini imzalayarak Birime ulastirmalari gerekmektedir.

Tdm butge kalemlerinin satin alma islemlerinin projenin baslangicinda veya ayni dilekgede talep
edilmesi zorunlu degildir. Projenin calisma takvimine uygun olarak muhtelif zamanlarda satin
alma/harcama talebinde bulunulmasi mimkuindar.

C. Arazi Galigmalari Kapsaminda Arag Kiralama islemleri ile ilgili Hususlar

27
25.11.2020



1. Arag kiralama giderinin Projenin BAP Komisyonu tarafindan onaylanan butgesinde yer almasi
zorunludur.

Faturalarda kiralanan aracin cinsi ve tiri (binek, arazi veya ticari gibi) belirtiimelidir.
Kiralanan aracin teknik muayene onaylarinin bulunmasina dikkat edilmelidir.
Kiralanan aracin zorunlu trafik sigortasi yapilmis olmalidir.

Kiralanan aracin seyahat suresini kapsayacak sekilde tam kaskosu yapiimis olmalidir.

o g M~ w N

Kiralamaya ait s6zlesmenin ve eger s6zlesmede belirtimemis ise aracin teslim alindigindaki ve
teslim edildigindeki km sini gésteren belge Birime teslim edilmelidir.

7. Kiralanan aracin yakit gideri igin YAKIT BILDIRIM FORMU'’ nun doldurulup imzalanmig olarak
harcama figleri ile birlikte Birime teslim edilmesi gereklidir. Yakit faturalari ile ara¢ kullanim
kilometresi uyumlu olmahdir.

D. Avans (On Odeme) Kullanimlarinda Uyulacak Kurallar

10.

Avans kullanimi istisnai bir durum olup, sadece acil ve temininde glglik ¢ekilen Griin ve hizmetler
igin kullanilabilir. Zorunlu durumlarda BAPSIS (izerinden olusturulacak harcama talebi
basvurularinda bu husus belirtiimelidir. Olusturulan harcama talebi elektronik ortamda ve yazici
¢iktisi 1slak imzali olarak Birime teslim edilmelidir.

Avans talebi Birim tarafindan kabul edilerek, arastirmaci hesabina yatiriimadan énce herhangi bir
harcama yapilmamalidir.

Avans talep edilirken, avans tutarinin hesabina yatiriimasi istenen proje ekibindeki arastirmaci ve
ilgili aragtirmacinin banka bilgileri eksiksiz olarak belirtiimelidir.

Avansin hesabina yatirilacagi arastirmaci igin sistem Uzerinden Uretilecek Banka Formu Birime
teslim edilmelidir.

Avanslar hangi is i¢in verilmisse sadece o is igin kullanilir.

Mal, malzeme veya hizmet alimina yonelik avanslarin en ge¢ 60 gun igerisinde harcanan tutarlara
iliskin kanitlayici belgeler Birime teslim edilerek kapatiimasi zorunludur. Arastirmacilar, isin
tamamlanmasindan sonra veya mali yilin sonunda bu surenin dolmasini beklemeksizin en kisa
surede avans artigini muhasebe birimine iade etmek suretiyle avans kapatma iglemini
gerceklestirmek zorundadir (*).

Seyahat amacli avanslar, en erken seyahatin gergeklestirimesinden 15 gin 6nce arastirmaci
hesabina yatirilabilir. Seyahat amacli avanslarin (Personel avansi), seyahatin tamamlanmasindan
itibaren en ge¢ 30 glin igerisinde harcanan tutarlara iligkin kanitlayici belgeler Birime teslim edilerek
kapatilmasi zorunludur. Arastirmacilar, seyahatin tamamlanmasindan sonra veya mali yilin
sonunda bu surenin dolmasini beklemeksizin en kisa surede avans artigini muhasebe birimine
iade etmek suretiyle avans kapatma islemini gergeklestirmek zorundadir (*).

Avans kapsaminda alinacak faturalarda, “Kayseri Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi, Proje Yurutlcusunin adi ve proje no ile Erciyes vergi dairesi ve vergi
numarasi 5400685301 belirtiimelidir.

Avans kapatilirken, faturalarin asillarinin ibraz edilmesi yasal zorunluluktur. Faturalarin asillarinin
kaybedilmesi veya asillarina ulagilamadigi takdirde, noter onayli suretleri teslim edilmelidir.

Mal ve hizmet alimina yonelik is avanslarinin kapatiilmasinda, avans verilme tarihinden eski tarihli
harcama belgeleri i¢in herhangi bir 8deme yapilamaz.
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11.

12.

13.

14,

15.

Avans dilekgesinde istenilen malzemelere ait miktar ve tutarlar ile alinan faturalardaki miktar ve
tutarlar ayni olmalidir.

Harcama toplami avans tutarindan eksikse; Kalan tutar, Halk Bankasi Kayseri Erciyes Universitesi
Subesi TR68 0001 2001 2410 0004 00 00 31 numarali hesaba elden veya EFT/havale yapilarak
yatiriimalidir.

Dekontta alici adi (KAYU Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi), agiklama kismina
“Avansi alan arastirmacinin TC Kimlik No, Proje No ve “avans iadesi” ibaresi” ayrintili olarak
belirtiimelidir. Bankadan alinan dekont, faturalar ile birlikte Birime teslim edilmelidir.

Hizmet kalemleri igin (tasit kiralama, baski ve cilt giderleri, yemek giderleri vs) avans c¢ekildigi
takdirde, fatura ya da faturalarin teslim edilmesi akabinde dizenlenecek Hizmet Alim Tutanaginin
da islak imzali olarak Birime teslim edilmesi zorunludur.

Avans kullaniimak suretiyle alinan mal veya malzeme; BAP Koordinasyon Birimi gorevlilerince
tasinir sistemine kaydedilerek kisiye zimmetlenir.

(*) Agiklama: Bu sirelerin asilmasi durumu Sayistay Bagkanligi uzmanlarinin denetimlerinde kamu
kaynaginin haksiz yere alikonularak kullaniimasi olarak degerlendiriimekte ve arastirmacilara kamu
zararinin tazminine yonelik zimmet c¢ikartilabilmektedir. Arastirmacilarin bu tir bir yaptirma maruz
kalmamalari igin bu hususa 6zen gosterilmesi gerekmektedir.

E. Vergi Miikellefi Olmayan Kisilere Yapilacak Odemeler

Vergi mukellefi olmayan kisilerden yapilacak hizmet alimlarinda sahislara 6deme yapilmasi halinde
asagidaki hususlara uyulmalidir;

a. Birimden temin edilecek veya BAPSIS sistemi Gerekli Belgeler menusunden indirilecek
Harcama Pusulasi hazirlanarak Birime teslim edilmelidir.

Avans kullanmak suretiyle, vergi mukellefi olmayan kigilerden yapilacak hizmet alimlarinda
sahislara 6deme yapilmasi halinde asagidaki hususlara uyulmalidir;

b. Birimden temin edilecek veya BAPSIS sistemi Gerekli Belgeler menlsinden indirilecek
Harcama Pusulasi hazirlanmalidir.

c. Harcama belgesi Gzerinde gelir vergisi tutari (%15) kesintisi yapilarak 6dendigi gésterilmelidir.
Kesinti yapilan s6z konusu vergi, Halk Bankasi Kayseri Erciyes Universitesi Subesi TR68
0001 2001 2410 0004 00 00 31 numarali hesaba (KAYU Strateji Daire Bagkanli§i Hesabi)
yatiriimalidir. Dekontta, Agiklama alanina, Adina vergi kesintisi yapilan kisinin TC Kimlik No ve
Adi Soyadi, Gelir Vergisi Kesintisi ibareleri belirtiimelidir.

d. Harcama Pusulasi ve Bankadan alinan dekont Birime teslim edilmelidir.

Ek-5.Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Bazi Hususlar

1. Teknik sarthamede yer alacak hikimler ve talep edilecek her husus; tereddide, yanlis
anlamaya ve bir istegin digeri ile ¢elismesine imka&n birakmayacak sekilde, acik ve kesin
olmalidir.

2. Teknik sartnameler en az 2 (iki), mimkiinse daha fazla Uretici firmanin Grininu kapsayacak ve

bdylece rekabet ortamini yaratacak sekilde hazirlanmalidir. Teknik sarthamelerde; belli bir
marka, model, patent, mensei, kaynak veya Urtin tanimlanmamal ve belirli bir marka veya
modele veya belirli bir firmaya yonelik 6zellik ve tanimlamalara yer veriimemelidir. Ancak, ulusal
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10.

11.

12.
13.

ve/veya uluslararasi teknik standartlarin bulunmamasi ya da teknik 6zelliklerin belirlenmesinin
mUmkin olmamasi veya birimde var olan bir cihazin parga veya pargalarinin istenilmesi
hallerinde "veya dengi" ifadesine yer verilmek sartiyla marka veya model belirtilebilir.

Yedek parga alimlarinda pargayl tanimlama ve asil Uriine entegresi konusunda tereddutler
yasanmamasi icin, yedek parca alimlarinda, ihale konusu isin taniminin yapilabilmesi igin,
yedek pargasina ihtiyag duyulan ana malin marka ve modeli belirtilerek teknik sartname
dizenlenebilecektir.

Teknik sarthame, istenen malzemeyi ¢ok degisik kalite seviyelerinde tanimlayan ve/veya
malzeme kalitesini disurecek serbestlik verici hikimler tagimamalidir.

Teknik sartnamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, ¢alisma sartlari, kullanim
yeri ve amaci agik¢a belirtilerek fonksiyonel istekler yazilmali; varsa malzemenin birlikte
kullanilacag diger cihazlar/elemanlar ile uyumlu ¢aligmasi istegine de yer verilmelidir.

Teknik sartnamede sayilar ile ifade edilen teknik Olgltlere tolerans verilmelidir. Tolerans; “en
az...”,”en gok...”’veya” “+/-...” seklinde, o 6zelligin gerektirdigi hassasiyeti saglayacak miktar

tespit edilerek verilmelidir.

Teknik sartnamelerde dl¢ii birimleri igin Uluslararasi Olgii Birimleri Sistemine uygun birimler
kullaniimahdir.

Teknik Sartnamede istenilen 6zellikler maddeler halinde numaralandirilarak veya tablo halinde
belirtiimelidir.

Varsa; temin edilecek arag, malzeme ve techizat ile birlikte istenecek yedek parca ve sarf
malzemesi, test ve kalibrasyon cihazi, bakim set ve avadanhgi, dokiiman (kullanma kilavuzu,
yedek parca katalogu, bakim talimati, v.b) ile ilgili hususlar teknik sarthameye dahil edilmeli, bu
tir malzeme, cihaz ve dokiimanin miktari belirtiimelidir.

Cevre sartlarindan etkilenebilecek malzeme igin (elektronik, optik ve elektro optik cihazlar, arag,
techizat, vb.) cevre sartlar ile ilgili istekler bunlarin hangi sartlarda muayene edilece@i hususu
ile birlikte teknik sarthnamelere yazilmalidir. Cevre ile ilgili istekler; malzemenin kullanim yerine
gore, sicaklik, basing, rutubet, buz, kar, yagmur, rizgar, su ve tuz serpintisi, sok ve ivme,
titresim gUrdlth, toz, kum, mikroorganizma, radyasyon, elektrik, manyetik ve elektromanyetik
etkiler, kimyevi maddeler, vb. gevre kosullarindan etkilenmeleri gibi isteklerden kullanim yerinde
maruz kalabilecegi ¢cevre sartlarini kapsar.

Temin edilecek malzeme ve/veya sistemi kullanacak personele verilmesi gerekli olabilecek
teknik igerikli egitimler ile ilgili hikimler teknik sartnamede belirlendigi sekilde ihale
dokiimaninda belirtiimelidir.

Gerekli ise, kalite guivence sistemi belgesi ve Urln kalite belgesi hususlari belirtiimelidir.

Cihaz alimlarinda en az iki yil garanti sarti konulmalidir. iki yildan fazla garanti istenildigi takdirde
ayrica bildirilmelidir. Gerekli ise, cihazlarla ilgili ka¢ yil sireyle yedek parca garantisi istenildigi
belirtiimelidir.

Aciklama: BAPSIS sistemi yardim meniisi altinda yer alan “Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat
Edilmesi Gereken Hususlar ve Ornek Sartnameler” dosyasinda 6érnek teknik sartnameler verilmistir.

Ek-6. Uluslararasi Aragtirma isbirligi Projeleri Kapsaminda Yurtdigi Seyahatler igin
Ulkelere Gore Saglanabilecek Destek Tutarlar (30 Giin igin)

No ‘ Ulke ‘ Tutar No Ulke Tutar

1 ABD 2500 USD 31 |lIrlanda 1900 EURO

2 Avustralya 2500 USD 32 |Luksemburg 1900 EURO

3 Cin Halk Cumhuriyeti 2500 USD 33 |Beyaz Rusya 1500 EURO

4 Gliney Kore 2500 USD 34 | Bulgaristan 1500 EURO
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5 Japonya 2500 USD 35 | Cek Cumhuriyeti 1700 EURO
6 Kanada 2500 USD 36 |Macaristan 1700 EURO
7 Malezya 2300 USD 37 | Moldova 1500 EURO
8 Singapur 2500 USD 38 |Polonya 1700 EURO
9 Yeni Zelanda 2500 USD 39 |Romanya 1500 EURO
10 Kazakistan 850 USD 40 | Slovakya 1700 EURO
11 Kirgizistan 850 USD 41 | Ukrayna 1500 EURO
12 Mogolistan 850 USD 42 | Estonya 1700 EURO
13 | Ozbekistan 850 USD 43 |izlanda 1700 EURO
14 Rusya Federasyonu 1700 USD 44 | Letonya 1700 EURO
15 Tacikistan 850 USD 45 | Litvanya 1700 EURO
16 Tlrkmenistan 850 USD 46 | Arnavutluk 1500 EURO
17 | Diger Ulkeler (*) 1700 USD 47 | Bosna-Hersek 1500 EURO
18 isvigre 2100 EURO 48 | Hirvatistan 1500 EURO
19 Fransa 2100 EURO 49 | Karadag 1500 EURO
20 Almanya 2100 EURO 50 |Makedonya 1500 EURO
21 Avusturya 2100 EURO 51 |Malta 1700 EURO
22 Hollanda 2100 EURO 52 | Portekiz 1900 EURO
23 ispanya 2100 EURO 53 | Sirbistan 1500 EURO
24 Birlesik Krallik 2100 EURO 54 | Slovenya 1700 EURO
25 Belgika 2100 EURO 55 | Yunanistan 1700 EURO
26 Danimarka 2100 EURO 56 |Lihtenstayn 1900 EURO
27 Finlandiya 2100 EURO 57 | Monako 1900 EURO
28 italya 2100 EURO 58 | Andorra 1900 EURO
29 Norveg 2100 EURO 59 | San Marino 1900 EURO
30 isveg 2100 EURO 60 | Vatikan 1900 EURO

(*) “Diger Ulkeler” Statiisii, bu listede yer almayan tim (lkeleri kapsar

ACIKLAMA: Yurt disinda arastirma amacli seyahatlere yonelik saglanabilecek mali destekler agagidaki
ilkelere uygun olarak gerceklestirilir.

1.

Aragtirma amacl seyahatler icin, ilgili proje turl igin belirlenen limitler agsilmamak kaydiyla
destek saglanabilir ve seyahatin tek seferde gerceklestiriimesi zorunludur.

Butcge limitleri uygun olsa dahi, arastirma amacl yurt disi seyahatler igin saglanabilecek destek
suresi 89 gunl gegemez.

Tam aya tekabll etmeyen sireler icin Ulkelere gore belirlenen aylik destek tutarinin kalinan
gline oranlanmasiyla belirlenen tutarda destek saglanir. Ulkelere gore belirlenerek tabloda
verilen tutarlar 30 giin temel alinarak belirlenmisgtir.

Ulasim giderleri igin giindeliklerden ayri olarak destek saglanir. Uluslararasi Arastirma isbirligi
Projeleri (UAIP) kapsaminda, yalnizca galismanin yapilacagi ilgili Gniversitenin bulundugu
sehre kadar gidis-donus icin 6.000TL’yi gegmemek Uzere ulasim destegi saglanir. Ugak ile
ulagimlarda ekonomi sinifi bilet i¢in destek saglanir.

Uluslararasi Arastirma isbirligi Projeleri kapsaminda yurt disinda arastirma amagli seyahat
destegdi proje ekibinden yalnizca bir arastirmaci i¢in saglanabilir.
Belirlenen tutarlar diginda ek bir konaklama destegi saglanmaz.
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7. Projelerin bagvuru asamasinda Ulkelere goére talep edilebilecek destek tutarlari, gidilecek tlkeye

Ek-7. Uluslararasi Veri tabanlari ve Alan indeksleri

gore belirlenen doéviz tutarinin basvurunun yapildigi giinkii TC Merkez Bankasi doviz satig
kuruna gére Tirk Lirasi karsiligi dikkate alinarak belirlenir. ilgili calisma siiresi icerisinde ortaya
cikabilecek olasi doviz kuru farklilklari dikkate alinmaz.

1 AATA Art and Archaeology Technical Abstracts

2 ABC CLIO:America:History and Life Abstracts

3 ABS&EES (American Bibliography of Slavic and East European Studies)
4 Abstract Journal of the Educational Resources Information Center (ERIC)
5 Accounting and Finance abstracts

6 Agelnfo on the Web

7 American Humanities Index = Humanities International Complete
8 Anthropological Index

9 Anthropological Literature

10 Applied Social Science Index & Abstracts(ASSIA)

11 Art Index (Art Research Database, EBSCO)

12 ATLA Old Testament Abstracts

13 Australian Education Index (AEI)

14 Avery Index to Architectural Periodicals (AIAP)

15 Bibliography of Asian Studies (BAS)

16 Biotecnology Abstracts

17 British Education Index

18 British Humanities Index (BHI)

19 British Nursing Index

20 CABI

21 Chemical Abstracts

22 Citeseerx

23 Contemporary Women'’s Issues

24 Contents Pages in Education

25 Criminal Justice Abstracts

26 Criminal Justice Periodical Index

27 Criminology, Penology and Police Science Abstracts

28 CSA (Environmental Science and Pollution Management,Risk Abstracts,Aeline),
29 CSA (Worldwide Political Science Abstracts)

30 Cumulative Index to Nursing and Allied Health Literature CINAHL
31 Current Index to Journals in Education (CIJE)

32 Current Law Index

33 DAAI (Design and Applied Arts Index)

34 Design and Applied Arts Index (DAAI)

35 Dietrich’s Index Philosophicus

36 EBSCOhost - Business Source Complete

37 Econlit

38 Education Abstracts

39 Educational Administration Abstracts
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40 Educational Research Abstracts Online (ERA)

41 Engineeringindex/Compendex

42 Ergonomics Abstracts (Ergo-Abs)

43 ESCI (Web of Science'in Emerging Sources Citation Index)
44 Film Literature Index (FLI)

45 Food Sciences and Technology Abstracts

46 Gender Watch

47 GEOBASE

48 Geographical Abstracts

49 Geological Abstracts

50 GEOREF

51 Health Safety and Science Abstracts

52 Historical Abstracts

53 Hospitality and Tourism Index

54 Humanities Index

55 IBSS (International Bibliography of the Social Sciences)
56 IBZ (International Bibliographie der Zeitschriftenliteratur)
57 ICONDA (The International Construction Database)
58 Index Copernicus

59 Index Copernicus e-Journals Database

60 Index Islamicus

61 Index to Foreign Legal Periodicals

62 Index to Jewish Periodicals

63 Index to Legal Periodicals & Books

64 Information Science Abstracts (ISA)

65 Information Science and Technology Abstracts (ISTA)
66 INSPEC

67 International Abstracts of Human Resources

68 International Development Abstracts

69 International Logistics Abstracts

70 Key to Economic Science

71 Lancaster Index to Defence and International security Literature Languages)
72 Left Index

73 Legal Journal Abstracts

74 Legal Trac

75 LISA (Library Information Science Abstracts)

76 Linguistic Abstracts Online

77 Linguistic and Language Behavior Abstracts

78 MathScinet

79 Mineralogic Abstracts

80 MLA International Bibliography

81 Multicultural Education Abstracts

82 Nutrition Abstracts & Reviews

83 Oceanographic Literature Review
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84 Ottomanist's Domain

85 PAIS International (Public Affairs Information Service)

86 Periodicals Contents Index

87 Philosopher’s Index

88 Psych-INFO

89 Psysical Education Index

90 | Religious and Theological Abstracts

91 | Research Higher Education Abstracts

92 RILM Abstracts of Music Literature (Repertoire International de Litterature Musicale)(1967)

93 | Russian Academy of Sciences Bibliographies (RASB)

94 | Scopus

95 | SocINDEX with Full Text

96 | Social Science Research Network (SSRN)

97 | Social Services Abstracts

98 | Sociofile

99 | Sociological Abstracts

100 | sociology of Education Abstracts

101 | special Education Needs Abstracts

102 | studies on Women and Gender Abstracts

103 | The Avery Index to Architectural Periodicals

104 The Inte_rnational Index_to Film P_eriodicals -Plus (FIAF-Federation
Internationals des Archives du Film)

105 Top Management Abstracts = Anbar Electronic Intelligence and Behavioral Sciences and
Software

106 | united States Political Science Documents

107 | Urban Studies Abstracts

108 | VITINI

109 | Violence& Abuse Abstracts

110 | water Resources Abstracts

111 | wilson Omnifile

112 | wilson Social Sciences Full Text

113 | Women’s Studies International

114 | world Agricultural Economics and Rural Sociology Abstract
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Ek-8. Web of Science Veritabaninda Taranan Dergilerin Ceyreklik (Quartile, Q) Degeri

Bir derginin etki faktoériine gére ayni konudaki dergiler arasindaki yerini gosterir ve dergilerin yer aldigi
kategori Q1: birinci geyrek, Q2: ikinci ceyrek, Q3: l¢linci ceyrek ve Q4: Dordiinci geyrek olmak lzere
4 grupta tanimlanir.

Herhangi bir yilda bir derginin yer aldid1 konu kategorisinde toplam Y adet dergi var ise ve ilgili derginin
etki faktoriine gore bu dergiler arasindaki konumu X ise, ilgili derginin ylzdelik sirasi (Z) = (X/Y) ile
belirlenir. Buna gore dergiler, bulunduklari ylizdelik siralamaya goére 4 ¢eyrek (%25 lik dilimler) igerisinde
degerlendirilir. ilgili konu kategorisinde etki degeri en yiiksek olan dergiler Q1 (0 ile %25 arasi), orta-
usttekiler Q2 (%25 ile %50 arasi), orta-alttakiler Q3 (%50 ile %75 arasi) ve etki faktort en dusuk
dilimdeki dergiler Q4 (%75 ile %100 arasi) olarak siniflandirilir.

Q1:0.0<Z<0.25
Q2:0.25<7<05
Q3:0.5<Z2<0.75
Q4:0.75<Z

Ornegin, 2018 yilinda toplam 100 derginin yayimlandigi bir konu kategorisinde A dergisi etki faktori
bakimindan 40. sirada yer alyor ise, A dergisi ayni kategorideki dergiler icerisinde 40/100=0,40’lik
yuzdelik siraya sahiptir ve dolayisiyla ikinci geyreklik (Q2) dilimde yer alir.
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